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GESTAO E CONTROLE DE PATRIMONIO




Superintendéncia-Geral de Patrimonio/PR-6

Superintendéncia-
Geral de
Patrimoénio

%g:'?t?gtgse Divisdo de Gestao Divisdo c~1e Gestao
Fundacionais Patrimonial de Cessio de Uso

Secéao de
Cadastro e
Tombamento

Secgao de
Cobranca

Secao de Controle
e Fiscalizagéao

Il Secéo de Analise
e Conciliacao

Bl Secdo de Bens
Imoveis




GESTAO DO
PATRIMONIO

A PR-6 atua na Gestao e Controle do Patrimbnio através das
seqguintes atividades:

v' a supervisdo das atividades relacionadas a administragao
patrimonial de bens moveis, inclusive o tombamento de bens
adquiridos ou recebidos em doacao;

v' 0 apoio institucional as diversas instancias académicas e
administrativas da UFRJ na gestao do acervo patrimonial, no
controle da documentacao, movimentacao e alienacao dos
bens patrimoniados;

v' a proposicao de diretrizes e orientacbes normativas para
nortear a gestao dos bens moveis.



SIADS

Resultado de uma parceria entre o Serpro e a Secretaria do
Tesouro Nacional, o Siads é um sistema estruturador do
Governo Federal que possibilita maior transparéncia, eficiéncia
e economicidade na aplicacao de recursos publicos.



Principais Funcionalidades

v Administracao de Estoque

Registro da entrada e movimentagcao de materiais de consumo e
permanentes de forma integrada com o SIAFI e SIASG;

Requisi¢ao eletrbnica de materiais de consumo e permanentes;
Organizacao do Almoxarifado; e

Consultas e relatorios, como o de Movimentagao do Almoxarifado.



Principais Funcionalidades

v Controle de bens patrimoniais proprios e de terceiros

Inventario de bens modveis e imoveis de forma simplificada, com leitura do
codigo de barras por meio de plataforma mobile;

Calculo automatico da depreciacao dos materiais permanentes e seu
respectivo lancamento no SIAFI;

Controle do tombamento de materiais permanentes com numeracao unica
dos bens;

Registro e controle da garantia dos bens;

Gestio da saida dos materiais do Estoque por doacao, cessao, devolucao,
etfc; e

Consultas e relatérios, como o de Movimentacao de Bens — RMB.



Principais Funcionalidades

v Gerenciamento dos servigos de transporte do orgao

Administracao de frota propria e terceirizada;

Cadastro de motoristas (oficiais, credenciados e terceirizados);

Alertas sobre o vencimento proximo de habilitacoes, licenciamento etc;
Controle de manutencao dos veiculos ;

Solicitacao eletronica de transporte; e

Registro de ocorréncias.



Principais Funcionalidades

v Troca e doacao de materiais entre érgaos

e Registro automatico de bens para alienacao;
e Reserva de materiais; e

e Atestado de Vencimento.



Por que utilizar o Siads”?

Plataforma escalavel: permite que o sistema cresca de acordo com as
necessidades;

Integracao com sistemas estruturadores do Governo Federal: SIAFI e SIASG;
Geracao automatica dos registros contabeis pertinentes as movimentagoes;
Adequacao ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP;

Em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico; e

Atende ao padrao definido para identificacao de materiais do Federal Supply
Classification.



Legislacao Aplicavel

- Portaria N° 385 de 28 de nov 2018 ( prazo: 28 de nov 2020);

- Portaria N° 232 de 02 jun 2020 (novo prazo: 01 de dezembro 2021)



Siads na UFRJ

Constituido um Grupo de Trabalho com 10 servidores;

Participacoes em Oficinas ministradas pela Secretaria do Tesouro
Nacional;

Cadastramento das Unidades no Siads;
Cadastramentos dos “cadastradores” de usuarios no Siads; e

Proximo passo: definicao da unidade “piloto” para migracgao.



INVENTARIO

E o instrumento de controle para verificagcdo dos saldos
dos bens moveis permanentes da unidade em cada
exercicio.

Permite o levantamento da real situacao dos
equipamentos € materiais permanentes em uso e das
suas necessidades de manutencdo e reparos € a
constatacdo de que o bem moével ndo € necessario aquela
unidade.



Base Legal

v Lein®4.320/64-:

“ O levantamento geral dos bens moveis e imoveis tera por base o
Inventario analitico de cada Unidade Administrativa, e os elementos da
escrituracgo sintética da Contabilidade”.



Procedimentos

v" O Inventario Anual devera ser elaborado conforme Instrucao Administrativa
n° 01/2020 da PR3, que contém as orientacdoes a serem observadas para o
levantamento de Inventario;

v A Divisao de Gestao Patrimonial constituiu processos de Inventario para as
unidades contendo:

Instrugao Administrativa N° 01/2020;

Calendario das atividades de Inventario;

Base de Conhecimento SEI; e

Guia de orientacao para realizacao de Inventario.



ATENCAO !

v' As comissOes nao devem simplesmente assinar as relacoes de bens existentes
em suas dependéncias extraidas do SISUFRJ, sem as correspondentes
contagens fisicas dos mesmos!

v" Realizar um Inventario de boa qualidade € fundamental para que possamos sanar
as inconsisténcias, que porventura existam, antes da migracao para o Siads!



Cuidados especiais na realizacao dos inventarios no periodo
de pandemia causada pelo Coronavirus

As comissOes designadas para participar da contagem fisica dos ativos da UFRJ
(bens de consumo em estoque, bens moéveis e imoveis e valores na tesouraria/cofre)
deverao tomar os devidos cuidados para protecao de seus integrantes, como a
utiizacao de mascara, alcool em gel, manter o distanciamento indicado pelas

autoridades de saude e demais orientacoes da Organizacao Mundial da Saude
(OMS).
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