UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
ANEXO IX
REQUISITOS DOS CARGOS

Para execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissionais de acordo com as
caracteristicas, requisitos, habilidades e atribuicdes descritos nos quadros a seguir.

Engenheiro Eletricista Pleno - CBO 2143-05

Requisitos 1) Curso de graduacédo de nivel superior em Engenharia Elétrica, em
instituicdo reconhecida pelo MEC;

2) Registro no CREA;

3) Comprovacédo de ter exercido a funcdo por pelo menos 04 (quatro)
anos, em atividades pertinentes ao escopo do CONTRATO
(manutencado em alta tensdo- 13800 V);

4) Possuir carteira de habilitagdo vélida, para conduzir veiculos de
passeio (categoria B ou superior).

Aptiddes 1) Competéncia em gestao de pessoas;

necessarias 2) Competéncia para execucado, coordenacéo e instrucéo detalhada de
todos os trabalhos pertinentes ao escopo do CONTRATO, incluindo a
conservacgdo, operacdo e manutencdo de painéis blindados de alta
tensédo (13800 V);

3) Competéncia para a geragao de relatérios técnicos;

4) Competéncia para a elaboracdo de projetos pertinentes ao escopo
do CONTRATO;

5) Competéncia para o desenvolvimento de desenhos digitais;

6) Competéncia para a elaboragéo de planilhas eletronicas;

7) Competéncia para efetuar céalculos de ajustes da protecdo geral de
entrada de subestacdes AT,;

8) Competéncia para a parametrizacao de relés de protec¢ao;

9) Competéncia para a realizacdo de ensaios de comissionamento em
sistema de protecdo, inclusive os requisitados pela Concessionaria
distribuidora de energia elétrica.

Atribuicbes A. Responsabilizar-se tecnicamente pelos servicos prestados pela
CONTRATADA,;

B. Elaboracdo das rotinas de execugdo de servicos continuos e
permanentes de conservacdo, manutencdo e operacéo;

C. Planejar as atividades e servicos da equipe técnica, analisando
prioridades, especificando recursos humanos, materiais e
equipamentos, distribuindo tarefas e elaborando cronogramas e planos
de contingéncia;

D. Certificar que as pessoas designadas para o trabalho estejam
devidamente treinadas e qualificadas;

E. Elaborar o PMOC (Programa de Manutencg&o, Operacédo e Controle) das
subestacfes AT;

F. Orientar e participar dos trabalhos de conservagdo, operagdo e
manutencao (previamente e durante a execucdo dos servigos);
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Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais;

. Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranca e

emergéncias em casos de sinistros diversos, tais como incéndio,
acidentes e outros, em conformidade com as orientacfes e normas da
CONTRATANTE;

Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e
servidores, docentes, autoridades ou visitantes, buscando, em caso de
davida, esclarecimentos e orientagdes com o setor competente ou com
a FISCALIZACAO;

Fazer cumprir, rigorosamente, o0s horarios e escalas de servigo, zelando
pelo cumprimento das normas previstas no CONTRATO e Termo de
Referéncia;

Acatar as orientagbes da CONTRATANTE, inclusive naquilo que diz
respeito ao cumprimento das Normas Internas de Seguranca e de
Medicina do Trabalho.

Relatar a FISCALIZAQAO, de forma imediata, toda e qualquer
irregularidade observada nos locais onde 0s servicos estdo sendo
prestados;

Ter conhecimento de suas atribuicfes e das atribuicées dos funcionarios
da CONTRATADA;

Certificar-se de que os empregados da CONTRATADA néo estejam
executando tarefas em desacordo com seu posto de trabalho;

Adotar as providéncias necessarias para que o servigo transcorra dentro
da normalidade, obedecidas as normas regulamentares e os padrdes de
conduta;

Informar-se das possiveis ocorréncias nos horarios ndo cobertos pela
FISCALIZACAO;

Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias da
UFRJ e imediag0es, pelos profissionais contratados;

Elaborar projetos para os devidos tramites de comissionamento com a
Concessionaria distribuidora de energia elétrica, assim como para as
demais atividades de escopo do CONTRATO onde se fizer necessario;
Executar quaisquer tramites, pertinentes ao escopo do CONTRATO,
com a Concessionaria distribuidora de energia elétrica;

Elaborar relatorios de ndo conformidades e de melhorias;

Elaborar relatérios técnicos competentes e esclarecedores, facilmente
compreensiveis e corretamente elaborados, inclusive na escrita;
Elaborar laudos com os resultados de testes e ensaios;

. Efetuar calculos de ajustes da protecao geral de entrada de subestacfes

AT, obtendo a devida seletividade entre a subestacdo de entrada e as
respectivas subestacdes parciais;

Executar a parametrizacdo de relés de protecao;

Realizar ensaios de comissionamento e manutencao periddica em relés
e sistemas de protecao;

Assegurar que 0S Sservicos somente serdo inicializados depois de
concluida a elaboracé@o da Analise Preliminar de Risco - APR e adotadas
todas as medidas de controle e seguranca do trabalho para a execucéo
da atividade;

AA.Garantir que a atividade nado seja iniciada antes da elaboracdo e

anuéncia da Permissao de Trabalho;
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BB.Realizar avaliacdo sobre a necessidade de interromper o trabalho, caso
seja identificada alguma situagdo de risco iminente de acidente, ndo
identificada inicialmente;

CC. Realizar vistorias rotineiras e emergenciais, sempre presenciais,
nas subestacdes de energia elétrica.

DD. Abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos
previstos neste termo, durante o periodo em que estiver prestando os
Servigos.

EE.Efetuar quaisquer atividades pertinentes a sua area de atuacdo que
tenha por finalidade garantir o adequado funcionamento do sistema
elétrico.

Técnico em Elétrica de Alta Tenséo (Técnico em Elétrica de Manutencé&o Predial)* - CBO

3131-05

Requisitos 1) Curso de técnico em eletrotécnica, em instituicao reconhecida
pelo MEC;
2) Registro no CREA;
3) Comprovagdo de ter exercido a funcdo por pelo menos 04
(quatro) anos, em atividades pertinentes ao escopo do
CONTRATO.

Aptides 1) Competéncia para a execucdo de trabalhos técnicos e

necessarias

lideranca/coordenacéo de equipes;

2) Competéncia para a coordenacdo e execucdo de trabalhos
pertinentes ao escopo do CONTRATO, incluindo a conservacéo,
operagdo e manutencdo de painéis blindados de alta tenséo
(13800 V);

3) Competéncia para gerar relatérios técnicos;

4) Competéncia para a elaboracéo de planilhas eletrénicas;

5) Competéncia para utilizar adequadamente os equipamentos,
ferramentas e instrumentos constantes do Anexo T-2, bem como
todos os dispositivos técnicos necessarios a plena execucdo do
CONTRATO.

Atribuicbes

Coordenar, orientar, instruir e liderar equipes;

Efetuar, quando necessario, a operacao do sistema,;

Efetuar as atividades de conservagcédo e manutencdo;

Efetuar a troca de pecas, materiais e equipamentos do sistema
elétrico;

Efetuar alteracdes nos sistemas (como a instalagédo ou
remanejamento de circuitos e equipamentos, incluindo
ampliacbes da rede existente), conforme projetos, diretrizes ou
especificagOes autorizadas pela CONTRATANTE;

6. Efetuar a montagem e instalacdo de dispositivos elétricos em
geral, como painéis, comandos e circuitos (BT e AT);

Efetuar medicdes, testes e aferi¢oes;

Realizar a inspecdo do sistema elétrico;
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Identificar anomalias no sistema elétrico;

. Efetuar as medidas necessarias (proposicdo de solugbes e

execucdo de correcdes) para a eliminacdo de anomalias no
sistema elétrico;

Gerar relatérios (de ocorréncias, de atividades etc.);

Elaborar relatérios técnicos competentes e esclarecedores,
facilmente compreensiveis e corretamente elaborados, inclusive
na escrita;

Auxiliar o engenheiro do CONTRATO na elaboracéo de projetos;
Auxiliar o engenheiro do CONTRATO na elaboracdo de
planilhas, relatérios, laudos, levantamentos etc.;

Assegurar que 0s servigos somente serdo inicializados depois de
concluida a elaboracdo da APR e adotado todas as medidas de
controle e seguranca do trabalho para a execucao da atividade;
Garantir que a atividade ndo seja iniciada antes da elaboracéo e
anuéncia da Permissao de Trabalho;

Realizar avaliacdo sobre a necessidade de interromper o
trabalho, caso seja identificada alguma situacdo de risco
iminente de acidente, que inicialmente ndo havia sido
identificada;

Efetuar qualquer outra atividade pertinente & sua area de
atuacdo que tenha por finalidade garantir o adequado
funcionamento do sistema elétrico.

Planejar e organizar os servicos, com a CONTRATANTE,
objetivando obter maior eficiéncia e o melhor atendimento das
demandas.

Eletricista de Alta Tenséo (Eletricista de Manutencéo Predial)* - CBO 7321-20

Requisitos Os profissionais devem possuir mais de 4 (quatro) anos de
experiéncia comprovada, nas atividades de sua competéncia.
Aptiddes 1) Competéncia para a execucao de atividades de

necessarias

conservacédo, operacdo e manutencdo, em redes BT e AT (13,8
kV);

2) Competéncia para interpretar desenhos e diagramas
elétricos.

Atribuicbes

Efetuar as atividades de operacdo, conservagdo e manutencao;
Efetuar a troca de pecas, materiais e equipamentos do sistema
elétrico;

Efetuar alteracbes nos sistemas (como a instalacdo ou
remanejamento de circuitos e equipamentos, incluindo
ampliacbes da rede existente), conforme projetos, diretrizes ou
especificagOes autorizadas pela CONTRATANTE;

Efetuar a montagem e instalacdo de dispositivos elétricos em
geral, como painéis, comandos e circuitos (BT e AT);
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Efetuar medices, testes e aferi¢oes;

Realizar a inspecéo do sistema elétrico;

Identificar anomalias no sistema elétrico;

Efetuar as medidas necessérias (proposi¢cdo de solugbes e
execucdo de correcdes) para a eliminacdo de anomalias no
sistema elétrico;

9. Efetuar quaisquer atividades pertinentes a sua area de atuacao
gue tenha por finalidade garantir o adequado funcionamento do
sistema elétrico.

©oNo O

Auxiliar de Eletricista de Alta Tenséo (Auxiliar de Manutenc¢éo Predial)* - CBO 7156-15

Requisitos Deve possuir mais de 3 (trés) anos de experiéncia comprovada
nas atividades de sua competéncia.

Aptiddes Conhecimentos pertinentes em atividades na area de

necessarias manutencgdo e operacado de sistemas elétricos.

Atribuiges 1. Auxiliar os eletricistas no desempenho de suas atividades;

2. Efetuar atividades pertinentes ao cargo de ajudante, como:
limpeza, movimentacédo de ferramentas, equipamentos e
materiais, escavacdes dentro das especificidades do escopo do
CONTRATO etc.;

3. Executar quaisquer atividades compativeis com as atribuicbes
do cargo.

Técnico em Seguranca do Trabalho Pleno - CBO 3516-05

Requisitos

1) Formacéo técnica em seguranca do trabalho com registro no
Ministério do Trabalho;

2) Deve possuir mais de 3 (trés) anos de experiéncia comprovada em
atividade elétrica e 1 (um) ano de experiéncia comprovada em rotinas
de trabalho em sistemas de alta tenséo.

Aptiddes
necessarias

1) Competéncia em atividades de seguranca do trabalho na &rea de
manutencéao e operacado de sistemas elétricos;

2) Aptidao para orientacdes, acompanhamento e autorizacdo, por
Andlise Preliminar de Risco - APR e Permissao de Trabalho - PT, de
grupo de operacdo/manobra de 13800V;

3) Capacidade de bom relacionamento e competéncia para
disseminar, para os chefes de equipe e respectivos colaboradores, 0s
conhecimentos de prote¢céo e de seguranca do trabalho;

4) Capacidade de bom relacionamento e competéncia para exigir de
todos os funcionarios do corpo técnico da CONTRATADA a correta
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aplicacao dos procedimentos necessérios de protecdo e de seguranca
do trabalho;

5) Competéncia para gerar relatérios técnicos;

6) Competéncia para a elaboragéo de planilhas eletronicas.

Atribuicbes A. Responsabilizar-se pela seguranca dos trabalhos exercidos pela
CONTRATADA;

B. Antes da realizacdo das atividades das equipes técnicas do
CONTRATO, efetuar a Analise Preliminar de Risco - APR, de modo a
identificar os riscos e organizar a execucdo da atividade com
estabelecimento de procedimentos seguros;

C. Efetuar sempre visita(s) prévia(s) ao local onde os trabalhos serdo
executados, a fim de emitir a Analise Preliminar de Risco - APR;

D. Buscar o maximo de informacdes com a equipe responsavel pela
realizacdo do trabalho para adequada elaboracéo da Andlise Preliminar
de Risco - APR;

E. Garantir que a atividade ndo seja iniciada antes da elaboracdo e
anuéncia da Permissao de Trabalho - PT,;

F. Orientar as equipes de campo quanto ao isolamento e a sinalizacdo

adequada do local onde sera executado o trabalho;

Emitir a Permissédo de Trabalho - PT;

Apresentar verbalmente a Permissé@o de Trabalho - PT aos funcionarios

envolvidos, as instru¢cbes de seguranca e as precaucdes a serem

desenvolvidas na realizacdo da atividade;

I. Esclarecer aos trabalhadores as normas e instru¢cdes de seguranca,
efetuando reunides, ministrando eventuais treinamentos ou
empregando outros meios de informagdes, para assegurar o0
cumprimento dos regulamentos e das condi¢cdes de seguranca e higiene
do trabalho;

J. Assegurar que 0s servicos somente serdo inicializados depois de
concluida a elaboragé@o da Andlise Preliminar de Risco - APR e adotado
todas as medidas de controle e seguranca do trabalho para a execucao
da atividade;

K. Preencher e assinar todos os campos especificos da Analise Preliminar
de Risco - APR, assim como, cobrar e verificar a assinatura de toda
equipe envolvida no trabalho;

L. Realizar avaliacdo sobre a necessidade de interromper o trabalho, caso
seja identificada alguma situacdo de risco iminente de acidente, que
inicialmente ndo havia sido identificada;

M. Assegurar que os trabalhadores tenham pleno conhecimento do
conteldo da analise preliminar de risco e suas obrigacdes na execucdo
do trabalho;

N. Prestar orientagfes técnicas necessarias as equipes de campo, de
forma a assegurar a efetiva aplicagdo da Analise Preliminar de Risco -
APR;

O. Assegurar que a Andlise Preliminar de Risco - APR esteja sendo
efetivamente aplicada;

P. Realizar o controle de validade e de condi¢cbes operacionais dos
extintores de incéndio do canteiro e das subestacdes de energia;

Q. Verificar se os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI e os
Equipamentos de Protecdo Coletiva - EPC estdo em perfeito estado de

o
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conservagdo e funcionamento, comunicando ao engenheiro do
CONTRATO, por escrito, as necessidades de aquisicdo de novos
Equipamentos de Protecao;

Elaborar relatérios técnicos competentes e esclarecedores, facilmente
compreensiveis e corretamente elaborados, inclusive na escrita;
Executar quaisquer atividades compativeis com as atribui¢cdes do cargo.

Apontador - CBO 4142-

05

Requisitos 1) Deve possuir mais de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada nas
atividades de sua competéncia;
2) Deve ter mais de 1 (um) ano de experiéncia comprovada em
atividades/materiais pertinentes ao escopo do CONTRATO.

Aptiddes 1) Competéncia para gerar relatorios técnicos especificos de sua area;

necessarias

2) Competéncia para a elaboragéo de planilhas eletrénicas;
3) Capacidade de aperfeicoamento técnico especificamente na area.

Atribuicbes

ITOMmMOOw>

Requisitar materiais, maquinas, ferramentas, EPI’s etc;

Registrar os periodos de utilizagdo de maquinas e equipamentos;
Registrar a utilizagdo de materiais;

Registrar os servi¢cos executados (producéo);

Controlar a entrada e saida de materiais;

Controlar a entrada e saida de pessoal;

Controlar estoque de materiais;

Efetuar o controle dos prazos de garantia dos componentes e
equipamentos instalados pela CONTRATADA,;

Catalogar e emitir relatorio com a relacdo de materiais usados
serviveis;

Fiscalizar o uso de equipamentos de segurancga, auxiliando o técnico
de seguranga e/ou engenheiro a cumprir suas tarefas;

Elaborar relatérios técnicos competentes e esclarecedores, facilmente
compreensiveis e corretamente elaborados, inclusive na escrita,;
Executar quaisquer atividades compativeis com as atribuigcdes do
cargo.

Pedreiro - CBO 7152-10

Requisitos

Com formacdo em curso de qualificacdo profissional na
area e 2 ou mais anos de experiéncia ou com comprovada
experiéncia profissional na area por pelo menos 3 (trés)
anos.

AptidBes necessarias

Conhecimento em trabalhos de construgdo e/ou
manutencédo predial e/ou urbana em geral. Capacidade de
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realizar trabalhos com concreto armado, inclusive com a
execucado de férmas de madeira.

Atribuicbes 1. Realizar a construcéo/reparo de caixa de passagem
elétrica;

2. Realizar a construcao de tampa de concreto armado para
caixa de passagem elétrica;

3. Realizar a construcdo de base de concreto armado para
poste metalico de iluminacao publica;

4. Realizar servicos de manutencao predial, tais como
argamassa, alvenaria, reparos de pisos e revestimentos
em paredes, desmontagem de portas, janelas, divisorias e
acessorios, entre outros na area de manutencao predial;

5. Realizar reparo, limpeza e desobstrucdo em calhas, lajes,
telhados, caixas de drenagens e em caixas de passagem
elétrica;

6. Realizar outros servicos de natureza semelhante.

Serralheiro - CBO 7244-40

Requisitos Com formacgéo em curso de qualificacdo profissional na area e 2
ou mais anos de experiéncia ou com comprovada experiéncia
profissional na area por pelo menos 3 (trés) anos.

Aptid6es necessarias Conhecimento em atividades principalmente na area de
serralheria e soldagem (em locais externos e/ou internos).

Atribuicdes A. Confeccionar, reparar, recortar, trabalhar e instalar pecas,
complementos e elementos diversos em chapas, perfis e gradis
de metal etc, com emprego de materiais novos e/ou reutilizaveis,
sob orientacdo da CONTRATANTE;

B. Realizar outros servigos de natureza semelhante.
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