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DESFAZIMENTO DE BENS MOVEIS PERMANENTES

A QUE SE APLICA?

~

-
@® Bens moveis inserviveis / @ Bens moveis inserviveis

\rrecuperavels e/ou 0C10S0S, aNtiecondMIcos e 0S
sucateados, cujo recuperaveis (podem ser
reaproveitamento seja aproveitados por
considerado inconveniente transterencia interna,

OU INOPOYTUNO. contorme processo
especitico).
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PASSO 1 : DESIGNACAQO DA COMISSAO

Quem faz?

Autoridade competente da Unidade
interessada Diretor, Decano, Pro-
Reitor, etc)

Como faz?

Mediante Portaria (modelo na
pagina da PR

Composi¢do

Minimo de 3 (trés) servidores )
(exceto aque\es lotados no setor de patrimonio da Unidade)




PASSO 2 : ABERTURA DO PROCESSO

Quem faz? Como faz?

Autoridade competente da Poyr meio do St (tipo
Unidade interessada Diretor, processual: Desfozimento de
Decano, Pro-Reitor, etd) ou ens Moveis Pertmanentes)
Agente de Patrimonio

Docuimentos

ApOs a instrugao
encaminhar Jelge
a Comissao
des'\gnada.
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e Declaragdo formal de disponibilidade de bens (ociosos,
recuperaveis, antieconomicos e/ou Irrecuperaveis, inserviveis ou
sucateados)

» Portaria de Designagdo da Comissao
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PASSO 3 : CLASSIFICACAO DOS BENS

Quem faz?

A Comissao des\gnada
Como foz?

Classificara os bens
confortme a tabela ao
lado, seguindo modelo
de docytmento
disponivel no St
(Formulario para
Classificagdo e
Avaliagdo de Bens)

. - )
Ocioso

Se encontra em perfeitas condigdes de uso, mas NAo & aproveitado

Recuperavel
e Ndo se encontra em condigdes de uso, Mas o custo da recuperagdo € de até
250% do seu valor de mercado Oy
 Andlise de custo x beneficio justifica a recuperagdo

Antiecondimico /
Manutengdo onerosa ou rendimento precario, por uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo

lrrecuperdvel

Noo pode ser ufilizado para o fim a que se destina devido a:
e Perda de suas caracteristicas, ou
e Custo de recuperacdo ser maior do que S0% do valor de mercado, ou
e Andlise de custo x beneficio ndo justificar a recuperagdo

A classificagdo devera constar no documento Formulario para Classificagdo e Avaliagdo de Bens,
modelo disponivel nato SEI, que devera ser anexado 00 processo.
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PASSO 3 : CLASSIFICACAO DOS BENS

ATIVOS DE Ti ' l

Para descarte de ativos de T, computadores desk tops, notebooks,
ImMpressoras termicas, efc, a unidade ou a comissao demandante
devera abrir chamado na SGTIC no link: httpsi//servicosticuttibr/
para emissao de laudo tecnico, conforme Portaria n° 812, de 30 de
abril de 2024




EXEMPLOS DE CLASSIFICACOES

S

OCIOS0

Um bem 0cioso € aquele que se
encontra em perfeitas condigdes de
USO, Mas que, por qualguer motivo, NAo
esta tendo serventio nNd sua Unidade.

Como exemplo de bem ocloso, podemos
citfar um compumdor Ue Ninguem

utiliza e gue poderia estar atendendo a
outras Urlidades ou orgdos publicos. I ’
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EXEMPLOS DE CLASSIFICA

ANTIECONOMICO

Um bem antiecondmico € aquele que
também se encontra em perfeita
condigbes de uso, Mas que sua )
manutengdo nNdo é finarnceiramente viavel

lmagine que voce recepe R$ 200000 de
remuneracao, Mmas Xossu'\ utm Carro que
vale R$ 30000000. A manutengdo, o
sequro e o0 IPVA desse carro o Tornaria

antiecondimico para vocé. Entretanto, pode
. Ser que outra pessoa possa ter condicoes
- de moanter esse veiculo.




EXEMPLOS DE CLASSIFICA

RECUPERAVEL

Um bem recuperavel é aguele que
apresenta algum defeito du ma
funcionamento, Mas que vale a pena
consevrtar.

E 0 Caso de uma impressora seminova e
muito utilizada, que esta com defeito, mas
que 0 valor do conserto é muito mais
barato do que o preco de uma Nova

Impressora:

S

0,
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IRRECUPERAVEL ap

Aqui, Ndo tem mais jeito: 0 bem sfg)
\rrécuperavel é aquele que apresenta um Q
defeito ou mau funcionamento que NGO o<
POSSUI Mais conserto, ou que o conserto -
NGo vale a pena, por ser MUito caro ou

pela serventia dele na Unidade nao

compensar o custo de consertar.

E 0 caso de uma impressora antiga e
pouco utilizada, que esta com um defeito S
ue Ndo fem conserto ou que o conserto é oM

- aro demais para sua utilidade.




PASSO 4 : DECISAO QUANTO A DESTINACAO DOS BENS

O dirigente maximo da Unidade, entdo, analisa o parecer da comissdo
de avdliagdo e com base nele, decide pela destino a ser dado aos bens,

que pode ser:
&>

D Transferencia para outra Unidade

2) Transferencia para o Depés\’ro da PRG (apenas bens
0Ci0S0S)

3 Doagdo a outra Entidade ou Orgdo Plblico
1) Descarte



https://xn--gesto-dra.ufrj.br/images/Instrumentos_Normativos/Transferencia_interna_de_bens_moveis_permanentes_-_Revisao_1_apos_sugestoes_e_aprovacao_do_pro-reitor.pdf
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D Transferencia para
outra Unidade

Recomendada nos ¢casos de bens
0Cl0S0S, aNtieconoMicos ou
recuperavels, para os quais haja
Unidade gue fenha intéresse em
recebé-los’ Nesse as0, 0 processo
devera seguir as orientacoes do

Base de Conhecimento referentes a
Transterencia interna.




2) Transferencia para o
Deposﬁo da PR6

Recomendada Nos casos de bens
0CI0S0S, Para 0S quUals ainda Nao haja
Unidade interessdda. Nesse ¢aso, a
Transferéncia estara SUj ieita a

d\s onibilidade de esEago NO Deposrro Q

ser ava\\ada pe\a DG
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3) Doacdo a qutra
Entidade ou Orgao
Publico

Nesse caso, também ap\‘\cé\ve\ A0S
bens 0¢i0s0s, antiecondMicos ou
recuperaveis, a doagdo deverd ser
feita por meip do sistema

Doagoesgov. b importante que, antes
da doagdd a outrad Entidade ou orgdo
0 bem tenha sido ofertado

- infernamente a outras Unidades.




) Descarte

Esse é 0 caso extremo, quando se trata
de bem irrecuperavel ApOs a analise do
processo pela SCTOM, a’Unidade
promovera o descarte juntoa
cooperativas ou sera realizado leildo,
qpomdo for 0 caso.




PASSO 5: ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO A SCTOM

Seja qual for a destinagdo escolhida pelo Dirigente Maximo da Unidade, o
pPr0cesso devera ser remetido a Se¢do de Cadastro e Tombamento (SCTOM),

ue 0 fara uma analise de conformidade administrativa e dara
prosseguimento aos tramites.




PASSO 6: ANALISE DE CONFORMIDADE DO PROCESSO

Apos receber o processo, a equipe da SCTOM ird analisa-lo. Estando tudo em —T
conformidade, o Unidade serd liberada para proceder com o desfazimento,
conforme as hipoteses anteriores (Transferencia, Doagdo ou Descarte).

\

Nos proximos slides, falaremos em mais defalhes sobre o

procedimento de descarte de bens \rremperé\ve\s.




PASSO 7: CONTATO COM AS COOPERATIVAS

— Apos a Comissao classificar bens como irrecuperaveis, a Autoridade Maxima —
da Unidade chancelar a classificagdo e a SCTOM analisar a conformidade do
processo, a Unidade devera entrar em contato com cooperativa credenciada
Junto a UFRJ para realizar a retirada desses bens. 6

\

No site da PRG, ha
uma lista de POSSIVels

cooPemT'\vas para
contato, que pode ser
consulitada neste link
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https://xn--gesto-dra.ufrj.br/images/Cooperativas_de_descarte_ocred.pdf

PASSO 7: CONTATO COM AS COOPERATIVAS

Unidades com Gestdo de Reciclagem

O Centtro de Tecno\og'\a Cheo
Centro de Ciencia da Saude (CCS)
possuem Gestao de Reciclagem,
Nesses Casos as unidades dessas
UASGS devem entrar et contato
com essa Gestao.

Recicla CT: https//ctufyjbr/programas-ambientais/

Recicla CCS: hﬁps://ccs.ufgbr/pag'\nas/serv'\cos/rec'\da—ccs




PASSO 8: RETIRADA

Feito 0 contato com a cooperativa que ficara responsavel pela retirada, a
Lnidade podera combinar o melhor did e horario para que o servico seja feito

7

E fundarmental gue o re5ponsave\ da Unidade POy acompanhar o tetirada

solicite o reclbo da cooperatfiva com a lista de bens que foram retirados, Mugs

juntamente com seus NuMeros de fombamento




PASSO 9: ANEXACAO DO RECIBO DE RETIRADA E
ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO A DGP

AqQui, 0 processo esta quase chegando ao
fim. O responsavel na Unidade devera
aNexar ao processo o recibo entregue
ge\a cooperativa e encaminna-lo a

CTOM, que ird proceder com a baixa
dos bens Nos sistemas.




PASSO 10: ARQUIVAMENTO DO PROCESSO NA UNIDADE

Readlizada a baixa dos bens no sistema e estando tudo em conformidade, a
SCTOM ira devolver o processo StI para guarda na Unidade
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