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Status
ASSINADO
Outras informacoes
. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23079.207743
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2025-67

1. Condicoes gerais da contratacao
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagcdo Empresa Especializada para a Prestacdo de Servico Comum Continuado de
Seguro de Acidentes Pessoais Coletivos para estudantes da UFRJ em estagio obrigatorio,
estudantes de outras instituicdes de ensino em estagio na UFRJ, e alunos de graduacgdo da UFRJ
em atividades académicas didatico-pedagogicas e técnico-cientificas, de acordo com convénios
firmados entre a Universidade Federal do Rio de Janeiro e outros, nos quais a exigéncia de
concessao do seguro seja de responsabilidade da Universidade Federal do Rio de Janeiro.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER |UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
Contratagdo de seguro
1 contra acidentes pessoais 906 vidas 5000 R$ 0,62 R$ 3100,00
coletivo para os alunos e (mensal)
estagiarios da R$ 37.200,00
Universidade Federal do (anual)
Rio de Janeiro conforme R$ 46.500,00
coberturas e a forma de (total)
execugdo dos servigos
detalhados no presente
instrumento

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 15 MESES contados da data de 31/03/2025,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que € exigéncia da Lei de Estagio n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, art. 9° § 1° e Resolu¢cdo CEG UFRJ 12/2008, art. 4° § 1°e a
auséncia dessa contratacdo podera impedir a destinagcdo dos alunos as préticas de estagios obrigatorios
0 que acarreta a impossibilidade de conclusdo de curso/disciplina e, consequentemente, a finalidade
institucional, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a continuidade do servico que
ndo pode ser interrompido.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo esta na necessidade de a UFRJ desenvolver suas acdes de
estagio de forma constante, necessarias a formacdo do educando, cuja carga horéaria é requisito
para aprovacao e obtencdo de diploma. Tais a¢gBes sdo atos educativos escolares supervisionados,
desenvolvidos no ambiente de trabalho, que visam a preparacédo para o trabalho produtivo, como
preconiza a RESOLUCAO CEG n° 12/2008, Art. 1°.

A nao contratacdo, impedira a permanéncia do educando no ambiente supervisionado pela falta de
protecdo da cobertura de seguro a que se refere legislac@o vigente (Lei n°® 11.788/2008 e Instrucao
Normativa n° 213/2019) .

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual [2025], conforme
detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 33663683000116-0-000016/2025;
1. Data de publicacdo no PNCP:10/09/2024 ;
1. ld do item no PCA: 79;
1v. Classe/Grupo: 713 - SERVICOS DE SEGUROS E DE PENSOES(EXCETO SERVICO DE RESSEGURO)
EXCETO SERVIGCOS DE SEGURIDADE SOCIAL COMPULSORIA;
v. Identificador da Futura Contrata¢do: 153115-105/2025.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A empresa escolhida deverd atender ao servigo de seguro contra acidentes pessoais,
elencando os seguintes itens como os principais da demanda:

- Morte Acidental (MAC): Garantindo aos beneficiarios (pessoas livremente indicadas pelo
segurado) o pagamento do capital segurado individual contratado para essa cobertura,
em caso de falecimento do segurado decorrente exclusivamente de acidente pessoal
coberto pelo seguro. Capital segurado: R$ 15.000,00 (quinze mil reais);

- Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente (IPA): Garantindo ao préprio
segurado, em caso de uma Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente, o
pagamento de uma indenizacéo limitada ao valor do capital Segurado Contratado, caso
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haja perda, reducéo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de um membro ou
orgdo, em virtude de leséo fisica causada por acidente pessoal coberto, mediante
comprovacgao de laudo médico e desde que tais lesbes sejam insuscetiveis de
reabilitacdo ou recuperacéo pelos meios terapéuticos disponiveis no momento de

sua constatacao, exceto decorrente de riscos excluidos. Capital segurado: R$

15.000,00 (quinze mil reais);

- Despesas Médicas Hospitalares e Odontoldgicas (D.M.H.O): Garantindo cobertura das
despesas médicas hospitalares e odontolégicas incorridas no tratamento sob orientacéo
médica, em consequéncia direta de acidente pessoal coberto, dentro do periodo de
cobertura da apdlice e desde que iniciado nos 30 (trinta) primeiros dias contados do
acidente, até o limite do Capital Segurado Contratado. Capital segurado: R$ 5.000,00
(cinco mil reais);

O limite etario para os estagiarios incluidos na apélice é de 69 anos, 11 meses e 29 dias;
O quantitativo de segurados podera sofrer alterages no decorrer do ano, motivadas por
inclusBes e/ou exclusdes, em virtude de inicio e término de estagios ou convénio, nos
moldes do artigo 124, inciso |, alinea "b", da Lei n°® 14.133/21 ;

A contratada tomard as devidas providéncias para o atendimento ao discente segurado
téo logo seja informada do sinistro. Apés o pagamento da indenizacdo, a contratada devera
informar a contratante os dados do sinistro: nome, CPF

4. Requisitos da contratacdo
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. A empresa devera realizar o que for cabivel referente as previsbes em lei;

4.1.2 Apdlice, faturas, comprovantes e demais documentos expedidos pela contratada devem ser
emitidos em formato digital.

Subcontratacado

4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual. A subcontrata¢éo do servico de seguro
coletivo de acidentes pessoais ndo sera permitida. A empresa contratada devera executar
diretamente todas as obrigacdes previstas no contrato, sem repassar parcial ou totalmente a
terceiros. Essa restricdo visa garantir qualidade, controle e responsabilidade direta da seguradora
contratada sobre a prestacdo do servico. Além disso, a vedag¢do a subcontratacdo segue as
diretrizes da Lei n® 14.133/2021, assegurando que a execu¢do do contrato ocorra dentro dos
padrbes exigidos pela UFRJ e conforme os critérios estabelecidos no pregéo eletrénico.

Garantia da contratacdo
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4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Vistoria
4.4. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucéo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucao

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execucao do objeto:

Data: Em 01 de abril de 2025 todos os estudantes constantes do objeto do contrato devem estar
sob a cobertura do seguro contratado. A execuc¢do dos servigos sera iniciada apos a assinatura do
contrato, garantindo imediata prote¢do aos segurados e cumprimento dos prazos estabelecidos.

A apolice devera ser entregue no prazo maximo de 10 dias apés o recebimento da Ordem de
Fornecimento e assinatura do contrato, no endereco (eletrénico) da CONTRATANTE, estando
disponivel em 01/04/2025.

A apdlice devera estar revestida de todas as formalidades legais para que surta os efeitos
esperados pelas partes, conforme as normativas da Superintendéncia de Seguros Privados
(SUSEP) e a Lei n® 14.133/2021.

5.1.2 Métodos e rotinas

A Seguradora emitira a apdlice de seguro e os certificados individuais nominais para cada aluno de
acordo com o informado pela CONTRATANTE.

Rotinas a serem cumpridas

A CONTRATADA devera encaminhar por e-mail documento oficial formalizando a emisséo dos
certificados de seguros, além de formulario a ser preenchido pela CONTRATANTE para inclusdes,
alteracdes e/ou exclusbes de coberturas de seguros.

Inclus@es, alteracdes e/ou exclusbes de segurados ocorrerdo a qualquer tempo dentro do periodo
de vigéncia do contrato, através de relacao enviada via correio eletrdnico, valendo a cobertura a
partir de 2 (dois) dias Uteis ou da confirmacao do recebimento pela CONTRATADA do envio da
relacdo pela UFRJ, com cobertura 24 (vinte e quatro) horas por dia, em qualquer unidade federativa
do Brasil.

O numero de vidas seguradas varia a cada més de acordo com o fim ou inicio da vigéncia dos
estagios dos estudantes.

A vigéncia da Apdlice devidamente assinada sera de no minimo 1 (um) més, a contar da data de
sua emisséo.
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Para estudantes incluidos apés o inicio da vigéncia da Apolice, a data do inicio da vigéncia sera a
data de inclus&o no seguro.

O limite de idade minima para o aluno segurado é de 16 anos e 0 maximo sera de 69 anos, 11
meses e 29 dias.

O estudante devera estar segurado durante todo o periodo de estagio, inclusive nas férias
escolares.

As inclusfes, alteracdes e/ou exclusfes de segurados através de relagdo nominal deverao conter
0s seguintes dados: nome completo, data de nascimento, CPF e RG.

A insercdo dos alunos no seguro devera ser realizada diariamente, com emissao de boleto mensal.

O pagamento sera feito em parcela mensal, de acordo com a quantidade de alunos cobertos
naquele més, em conformidade com as regras estabelecidas na Lei n° 14,133/2021.

A Contratada devera apresentar, a cada més, documento de cobran¢ca acompanhado de relat6rio
contendo o nome de todos os segurados.

A indenizacdo devera ser paga aos segurados e beneficiarios conforme a legislacéo vigente.

As apdlices coletivas e os certificados individuais deverédo ser emitidos eletronicamente e
disponibilizados digitalmente, de acordo com a relagéo de alunos apresentados pela Universidade
Federal do Rio de Janeiro.

O segurado ou seu beneficiario fara a comunicacéo, em caso de sinistro, a seguradora mediante
formulario oficial ou documento especifico, garantindo facilidade e agilidade no processo.

A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE via email institucional o pagamento de
indenizacédo do sinistro, quando houver.

As indenizacdes de sinistro deverao ser pagas no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir da data da entrega da documentacgéo a Seguradora. Caso seja necessaria documentacao
complementar, devidamente justificada, o prazo sera contado apds o recebimento integral da
documentagéo solicitada.

O formulario oficial da Seguradora "Aviso de Sinistro" podera ser substituido por documento do
médico assistente do segurado, desde que contenha as informag¢des necessarias a conclusdo do
processo.

N&o havera prazo de caréncia para o inicio da cobertura.

A CONTRATANTE indicard um servidor responséavel pela transmisséo dos dados dos estudantes a
Seguradora, garantindo a emissao dos Certificados. Este servidor também sera responsavel pela
atualizacédo de dados sempre que necessario.

A CONTRATADA indicara um preposto responsavel pelo atendimento as solicitagcdes da UFRJ
durante a vigéncia do contrato, fornecendo telefone e e-mail para contato. Este preposto ira
acompanhar e garantir o fornecimento adequado do servico.

A CONTRATADA fornecera uma lista de contatos com telefone fixo, mével e e-mail dos prepostos,
bem como os nimeros para chamadas ao Servigo de Atendimento ao Cliente (SAC) da seguradora,
disponivel 24 horas por dia, 7 dias por semana.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta:
5.2 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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Considerando uma média de 30 alunos em estagio obrigatério e atividades académicas didatico-
pedagdgicas e técnico-cientificas, de acordo com convénios firmados com exigéncia de cobertura
pelo seguro, nos 165 dos atuais 175 cursos da universidade, chegamos a 4950 vidas.
Considerando ainda que tenhamos 50 alunos de outras instituicGes de ensino em estagio na UFRJ,
guando a universidade atua como concedente no estagio, temos um total de 5000 vidas a serem
asseguradas.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagées de caso fortuito e forca maior.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial. Devera haver designacdo de gestor e fiscal do contrato
conforme art. 117 da Lei n° 14.133/2021;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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Devera realizar a analise mensal dos relatérios apresentados pela contratada sobre:

® ainclusdo e exclusdo de segurados;

* acompanhamento dos prazos de emisséo das apdlices e certificados individuais;

® monitoramento da qualidade do atendimento prestado pela seguradora;

* Verificacdo do cumprimento dos prazos de indeniza¢éo e da documentacao exigida;

* Registro de inconformidades e aplicagcao de penalidades, se necessério, conforme art. 156
da Lei n® 14.133/2021.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corregcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva ou a prorrogagédo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 7de 17
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153115 Termo de Referéncia 9/2025

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.12. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, ).

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de (15) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servi¢cos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22,
X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucado do objeto e, se for o caso, a
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anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

7.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo & fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminh&-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de quinze (15) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.8.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execu¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do
contrato.

Liquidacao
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7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 82° da Instru¢éo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagcdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.14. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emisséo;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situagédo, sem 6nus a
contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgéo das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.19. N&o havendo regularizac@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcio
monetaria.
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Forma de pagamento
7.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

® 7.28 E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicéo financeira, nos termos e

de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

® 7.28.1 As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, dependerao de prévia aprovacdo do contratante.

7.29 A eficacia da cessédo de crédito ndo abrangida pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de

julho de 2020, em relagcao a Administracéo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.30 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionéario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.31 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente agquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.32 A cesséo de crédito ndo afetarq a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.
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8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagcdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso 2 da Lei n.° 14.133
/2021 , que culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucao

8.1 O regime de execucdo do contrato sera Empreitada por Preco Unitario.

Exigéncias de habilitacao

8.2 Previamente a celebrag¢do do contrato, a Administracédo verificard o eventual descumprimento das
condi¢Bes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.7 Caso atendidas as condi¢8es para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administra¢do, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12 Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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8.13 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
[empresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22 Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de seguros privados, expedido pela
Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP). nos termos do art. 36 do Decreto-Lei n® 73, de
21 de novembro de 1966.

8.23 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
1.

8.24 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.25 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
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(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27 declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

8.28 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.29 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.30 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira
1.

8.33. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso Il,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.34 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.35 Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

36. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitacdo 10% do valor total estimado da contratagéo.
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37. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

38. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da éarea contabil,
apresentada pela empresa.

Qualificacao Técnica

8.39 Declaracéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacg6es e das condi¢bes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao;

8.40 A declaragéo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsével
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢g8es e peculiaridades da contratagédo.

8.41 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente Superintendéncia de
Seguros Privados - SUSEP, em plena validade;

1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.42 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacado de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.42.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.42. 1.1 seguro coletivo para estudantes em estégio ou atividades obrigatérias para conclusdo de curso

8.42. 2 Sera admitida, para fins de comprova¢éo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.42. .3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa interessada.

8.42. .4 O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte &
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.42.5 Prova de atendimento aos requisitos previstos em lei.

8.43 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacado
complementar:

8.43.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2°
a6°dalLein.5.764, de 1971;

8.43.2 A declaracdo de regularidade de situac&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.43.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao
do servico;
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8.43.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.43.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

8.43.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacado das trés Ultimas assembleias
gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratagéo direta; e

8.43.7 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 46.500,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 46.500,00 (quarenta e seis mil e quinhentos
reais), conforme custos unitarios (R$ 0,62) .

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

10.1. O valor mensal estimado é de R$ 3.100,00, que multiplicado por 15 meses resultard no valor
total estimado de R$ R$ 46.500,00, com custo unitéario de R$ 0,62.

10.2 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

Gestédo/Unidade: 15236/153115
Fonte: 1000

Programa de trabalho: 230296
Elemento de despesa: 339039
PI: VOOOOGO1SGN

RJ, 19 de fevereiro de 2025.
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Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CHRISTIANE MARIA DE SA MOREIRA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/03/2025 as 15:09:23.
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