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ASSINADO

Outras informacoes

Numero da Processo

Categoria ~ . .
g Contratacao Administrativo

VII - contratagdes de tecnologia da informacéo e de comunicagdo/Servicos

de TIC 23079.230901/2025-82

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n® 23079.230901/2025-82)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de certificado digital para pessoa juridica (eCNPJ) do tipo Al padréo ICP-Brasil,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO [CATSER [UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR

DE MEDIDA UNITARIO |[TOTAL
[A2] [A3]
1 Certificado  digital[27162 unidade 01 R$ 199,80 [R$ 199,80

eCNPJ (pessoa
juridica) Al padrédo
ICP-Brasil

1.2. O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, pois ndo exige técnica
especializada e tem especificacdes padronizadas no mercado (ICP-Brasil)

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 5 dias Uteis para emisséo do certificado, contados
do recebimento da Nota de Empenho, e mais 12 meses de validade do certificado, contados a partir
da ratificacao da identidade do representante legal da Instituicdo junto a empresa.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A aquisicao do certificado digital € necessaria para o cumprimento de obrigacfes legais da
Administracdo Publica, incluindo envio de informacgdes fiscais e contabeis por meio eletronico,
assinatura digital de documentos, acesso a sistemas governamentais e transmissdo de dados por
sistemas internos.

2. 2. A opcéo pelo modelo Al justifica-se por sua armazenagem em ambiente digital, que permite
maior mobilidade e integracdo com sistemas automatizados do 6rgéo.

2. 3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 33663683000116-0-000016/2025;

II) Data de publicacdo no PNCP: 10/09/2024;

1) Id do item no PCA: 191;

IV) Classe/Grupo: 167 - SERVICOS DE EMISSAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS:

V) Identificador da Futura Contratacdo: 153115-170/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O eCNPJ ¢é a identidade digital da pessoa juridica no meio eletrénico, que viabiliza a
autenticacao em sistemas publicos ou privados em nome da Instituicéo.

3. 2. Certificado digital e-CNPJ, tipo Al, validade de 12 meses.
3. 3. Padrao ICP-Brasil, compativel com os principais navegadores e sistemas operacionais.

3. 4. Emissado de forma remota, com validacdo conforme normativos do ITI (Instituto Nacional de
Tecnologia da Informagé&o).

3. 5. Disponibilidade de suporte técnico durante a vigéncia do certificado.

3 6. Manual de instalacédo e utilizacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo busca promover o desenvolvimento nacional sustentavel, conforme art. 11 da Lei
n® 14.133/2021. Serdo observados os seguintes critérios:

4.1.1. Critérios Ambientais
* Reducéo do uso de papel por meio da digitalizacdo de processos.

* Reducéo da emissao de CO, evitando deslocamentos para entregas fisicas e autenticacdes
presenciais, sempre que possivel.
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* Preferéncia por fornecedores que utilizem infraestrutura de TI com selo verde, 1ISO 14001 ou
ISO 50001, ou que apresentem comprovacao de praticas sustentaveis (ex: uso de energia
renovavel, compensacao de carbono, etc.).

4. 1. 2. Critérios Sociais:

* Preferéncia por fornecedores que adotem politicas de inclusdo, equidade de género e
diversidade.

* AcOes voltadas a capacitagdo de usuarios em seguranca digital e uso consciente da
certificacéo.

4. 1. 3. Critérios Economicos:

* Adocdao de solugbes que promovam eficiéncia administrativa e inovacao, reduzindo custos
operacionais.

4. 2. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4. 3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pela natureza prépria natureza do objeto.

4. 3. 1. O prazo de garantia do certificado sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4. 3. 2. A garantia sera prestada com vistas a manter o certificado fornecido em perfeitas condi¢fes de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4. 4. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliacdo prévia do local de execucédo dos servi¢os pela
natureza propria natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O certificado serd emitido em nome da Universidade Federal do Rio de Janeiro CNPJ:
33.663.683/0001-16 através do seu representante legal perante a Receita Federal, conforme
legislagéo vigente.

5. 1. 2. A contratada devera garantir a emisséo do certificado logo apés o reconhecimento do
seu representante legal por agendamento virtual que devera ocorrer em até 05 dias Uteis
ap6s o recebimento da nota de empenho.

5. 1. 3. Suporte técnico (telefone, e-mail ou chat) durante o periodo de vigéncia.

5. 1. 4. Disponibilizagdo de nota fiscal eletrdnica e relatérios de uso, se solicitado.
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5. 2. Nao serdo necessérios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Pela propria natureza do objeto ndo é necessario a formalizacdo de termo de contrato.

6. 2. A fiscalizag&o e atesto do servi¢co serd feita por servidores do Gabinete do Reitor e da SGTIC,
gque acompanharam o agendamento para o reconhecimento do representante legal, a entrega do
certificado e avaliaram o utilizacao do certificado, na medida de cada competéncia.

6. 3. A Contratada deve cumprir todas as obrigagBes constantes neste termo, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucgdo do objeto e, ainda:

6. 3. 1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagbes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicagles referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade (conforme o caso).

6. 3. 2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990)

6. 3. 3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos.

6. 3. 4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

6. 3. 5. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

6. 4. Quando nédo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. 5. Em caso de descumprimento das condi¢6es contratadas, a empresa podera ser penalizada
conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto se dara pela instalacéo do certificado e condi¢des de uso.
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7.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente apds a entrega, ativacao e validacao técnica
do certificado, mediante envio dos dados de acesso ao e-mail institucional do responsavel
designado pelo 6rgéo contratante.

7. 4. O recebimento definitivo sera formalizado em até 5 (cinco) dias Uteis apds a comprovacao de:
7. 4. 1. Correta emissdo do certificado digital em nome do CNPJ da unidade contratante;

7. 4. 2. Funcionamento pleno do certificado nos sistemas governamentais (ex: e-CAC, eSocial,
ComprasNet etc.);

7. 4. 3. Validade minima de 12 meses;
7. 4. 4. Envio do termo de titularidade ou termo de emissédo, conforme exigéncias da ICP-Brasil;

7. 5. O recebimento definitivo devera ser atestado por servidor da SGTIC, mediante termo de
recebimento.

7. 6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢é@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7. 7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do recebimento
provisério, por servidor da SGTIC, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

7. 10. A Nota Fiscal podera ser emitida apés o recebimento definitivo e devera ser encaminhada ao
Gabinete do Reitor.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma
desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
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7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

IlI) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situag¢do junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
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7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢&o
da liquidacéo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA-E de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado na Nota Fiscal.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.[A9]

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

7.38. A presente contratacdo NAO permite a antecipagdo de pagamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave.

8. 2. 4. Multa moratéria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias

8. 2. 5. Multa compensatdria de até 20 % (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucdao total do objeto

8.3. A aplicacdo das sancfes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da
data do recebimento da comunicac¢ao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicag¢fes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancBes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sOcios com
poderes de administragcdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, néo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagéo direta com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: por se tratar
de para contratacéo de bens e servicos comuns, com valor inferior a R$ 66.000,00.

Regime de Execucao[A2]

9.2. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de precos

Exigéncias de habilitacdo

9. 3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9. 4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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9. 5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9. 6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A10]

9. 7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9. 8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9. 9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.11. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracéo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econémico-Financeira[A14]

9.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.41. Comprovacao de aptidao para execucéo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.43. Seréo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 199,80, conforme
custos unitarios apostos na pesquisa de pre¢o do processo 23079.230901/2025-82.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A indicacdo da dotacdo orcamentéaria fica postergada para o momento da emissao do
empenho.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 153115 Termo de Referéncia 59/2025

12. DISPOSICOES FINAIS

12. 1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas
[exceto o custo estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas

Rio de Janeiro, 02 de julho de 2025.

Leilane Costa do Nascimento Tavares
Superintendente Geral de Financas

Pré-Reitoria de Planejamento, Desenvolvimento e Financas

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacd@o Normativa
n° 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
1. O adjudicatario tera o prazo de 05 dias (teis, contado a partir da data de sua convocacao,
para aceitar o instrumento equivalente ao contrato [Nota de Empenho], sob pena de decair
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas.
2. O prazo poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatéario e aceita pela Administracéo.
3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as
disposicbes da Lei n® 14.133/2021;
2. 0 Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagéo Direta, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de
Ciéncia e Concordancia (Anexo II).
2. VIGENCIA E PRORROGACAO
1. O prazo de vigéncia da contratacao € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

2. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
1. S&o obriga¢des do Contratante:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 12 de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 153115

Termo de Referéncia 59/2025

. Exigir o cumprimento de todas as obrigacBes assumidas pelo Contratado, de acordo

com o Termo de Referéncia e seus anexos;

. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecées, imperfeicoes,

falhas ou irregularidades verificadas na execucédo do objeto contratual, fixando prazo
para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas
expensas, certificando-se de que as solugfes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

. Acompanhar e fiscalizar a execu¢éo contratual e o cumprimento das obriga¢cdes

pelo Contratado;

. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste
Anexo;

6. Aplicar ao Contratado as san¢fes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

10.

. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para

adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacbes

relacionadas a execuc¢do contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.
1. A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual
periodo. [A4]

. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pelo Contratado no prazo méximo de 90 dias.
Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

2. A Administragcdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
3. OBRIGAGCOES DO CONTRATADOI[AS]

1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

1.

Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o

Cdédigo de Defesa do Consumidor;

. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou

autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou

em parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;[A10]

. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem

como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nédo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de

Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela
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fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos:

1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unio;

3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou

Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigaces trabalhistas,
previdenciérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera
onerar o objeto da contratacéo;

9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.

10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

11. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo ou
para qualificacdo na contratacao direta;

12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pela fiscalizagdo contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas;

14. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia da execu¢éo do
objeto;

15. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

4. DA EXTINQAO CONTRATUAL
1. A contratagdo serd extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que

isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
Se as obriga¢Bes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficar4 prorrogada
até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a
readequacédo do cronograma fixado para a contratacao.
Quando a nédo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do
Contratado:
1. ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplichveis as respectivas sancdes
administrativas; e
2. poderad a Administracao optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.[A13]

4. A contratacdo poderd ser extinta antes de cumpridas as obriga¢cBes nela estipuladas, ou

antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.
1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para altera¢é@o subjetiva.
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5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
3. Indenizacdes e multas.

6. A extincdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio.

7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.[A16]

7. ALTERAGOES

1. Eventuais alteragfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicBes contratuais, 0s acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado da contratacao.

3. As supressfes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A17]

4. As alteragcbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133,
de 2021.

8. FORO

1. Fica definido o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de ...... para dirimir os
litigios que decorrerem da execugdo contratual que ndo puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO II

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .........c.c........ (identificar o Contratado) declara que esté ciente e concorda com as disposi¢des e
obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo n°........... /2025, bem como

que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informac¢des e documentos apresentados durante o
processo de contratagdo.

Rio de Janeiro, ........ de .ooereeiennens de 2025.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LEILANE COSTA DO NASCIMENTO TAVARES
Equipe de apoio

b
tf Assinou eletronicamente em 08/07/2025 as 18:53:24.
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