TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14,133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC
LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
(Processo Administrativo n°23079.216074/2025-14)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo Emergencial de servicos de Zeladoria, a fim de suprir necessidades do Polo
de Referéncia Casa da Pedra — UFR}, localizado no Municipio de Santana do Cariri - CE, a serem
executados com regime de dedicacado exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Custos com mao de obra
e Valor
. QTD Valor Mensal Mensal :
GIUPTHRITEM CAISER Servico PESSOAS por Pessoa Estimado do Es(t:m?g(;:o
Contrato
Prestacao do servico
de Zelador 12/36h -
1 5380 Diurno - Domingo a 2 R$ 3.974,55| R$7.949,10| R$ 95.389,20
1 Domingo
Prestacdo do servico
de Zelador 12/36h -
2 5380 Noturno - Domingo a 2 R$ 4.354,79 | R$ 8.709,58 | R$ 104.514,96
Domingo
R$ 199.904,16

1.2. Os objetos a serem contratados enquadram-se na definicdo de servico comum, pois o
objeto possui padroes de desempenho e gualidade que podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacbes que sdo usuais de mercado conforme Art. 29 da Lei
14.133/2021.

1.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n2. 9.507,
de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessérias, instrumentais ou complementares
a area de competéncia legal do érgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.
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1.4. A demanda encontra-se devidamente amparada no art.1° da Portaria n°443, de 27 de
dezembro de 2018, do Ministério da Economia, que estabelece os servicos que serdo
preferencialmente objeto de execucao indireta, em atendimento ao disposto no art.2° do Decreto
Federal n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, que assim dispde:

"Wo dmbito da Administracdo Publica federal, direta, autdrquica e fundacional,
serao preferencialmente objeto de execucado indireta, dentre outros, os seguintes
Servicos:

1.6. ...
1.7. XiV-/limpeza,

1.8. XV - manutencdo de prédios e instalacbes, incluindo montagem,
desmontagem, manutencdo, recuperacdo e pequenas producdes de bens moveis;

1.9. ...

XViii - recepcédo, incluindo recepcionistas com habilidade de se comunicar na
Linguagem Brasileira de Sinais - Libras;

Pardgrafo unico. Outras atividades que ndo estejam contempladas na presente
lista poderdo ser passiveis de execucdo indireta, desde que atendidas as vedacdes
constantes no Decreto n? 9.507, de 2018.”

1.10. Trata-se de uma contratacado de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra, uma vez que, de acordo com a IN/SEGES n.25/2017, os empregados da contratada deverédo
ficar a disposicdo nas dependéncias da contratante para a prestacao dos servicos, assim como
a contratada ndo poderd compartilhar os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacdo para execucdo simultédnea de outros contratos e deverd possibilita a fiscalizacdo
pela contratante guanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados
aos seus contratos.

1.11. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

1.12. E vedado a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de colaborador que seja familiar de
agente publico, ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no 6rgado Contratante,
nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 4 de julho de 2010. A contratada deverd apurar
se alguns de seus colaboradores contratados se enquadrem na vedacao em tela, inclusive,
sempre gue houver alteracdo com a troca de funcionérios.

1.13. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados da assinatura do Termo de
Contrato, improrrogavel, na forma do artigo 75, Vill da Lei n® 14.133, de 2021.

1.14. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que estd relacionado com a
atividade finalistica da instituicdo e sua interrupcéo causara danos a Instituicdo e ao seu
patriménioc e no atendimento ao corpo discente e docente que se utiliza da Casa de Pedra em
suas atividades de ensino e pesquisa.

1.15. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A Fundamentacgao da Contratacdo e de seus quantitativos:

2.1. O polo Casa da Pedra da Universidade Federal do Rio de janeiro necessita assegurar a
continuidade do atendimento dos servicos prestados através da mao de obra contratada pelo
contrato 18/2023, cujo impacto relacionado com a interrupcao poderia afetar o andamento de
atividades administrativas importantes, principalmente no que diz respeito a manutencao de sua
estrutura fisica, e que afetariam as atividades fins de ensino, pesquisa e extensdo, gue
incentivam a geoconservacao e a educacao patrimonial desenvolvidas no Polo. Considerando,
ainda, que a Universidade ndo dispfe de servidores no Estado de Ceard, e a inviabilidade do
envio de servidor para o local.

2.2. Aterceirizacdo é necessaria uma vez que este 6rgdo ndo possui em seu guadro de pessoal
servidores com tais funcdes, caracteristicas e atribuicdbes para realizacdo das tarefas
necessarias, uma vez que tais cargos foram extintos do servico publico, conforme disposicdo do
artigo 7° da IN n° 05/2017 da SLTI do MPOG e Lei 9.632/98. Ademais, o plano de cargos e salarios
da Universidade Federal do Rio de Janeiro ndo prevé a contratacdo, por concurso publico, do
cargo relacionado no objeto da contratacado pretendida.

2.3. 0O servico pleiteado para essa contratacao é necesséario para a Administracdo, uma vez
gue visa proporcionar a manutencao dos bens méveis e imdveis da instituicdo visando garantir
o0 bom andamento das atividades do Polo.

2.4. Maiores Justificativas e fundamentacdes serdo incluidas pela adrea de contratos da PR-6
no processo administrativo que trata desta contratacéao.

2.5. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

)] Id PCA no PNCP: 33663683000116-0-000016/2025

i Data de publicacdo no PNCP: 10/09/2024

1) id do item no PCA: 69

V) Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE
V) Identificador da Futura Contratacdo: 153115-99/2025

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratacdo de servicos, com dedicacdo exclusiva de mao de obra para prestacao de
servicos de zeladoria, com a disponibilizacdo de 2 {dois) postos de trabalho Diurno em plantdo
de 12/36 horas de domingo a domingo, e 2 (dois) postos de trabalho Noturno em plantdo de
12/36 horas de domingo a domingo, perfazendo a cobertura de 24 horas por dia, incluindo
feriados, no Polo da Casa da Pedra, em Santana do Cariri - Ceard, da Universidade Federal do
Rio de Janeiro / UFR].

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentdveis:

4.1.1 A contratada deverd observar as exigéncias legais de sustentabilidade ambiental na
execucao do servico, observando especialmente o seguinte:
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4.1.1.1. Racionalizacdo/economia no consumo de energia (especiaimente elétrica)
e dgua e dos alimentos;

4.1.1.2. Treinamento/capacitacdo peridédica dos empregados sobre boas praticas de
reducdo de desperdicio/poluicdo;

4.1.1.3. Promover acdes afirmativas de género e étnico-raciais, de acordoe com o
gue dispde:

4.1.1.3.1. Constituicdo Federal de 1988, no inciso iV do art. 39, no inciso { do art. 59,
e no inciso XX do art. 79;

4.1.1.3.2. Decreto n? 7.959, de 13 de marco de 2013;

4.1.1.3.3. Artigos 38 e 39 do Estatuto da igualdade Racial, Lei n? 12.288, de 20 de
julho de 2010;

4.1.1.4. Otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicao,
através das seguintes medidas, dentre outras:

4.1.1.4.1. Realizar a separacdo de residuos recicldveis descartados pela
Administracdo, na fonte geradora, e a coleta seletiva do papel para reciclagem,
promovendo sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, nos termos da IN MARE n? 6, de 03/11/95, e do Decreto n? 5.940/2006, ou
outra forma de destinacdo adequada, quando for o caso;

4.1.1.4.2. Os residuos sélidos reutilizdveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adeguadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo a coleta seletiva.

4.1.1.5. Instruir e a mao de obra contratada de que esta deverd obedecer as normas
técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as normas do
contratante, realizando palestras com seus colaboradores periodicamente;

4.1.1.6. Observar os itens relacionados no Plano de Logistica Sustentdvel da UFR]
disponibilizado através do link https://ufrj.br/acessc-a-informacao/acoes-e-
programas/plano-de- logistica-sustentavel.

Subcontratacao
4.2. Nao serad admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. Serd exigida a garantia da contratacdo de gue tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, com validade durante a execucdo do contrato e 90 {noventa) dias apds término
da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro-garantia, fianca bancéaria ou titulo de capitalizacdo, em valor
correspondente a 5% {cinco por cento) do valor anual da contratacao.

4.4. Em caso de opcac pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.4.1 A apdlice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que ¢ Contratado ndo pague
o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2 <Caso o adjudicatdrio nao apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura
do contrato, ocorrerd a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3 A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

Pagina 4|55
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: ABR/2025



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

4.4.4 Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de
aniversério, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo figue descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro
de garantia antes da assinatura do contrato, deverd apresentar, no prazo maximo de 10
(dez) dias (teis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucao
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulos de capitalizacéo.

4.,5. (aso seja a garantia em dinheirc a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
deverd ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econ6mica Federal,
com correcdo monetaria.

4.6. (Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida pUblica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, deverd ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
deverd constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.8. Na hipoétese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia deverd ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.8.1 O titulo de capitalizacdo deverd ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condicdes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacao
foi aprovado pela Susep (art. 89, lii, da Circular SUSEP n? 656, de 11 de marco de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualguer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo
aceitacdo, o pagamento de:

4.9.1 prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacfes nele previstas;

4.9.2 muitas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.9.3 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apds decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e
certo a ele devido em razédo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em
julgado de decisao judicial.

4.11. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento,
seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacédo.

4.12. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a
ordem de reinicio da execucao ou o adimplemento pela Administracéo.
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4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo méaximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogéveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada.

4,14. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.14.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de cidusulas
contratuais.

4,14.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacao
de importéancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo
de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado,
de que o Contratado cumpriu todas as cldusulas do contrato.

4.15.1 A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observard a regulamentacdo da
Susep.

4.15.2 A Administracdo deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.16. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apés
a sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

4,16.1 Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
garantia somente serd liberada ante a comprovacao de que o Contratado pagou todas as
verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia deverd
ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, inciuindo suas repercussodes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legisliacdo que rege a matéria;

4.16.2 Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar gue os empregados
serao realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem qgue ocorra a
interrupcao do contrato de trabatho;

4.16.3 Por ocasido do encerramento da prestacéo dos servicos Contratados, a Administracao
Contratante poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacéo dos trabalhadores em outra atividade
de prestacao de servicos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sanc¢fes a contratada.

4.19. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico
prevista neste Termo de Referéncia.
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Vistoria

4.20. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.

4.21. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.,22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responséavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.22.1 A vistoria poderd ser agendada através dos e-mails: - diretoriafinanceira@igeo.ufrj.br

4.,23. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratacao.

4.24. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacado dos servicos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

Instalacao de escritério

4.25. N&o hé necessidade de instalacdo de escritério no municipio onde ocorrerd a execucao
do contrato tendo em vista o quantitativo de mao de obra que serd contratada. O custo
administrativo pra esta instalacéo inviabilizaria a contratacado por parte da UFR].

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucao do objeto: no maximo 15 (quinze) dias da assinatura do contrato.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabaiho:

5.1.3 Da Prestacdo dos Servicos:

5.1.3.1. Os servicos serao prestados 24 horas por dia de domingo a domingo, inciuindo
feriados em plantbes de 12 horas de trabalho por 36 horas de descanso.

5.1.4 Requisitos de Pessoal:
- Capacidade Civil (18 anos)
- Certificado de conclusao do Ensino Fundamental.

5.1.5 .0 enguadramento das categorias profissionais que serao empregadas no servico, dentro
da Classificacdo Brasileira de Ocupacoes (CBO}, caso haja disponibilizacdo de mao de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, é o seguinte:

5.1.5.1. (B0 5141-20 - Zelador de Edificio

Descricdo Sumaria
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Zelam pela seguranca das pessoas e do patrimbnio de edificios de
apartamentos, edificios comerciais, igrejas e outros. Atendem e
controlam a movimentacdo de pessoas e veiculos no estacionamento;
recebem objetos, mercadorias, materiais, equipamentos; conduzem o
elevador, realizam pequenos reparos. Prestam assisténcia aos
religiosos, ornamentam a igreja e preparam vestes litlrgicas.

5.1.5.2. Os profissionais que vierem a ser utilizados na prestacdo de servicos deveram
atender aos requisitos béasicos relativos aos CBO especifico para o servico. Sugerimos o
CBO com cédigo 5141-20 (Zelador) devendo apresentar os seguintes atributos:

5.1.5.2.1. demonstrar organizacao

5.1.5.2.2. comunicar-se com facilidade

5.1.5.2.3. demonstrar disciplina e agilidade

5.1.5.2.4.  utilizar EPI

5.1.5.2.5. ouvir atentamente (saber ouvir)

5.1.5.2.6. demonstrar iniciativa e dedicacao

5.1.5.2.7. manter-se dinamico

5.1.5.2.8. demonstrar resisténcia fisica

5.1.5.2.9. demonstrar responsabilidade e autocontrole
5.1.5.2.10. trabalhar em equipe

5.1.5.2.11. demonstrar capacidade de observacao e concentracdo;
5.1.5.2.12. capacidade de comunicar-se com fluéncia e desenvoltura;

5.1.6 Oservico tem os seguintes cddigos em conformidade com o Catalogo de Servicos (Catser)
do Sistema de Servicos Gerais (Sisg):

5.1.6.1. CATSER 00000538-0 - Prestacdo de Servico de Apoio Administrativo.
Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Polo Casa de Pedra: Rua José Alves
Correia s/n? - Inhumas - CEP 63.190-000 Santana do Cariri - Cears;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horéario:

5.3.1 De domingo a domingo, em turnos de 12/36 com 12h trabalhadas diurnas com intervalo
de 1 hora para almoco e 15 mim para lanche.

5.3.2 De domingo a domingo, em turnos de 12/36 com 12h trabalhadas noturnas com intervalo
de 1 hora para almoco e 15 mim para lanche.

5.3.3 Caso haja qualquer divergéncia entre as cargas horarias solicitas e o previsto nas
Convencoes Coletivas de Trabalho das categorias, a licitante deverd adequar sua proposta
as necessidades da UFRJ, respeitando-se suas disposicoes.

5.4.

Rotinas a serem cumpridas

5.4.1 A execucao contratual observara as rotinas:
5.4.1.1. Atribuicdes do profissional:
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5.4.1.1.1. Verificar, diariamente, e corrigir, guando necesséario:

54.1.1.1.1. Vazamento nas torneiras, registros, chuveiros, pias,
bebedouros, bacias sanitérias, etc.;

5.4.1.1.1.2. Entupimento das bacias, acessérios, vasos, ralos, caixas
coletoras, etc.;

54.1.1.1.3. Trincas em tubulacao;

5.4.1.1.1.4. Pressdo e vazdo de dgua nas loucas sanitérias e bebedouros;

5.4.1.1.1.5. Estado geral de loucas, ferragens, etc.;

5.4.1.1.1.6. Regulagem dos dispositivos de acionamento das valvulas
(boias, descarga};

54.1.1.1.7. Contato das chaves magnéticas das bombas de recalque e
das boias de niveis superior e inferior;

5.4.1.1.1.8. As bombas hidraulicas;

5.4.1.1.1.9. Vazamento nos registros e barriletes (rede});

5.4.1.1.1.10. Ruidos e vibracdes anormais;

54.1.1.1.11. Estado das boias superiores e inferiores;

5.4.1.1.1.12. Parafusos de fixacao;

5.4.1.1.1.13. As pecas, tubulagdes e conexdes hidraulicas;

5.4.1.1.1.14. Verificar a caixa de registro de dgua na entrada do prédio,
mantendo-a sempre estanque e limpa;

5.4.1.1.1.15. Verificar o nivel da dgua nas caixas d° dgua, comunicando
previamente a Administracdo a necessidade de reposicao;

5.4.1.1.1.16. Comunicar, imediatamente, a administracdo a ocorréncia de
quaisquer defeitos identificado e/ou visualizado;

54.1.1.1.17. Portas e portdes de acessos comuns, externos e internos

5.4.1.1.1.18. Verificar os acessos comuns internos e externos, efetuando

a necessaria manutencao. Relatar os casos em que haja a
necessidade de substituicdo de pecas (molas, roldanas) e de servigos
de serralharia.

5.4.1.1.1.19. Verificar o funcionamento de molas de piso e pivos, e efetuar
a devida regulagem;

5.4.1.1.1.20. Verificar o alinhamento e o fechamento das portas e dos
portdes;

5.4.1.1.1.21. Verificar o estado das fechaduras, dos fechos e ferrolhos;

5.4.1.1.1.22. Verificar o estado dos elementos de sinalizacao (faixas
adesivas, pinturas e luminéarias);

5.4.1.1.1.23. Verificar o estado das roldanas e lubrifica-las;

5.4.1.1.1.24. Verificar o estado dos puxadores, e sua fixacao;
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5.4.1.1.1.25. Verificacdo dos controles de acionamento e eventual troca
de pilhas;
5.4.1.1.1.26. Realizar servico de substituicdo de portas e/ou dobradicas,

bem como, fechaduras, quando necessério.

5.4.1.1.1.27. Verificar o estado de conservacao da estrutura predial:
fachadas, acabamento interno e externo, aspectos gerais de pintura,
piso, tampas de vedacdo das caixas do sistema hidro-sanitério,
elétrico e de telefonia, vazamentos, infiltracdes, etc.

5.4.1.1.1.28. Promover reparos de menor complexidade de pintura,
reboco/alvenaria, carpintaria, marcenaria e hidraulica;

5.4.1.1.1.29. Pintar e manter as marcacbes de estacionamento sempre
visiveis.

5.4.1.1.1.30. Executar reparos de menor complexidade no mobilidrio
institucional {mesas, cadeiras, gaveteiros, etc.).

5.4.1.1.1.31. Verificar o estado geral da cobertura da &rea sob sua
responsabilidade;

5.4.1.1.1.32. Corrigir vazamentos de menor complexidade;

5.4.1.1.1.33. Proceder limpeza das areas internas e externas, incluindo

jardins, manutencdo e conservacao do local {interna e externamente)
e das instalacbes da Universidade Federal do Rio de janeiro listada
no presente Termo de Referéncia;

5.4.1.1.1.34. Controle de acesso das pessoas que entram e saem no prédio
do Polo Casa de Pedra;
5.4,1.1.1.35. Usar EPl’s e descartd-los devidamente;
5.4.1.1.2. Manter-se no posto de servico, ndo afastando de seus afazeres,

principalmente para atenderem chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros
nao autorizados;

5.4.1.1.3. Assumir diariamente o posto de servico, devidamente identificado,
uniformizado, barbeado, cabelos aparados, limpos e com aparéncia pessoal adequada;

5.4.1.1.4. Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de
complexidade.

5.4.2 A contratada deverd substituir, no prazo de 02 (duas) horas, em caso de eventual
auséncia, tais como faltas e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo
identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato.
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Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Servico QTD PESSOAS

Prestacao do servico de Zelador 12/36h - Diurno - Domingo a Domingo 2
Prestacao do servico de Zelador 12/36h - Noturno - Domingo a 2
Domingo

Especificacdo da garantia do servigo

5.6. 0O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao Contratante, compreendendo pecas
para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

5.7.1 O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuério:

Tipo / Especificacbes Qtd
Semestral Qtd Anual
Calca de Brim pesado, 100% algodéao, cor cinza, com eldstico, corddo
para amarrar, 2 bolsos laterais e 1 traseiro 3 6
Camisa em Brim, manga longa, material 100% algodao cardado, sarja
2/1, dupla costura, fechamento frontal com botao, cor cinza, bolso
com logotipo plastificado. 6 12

Bota de seguranca em couro Nobuck, tecido perfurado em poliéster
marrom dublado com manta, biqueira pléstica. 1 2

Cracha em PVC laminado para identificacdo, frente colorida e verso
em preto e branco, com alta resisténcia e flexibilidade. Frente: nome
completo, foto digitalizada, identificacao da CONTRATADA e inscricao
“A servigo da UFR}”. Verso: unidade em que desempenha suas
atividades e informacdes adicionais que a CONTRATADA considerar
pertinentes

5.7.1.1. O conjunto completo deve ser entregue ac empregado no inicio da execucdo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis)
meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apds
comunicacado escrita do Contratante, sempre que nao atendam as condicées minimas de
apresentacao;

5.7.2 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;
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5.7.3 Osuniformes deverdo ser entregues mediante recibo (ANEXO 4), cuja cdpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato.

5.7.4 Sempre que houver uma nova admissdo, o formulério deverd ser encaminhado junto com
a documentacdo admissional do funcionario.

5.7.5 N&o sera permitido, aos funcionarios, assumirem seu turno de trabalho sem estarem
devidamente uniformizados e portando os equipamentos de protecao individual (EPi's), se
for o caso.

5.7.6 O uniforme deverd estar em perfeitas condicbes de asseio e conservacéo (limpo e
passado) e completo quanto aos itens exigidos.

5.7.7 A Contratada deverd providenciar para que os profissionais indicados se apresentem a
Universidade Federal do Rio de janeiro trajando uniformes e equipamentos de protecao
individual (EP!), guando necessario, fornecidos as expensas da prépria empresa.

5.7.8 O uniforme deverd ser aprovado previamente pelos Gestores de Contato da PR-6.

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.8. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lein? 14,133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostiia.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucao do Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes
aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto
Contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante
o periodo de implantacdo do contrato apds este periodo o preposto deverd comparecer ao local
de execucao do contrato pelo menos 1 {uma) vez por semana
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6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designaré outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.10. A definicdo do{s) gestor(es) e fiscal(is) do contrato serd realizada por meio de Portaria(s)
expedidas pelo Pré-Reitor de Gestdo e Governanca da UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE
JANEIRO ap6és indicacio da AUTORIDADE MAXIMA DA UNIDADE REQUISITANTE.

6.10.1 Nos casos de atraso ou de falta de indicacao, de desligamento ou de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais de contratos e seus substitutos, até que
seja providenciada a indicacdo, a competéncia de suas atribuicbes caberd a Autoridade
Méxima da Unidade Requisitante, local da efetiva prestacdo dos servicos.

Fiscalizacao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.13. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitiré
notificacles para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacado
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para gue adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacéo
contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo Vili
da instrucao Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo,
por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucao
Normativa SEGES/MGI n? 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores
prestarem servicos para unidades distintas, caberd ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os
responsaveis pelas unidades de execucao onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da
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avaliacao sobre a compensacao pretendida. Em nado havendo designacao de fiscal setorial, a
competéncia recaird no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas serd feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela legislacdo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no reiatério mensal ou no termo de recebimento provisério
a informacao consolidada sobre compensacao de jornada pelos trabalhadores alocados no
contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
exceto quando a compensacac recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo sé deverd ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou o acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esté vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacao
sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuicdo excepcional e temporéria dos servicos, inclusive em razdo de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisédo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferird se a escala apresentada atende as necessidades de
manutencado dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes
informacdes:

6.27.1 se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2 se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensacdo nao tenha sido concluida;

6.27.3 se o recesso foi integraimente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida;
ou

6.27.4 se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacao nao tenha sido concluida até o més imediatamente subseqguente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade
de auséncia eventual, deverd informar previamente ao responsdvel pela unidade de execucao
onde desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do
contrato, gue avisara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a previsdo da
data de auséncia do trabalhador.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato poderd efetuar o recebimento provisério, informando o
saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacao de glosa.

6.30. O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacodes:

6.30.1 se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso
a compensacao tenha sido concluida; ou
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6.30.2 se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestio de glosa no
pagamento da fatura.

6.31. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.31.1 Preenchimento do Formulario de Medicdo de Resultado e encaminha-lo a Pré-Reitoria de
Gestdo e Governanca até o vigésimo dia do més avaliado;

6.31.2 Deverd constar do referido Formulério todas as ocorréncias do contrato relacionadas com
sua execucdo mensal;

6.31.3 Apresentar, num prazo de 05{cinco) dias Uteis, contatos da assinatura do instrumento
contratual, Formuldrio de Preposto ou Representante Legal, anexo deste Termo de
Referéncia, dispondo sobre os dados do(s) preposto(s).

6.31.4 Apresentar, num prazo de 30 {(trinta) dias, contados da assinatura do instrumento
contratual, Carta de Apresentacdo, anexo deste Termo de Referéncia, dispondo sobre
informacdes dos funcionarios que executardo os servicos.

6.31.5 Apresentar o Formuldrio de Substituicdo ao fiscal operacional, num prazo de até 30
(trinta) dias de antecedéncia da ocorréncia da auséncia.

6.31.6 Este Formulario também poderd ser utilizado para a apresentacdo da equipe de reserva,
que ficard de prontiddo, apta a cobrir as faltas decorrentes de eventos imprevisiveis, como
a auséncia por doenca e auséncias legais, de modo a impedir a glosa da fatura, no qual o
prazo para apresentacao ao fiscal operacional é de até 10 (dez) dias, contados da assinatura
do instrumento contratual.

6.31.7 O impedimento da glosa da fatura, por motivo de auséncia do local de trabalho pelo
prestador de servico da Contratada, somente surtird efeitos se o membro integrante da
equipe de reserva comparecer nos horérios de trabalho pactuados.

6.31.8 Aindicacdo da equipe de reserva, disposta neste instrumento, ndo deve constituir-se em
qualguer percentual denominado "reserva técnica" na planilha de custos e formacdo de
precos, uma vez que o custo com a reposicao do profissional ausente j& é previsto nesta
planitha.

6.31.9 Apresentar, num prazo de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do instrumento
contratual, o Formulario de Recebimento do Uniforme, anexc deste Termo de Referéncia,
devidamente assinado pelos funciondrios que executardo a prestacdo dos servicos e de
seus eventuais substitutos, atestando o recebimento do uniforme nos quantitativos
pactuados.

6.31.10 Apresentar a cada periodo de adimplemento contratual, més a més, em conjunto
com a(s) fatura(s), o Formuldrio de Controle de Pagamento dos Empregados, anexo deste
Termo de Referéncia, com a devida assinatura dos empregados envolvidos na prestacao do
servico.

Fiscalizacdo Administrativa

6.32. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.
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6.33. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.34. A fiscalizacdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas gue impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre
outras, as seguintes comprovacdes:

6.35.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada deverd apresentar
a seguinte documentacao:

6.35.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao,
horério do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade {(RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.35.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualguer empregado, a critério da
Administracao Contratante;

6.35.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos
servi¢os, em gue conste como tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depésitos
bancérios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios supiementares (vale-transporte,
vale-alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencéo
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e
de qualquer empregado;
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6.35.1.3.5. comprovantes de realizacédo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem gue forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da
empresa é compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 42-B da Lei n?
6.019/1974.

6.35.1.4. entrega de cépia da documentacado abaixo relacionada, quando da extincdo
ou rescisdo do contrato, apds o Gltimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido
no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depédsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.37. A Administracdo deverd analisar a documentacdo solicitada no item 6.35.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacao de servicos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, pardgrafo Gnico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item,
serd aceito gualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa
de negociacao, ata de negociacao, dentre outros.

6.41. N&o haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacbes Sociais Civis de Interesse
Pdblico (Oscip’s) e as Organizacdes Sociais, serd exigida a comprovacado de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacdes.

6.43. Os documentos necessdrios a comprovacao do cumprimento das obrigacbes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicfes previdenciarias,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.
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6.46. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicdes de
habilitacdo pelo Contratado poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancdes.

6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual,
guando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicard o fato ao
Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacao seja regularizada.

6.49. Na&o havendo quitacao das obrigacbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias,
o Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execucao dos servicos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado peio
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisguer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os
empregados do Contratado.

6.52. O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apés a comprovacao, peio
Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mado de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.53. O Contratado é responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

6.54. Ainadimpléncia do Contratado guanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por
forca da instrucéo Normativa Seges/Me n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e
as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificard a possibilidade de compensacéo de jornada de
trabalho, que poderda ser adotada nas seguintes hipéteses:

6.57.1 diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucao,
inclusive na hipdtese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2 necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndc se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.58. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.58.1 a jornada diaria méxima de 10 (dez) horas; e

6.58.2 ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.
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6.59. A compensacao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacao do responsavel pela unidade de execucdo.

Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adeguacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.60.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3 acompanhar a manutencao das condicbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.60.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.60.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da lLein?14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 Caso.

6.60.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo.

6.60.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

6.60.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.60.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 29, inciso lli, do Decreto n.©¢ 12.174/2024;

6.60.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigacbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria PUblica ou por qualgquer outro meio idéneo.

6.61. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporéria de trabalho, inclusive em razao
de recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de
escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a
possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n® 81,
de 12 de setembro de 2024}.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. Aavaliacdo da execucao do objeto utilizara o instrumento de Medicao de Resultado (IMR),

conforme previsto no Anexo 1 para afericao da qualidade da prestacao dos servicos.
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7.2. Seraindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a gqualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou
os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacdo dos servigos.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

7.4.1 Total de horas efetivas de prestacao do servico;
7.4.2 Desempenho Profissional;

7.4.3 Desempenho das Atividades;

7.4.4 Gerenciamento.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05(cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado gque comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o
perfodo mensal.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigaces trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que seré encaminhado ao gestor do contrato.
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7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento proviséric com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.

7.14. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisério.

7.15. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, guando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme
regulamento.

7.18.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo
e, caso haja irregularidades gue impecam a liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.18.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, guanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissaoc de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdao e pagamento.
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7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao
7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez

dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogéaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liguidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

I} a data da emissao;

lll) os dados do contrato e do érgao contratante;

IV} o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valora pagar; e

VI} eventual destague do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.25. Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da reqgularizacdo da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meic de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1 verificar a manutencado das condicdes de habilitacao exigidas;

7.27.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 {cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.
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7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do IBGE
para correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.34. 0O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados peio Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicével.

7.36.1 independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.38. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacado serd contado:

7.39.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou dissidio coletivo
de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

7.39.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacao da proposta.

7.40. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano seréd
contado a partir da data da Ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitacao.

7.40.1 Entende-se como Ultima repactuacao a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias,

observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada

em momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua anualidade resultante
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em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execucdo dos servicos.

7.42. Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. Evedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.44. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculard as disposicées contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigaces e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento
de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou gue estabelecam
direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado
efetuard a comprovacao da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de
Precos, acompanhada da apresentacao do novo acordo, convencao ou sentenca normativa da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.45.1 A repactuacdo para reajustamento do contrato em razao de novo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méao de
obra decorrente desses instrumentos.

7.45.2 Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucao
contratual, caso o Acordo, Convencado Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada estd vinculada seja diferente do Acordo, Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo
utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos unitédrios minimos
relevantes, para fins de repactuacao.

7.46. A correcdo dos valores minimos de remuneracdo, incluindo saldrio base e adicionais, e
dos beneficios estabelecidos, serd realizada com base nas cldusulas de reajuste percentual do
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada,
guando este for diferente do Acordo, Convencado Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma
utilizado pela Administracao.

7.46.1.1. A repactuacdo serd realizada com base na apuracdo da diferenca
percentual entre os valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo
anterior e o gue entrou em vigor guando inexistir cldusula de previsdo de reajuste
percentual no Acordo, Convencado Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada estd vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.46.1.2. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador
caso o Acordo, Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de remuneracao, incluindo salario
base e adicionais, de auxilio-alimentacédo e de beneficios superiores aos valores
estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos
subitens anteriores.

7.46.2 Arepactuacao dos demais custos relativos a mao de obra, que ndo estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administracéo, terd como base o acordo, convencao
ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele
instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacao).
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7.47. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCA - Indice Geral de Precos ao Consumidor, com base na seguinte férmula:

R=V{I-12}/I° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

A

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do
mercado a ser reajustada;

2 = ndice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente
a data de apresentacéo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.48. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard
ao Contratado a importéncia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a
apresentar memédria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

7.49. Nas afericoes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualguer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.51. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.52. independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado, o Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que
justifigue o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos
valores correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacao dos custos contratuais de
mao de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho
retroagirdo, guando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencéo
ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacbes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacdes futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacédo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuacao deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.57. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo,
convencgao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou
ao Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de preclusdo.
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7.58. A extincdo do contrato ndoc configurard débice para o deferimento da repactuacao
solicitada tempestivamente, hipdtese em que serd concedida por meio de termo indenizatdrio.

7.59. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacao de precos em até [ indicar o prazo],
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacédo comprobatdéria da variacéo
dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir
os atos ou apresentar a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da
variacao dos custos.

7.61. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualguer momento,
a manutencédo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso |l,
alinea “d”, da Lei n? 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo gue se mantenha a proporgao inicial em relacdo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS,
a comprovacao das aliguotas médias efetivas de recolhimento deverd ser feita no momento da
prorrogacao contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilacdes dos custos efetivos dessas contribuicdes.

7.65. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item
relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e
Formacdo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva
repercussao scbre os precos contratados.

7.65.1 A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.66. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.66.1 A eficécia da cessado de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.66.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicbes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacédo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
gue o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
J1L-01, de 18 de maio de 2020.

7.66.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aguele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excecles aoc pagamento e todas as demais cidusulas exorbitantes ao
direito comum aplicéveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéao do fato gerador, guando for o caso, e o desconto de multas, glosas
e prejuizos causados a Administracdo.

7.66.4 A cessao de crédito nao afetara a execucao do objeto contratado, que continuard
sob a integral responsabilidade do Contratado.
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7.67. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacOes de crédito de que trata a Instrucao
Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta-Depésito Vinculada

7.68. Paratratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabaihistas, previdenciarias
e com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se
refere o Anexo Xil da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 12 da IN SEGES/ME n®
98, de 2022, sado as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.69. Na presente contratacado, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancérias.

7.70. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

7.71. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.:
por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

7.72. 0O Contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 139
salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de
suas repercussdes trabalhistas, fundidrias e previdencidrias, que serdo depositados pelo
Contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
blogueada para movimentacao, e que somente serao liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condicdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VH-B da N
SEGES/MP n. 5/2017.

7.73. O montante dos depédsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacao dependerd de autorizacéo do 6rgdo ou
entidade promotora da contratacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das
respectivas obrigacdes:

7.73.1 132 (décimo terceiro) salério;

7.73.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.73.3 Multa sobre o FGTS; e

7.73.4 Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salério.

7.74. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xil da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.75. 0O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta
contratacao e instituicao financeira. Eventual alteracao da forma de correcao implicard a revisao
do Termo de Cooperacao Técnica.

7.76. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depdésito deixardao de compor o valor mensal a ser pago

diretamente a em presa gue vier a prestar 0S servigos.
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7.77. 0O Contratado poderd solicitar a autorizacéo do érgao ou entidade contratante para utilizar
os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.78. Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, serd
expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 {cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.79. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para
o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.80. O Contratado deverd apresentar ao Contratante, no prazo méaximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

7.81. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apés a comprovacao da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado,
conforme item 15 do Anexo Xil da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lein? 14.133, de 2021, o Contratado gue:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos pUblicos ou ao interesse coletivo;

¢} der causa a inexecucao total do contrato;

d} ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e} apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do
contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucéao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h} praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d"” do subitem acima, sempre gue nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;
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8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c”
e “d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacao ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez
por cento} a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

i ¥

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento)} do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento} do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima
na alinea “d”, de 2% {dois por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacédo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por
cento} a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes
infracbes também enquadrdveis nessa alinea:]

8.3. A aplicacdo das sancOes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
{quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacado das sancdes serdo considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos gue dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Plblica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos 0s casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n©? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de muita
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido é6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
Contratante, na forma da instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Viii da Lei n®
14.133/2021), que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucdo do objeto serd de empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de pregos
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9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacao exclusiva de
mao de obra, somente serao aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha
de custos e formacdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracéo
para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na Convencao Coletiva de Trabalho n®
CE000086/2025, utilizado{a) como paradigma:

a) saldrio-base no valor de R$ 1.536,43;

b) auxilio-alimentacdo, no valor de R$ 27,60 por dia trabalhado sem desconto ao trabalhador;
e

c) cesta béasica de R$ 106,00 mensais

9.3.1 Nao serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos
em Acordo, Convencédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos
os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.3.2 Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracéo e
os valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta deverd considerar o maior
valor entre ambos;

9.3.3 Os valores orcados pela Administracdo constam da planiiha de custo estimativa anexa ao
processo de licitacao.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

9.5. Empreséario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
lunta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresédria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL!: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacado no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.
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9.12. Em virtude do valor a ser licitado, nao se vislumbra a necessidade de permissao de
participacao de consdrcios na licitacdo. Como a solucdo a ser buscada é comum de mercado,
sendo que as caracteristicas do objeto podem ser facilmente descritas no Termo de
Referéncia, também ndo hd complexidade que justifique a participacdo de consdércios.

9.13. A IN SEGES/ME n? 116, de 2021 determina, em seu art. 42, caput, que os editais ou os
avisos de contratacao direta possibilitem a contratacdo das pessoas fisicas, em observancia
aos objetivos da isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o pardgrafo Unico
desse mesmo dispositivo, serd ressalvada a participacdo de pessoas fisicas nas licitacdes ou
contratacdes diretas, "quando a contratacdo exigir capital social minimo e estrutura minima,
com equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execucao
do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica". Para contratacdo em
tela, portanto, ndo serd permitida a participacdo de Pessoas Fisicas.

9.14. E legitimo o entendimento de que a Unido deve se abster de celebrar contratos
administrativos com cooperativas de trabalho nas hipdteses em que a execucdo dos servicos
terceirizados, por sua prépria natureza, demande vinculo de emprego dos trabalhadores em
relacdo a contratada, nos termos definidos pelo Termo de Conciliacdo judicial homologado
pela Justica do Trabalho nos autos da acdo civil pablica n® 01082-2002-020-10-00-0, firmado
entre o Ministério Publico do Trabalho e a Unido, vinculo este necessério para a realizacao
da tarefa em comento e eventuais responsabilizacdes por falhas e inexecucdes contratuais.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico {(FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo Vii-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.19. Prova deinscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
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9.23. certiddo negativa de insclvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balanco patrimonial, demonstracdo de resuitado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos dois uUltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Ligquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (5G)
superiores a 1 {um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo
LG

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total

5G = Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante

Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

9.25.1 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento} do valor
estimado da contratacdo, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracoes
contabeis do Uitimo exercicio social; e

9.25.2 Patrimodnio liguido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, por meio da
apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social;

9.26. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois dltimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitacao;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao UGitimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada
pelo fornecedor.

9.30. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo 7 deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos
contratos firmados com a Administracéo PUblica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado, observados os

segumtes FGQUISItOS:
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9.30.1 a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resuitado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

9.30.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% {(dez por cento), para mais
ou para menos, o fornecedor deverd apresentar justificativas.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco
de abertura.

Qualificacéo Técnica

9.32. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

9.32.1 Essa declaracdo poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsével
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbdes e peculiaridades da
contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.33. Comprovacao de aptiddo para execucao de servico similar, de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.33.1 Para fins da comprovacéao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1. contrato(s) que comprove{m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do
fornecedor na prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou nado, sendo aceito o
somatério de atestados de periodos diferentes;

9.33.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos
envolvendo o minimo de 50% (cinguenta por cento) do ndmero de postos de trabalho a
serem contratados

9.33.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.33.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.33.4 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, guando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em gque
foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.33.5 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Declaracao de que o fornecedor possui ou instalard escritéric no municipio do Rio de
Janeiro, o que deverd ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir
da vigéncia do contrato.
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9.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

9.36. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢des gerais sobre habilitacdo

9.37. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.38. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente,
0s documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.39. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso dagueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de nidmeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o méximo aceitavel, é de R$ 199.904,16
(cento e noventa e nove mil, novecentos e quatro reais e dezesseis centavos) anuais, conforme
custos unitarios apostos abaixo:

R$ 95.389,20 (noventa e cinco mil, trezentos e oitenta e nove reais e vinte centavos) para o
ITEM 1

R$ 104.514,96 (cento e quatro mil, quinhentos e quatorze reais e noventa e seis centavos)
para o [TEM 2

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Aindicacdo da dotacdo orcamentéria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Rio de Janeiro, 06 de maio de 2025.
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ANEXO 1
B INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR
1. INTRODUCAO
1.1. Este documento descreve o procedimento a ser adotado na Gestao e Fiscalizacao dos contratos de

prestacao de servigos de zeladoria.

1.2. As atividades descritas neste documento deverdo ser efetuadas periodicamente pela equipe
responsavel pela fiscalizacdo/controle da execucdo dos servicos, gerando relatérios mensais de prestacdo
de servicos executados, que serdao encaminhados ao Gestor do Contrato.

2. OBJETIVO

2.1. Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade dos servicos prestados pela
Contratada na execucao dos contratos de prestacao de servicos.

3. REGRAS GERAIS

3.1. A avaliacdo da Contratada na Prestacdo de Servicos se faz por meio de analise dos seguintes
aspectos:

3.1.1. Total de horas efetivas de prestacao do servico;
3.1.2. Desempenho Profissional;
3.1.3. Desempenho das Atividades;
3.1.4. Gerenciamento.
4, CRITERIOS

4.1. No Formuléario de Medicdo de Resultados, devem ser atribuidos os valores 3 (trés), 1(um) e 0 (zero)
para cada item avaliado, correspondente aos conceitos “Realizado”, “Parcialmente Realizado” e
“Nao Realizado”, respectivamente.

4.2, Critérios da pontuacdo a ser utilizada em todos os itens avaliados:

REALIZADO PARCIALMENTE REALIZADO NAO REALIZADO
03 (TRES) PONTOS 01 (UM) PONTO 0 (ZERO) PONTO

4.3. Condigfes complementares
4.3.1. Todos os itens devem ser avaliados.

4.3.2. Quando atribuidas notas 1 (um) ou 0 (zero), a Unidade responsavel (PR-6) devera realizar
reunido com a Contratada, até dez dias apés a medicdo do periodo, visando proporcionar
ciéncia quanto ao desempenho dos trabalhos realizados naquele periodo de medicdo e
avaliacao.

4.3.3. Sempre que a Contratada solicitar prazo visando o atendimento de determinado item, esta
solicitacao deve ser formalizada, objetivando a andlise do pedido pelo Gestor do Contrato (PR-
6). Nesse periodo, esse item nado deve ser analisado.

4.3.3.1. Os percentuais de ponderacdo a serem reconsiderados neste caso deverdo ser
distribuidos de forma a transportar um percentual de cinco por cento para cada item
remanescente da avaliacdo no mesmo Grupo, sempre observando na primeira
distribuicdo o item que detém o menor percentual de ponderacéo, de forma a distribuir
completamente o percentual ndo avaliado, conforme exemplo abaixo:

a. Caso o item “Uniformes e ldentificacdo” ndo seja avaliado em determinado més
por qualquer motivo aceito pelo Gestor do Contrato, a distribuicdo nos demais
itens deverd ocorrer de modo a extinguir o percentual de 35%, referente a
“Uniformes e Identificacdo” n&o avaliado no periodo.

b. A primeira distribuicdo de 5% ocorrerd no item que detém o menor percentual,
gue neste caso é “Qualificacdo/Atendimento ao Plblico/Postura”.

C. A préxima distribuicdo de 5% ocorrerd no préximo item, “Cumprimento de
Atividades”.
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d. Em seguida, repete-se o processo, recomecando pelo primeiro item distribuido,
somando-se mais 5% em “Qualificacdo/Atendimento ao Plblico/Postura” e assim
sucessivamente até a extincdo do percentual ndo avaliado.

e. Por fim, o item “Cumprimento das Atividades” terd como percentual de
ponderacdo a aliguota de 50% e o item “Qualificacdo/ Atendimento ao Pudblico/
Postura” a aliquota de 50%.

5. COMPOSICAO DOS MODULOS
5.1. Desempenho Profissional:

ITEM PERCENTUAL DE
PONDERAGAO
Cumprimento das Atividades 40%
Qualificacao/ Atendimento ao Publico/ Postura 35%
Uniformes e Identificacdo 25%
TOTAL 100%

5.2. Desempenho das Atividades:

ITEM PERCENTUAL DE
PONDERACAO
Especificacdo Técnica dos Servicos 50%
Atendimento as Ocorréncias 50%
TOTAL 100%
5.3. Gerenciamento:
ITEM PERCENTUAL DE
PONDERAGCAO
Periodicidade da Supervisao 10%
Gerenciamento das Atividades Operacionais 10%
Atendimento as Solicitacdes 10%
Salarios, Beneficios e Obrigacdes Trabalhistas 70%
TOTAL 100%

6. RESPONSABILIDADES

6.1. Equipe de Fiscalizagdo Operacional ou Fiscal Operacional: Responsavel pela Avaliacdo da
Contratada utilizando-se o Formulério de Avaliacdo de Qualidade dos Servigcos e encaminhamento
de toda a documentacdo ao Gestor do Contrato juntamente com as justificativas, para os itens
avaliados com notas 0 {zero) ou 1 (um).

6.2. Equipe de Fiscalizagdo Administrativa ou simplesmente Fiscal Administrativo: Responsavel pela
consolidacdo das avaliacbes recebidas, e pela apuracdao do percentual de liberagdo da fatura
correspondente.

6.3. Gestor do Contrato: Responsavel pela consolidacdo das avaliacbes recebidas e seu
encaminhamento a Contratada e pela retencdo ou glosa no pagamento, auxiliado pelo Fiscal
Administrativo ou Equipe de Fiscalizacdo Administrativa; responsavel pela aplicacdo das sancées
cabiveis, garantindo a defesa prévia a Contratada; responsdvel pela emissao da Avaliacdo de
Desempenho do Fornecedor - Parcial ou Final;
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7. DESCRICAO DO PROCESSO

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

Cabe a cada Unidade, por meio da equipe/servidor de fiscalizacao operacional, responsavel pela
fiscalizacdo do contrato in loco, e com base no Formulario de Medicdo de Resultados, efetuar o
acompanhamento diario do servico prestado, registrando e arguivando as informacdes de forma
a embasar a avaliacdo mensal da Contratada.

No final do més de apuracéo, a equipe/servidor de fiscalizagdo operacional de cada Unidade deve
encaminhar, até o vigésimo quinto dia do més avaliado, o Formulario de Medicao de Resultados
gerados no periodo, acompanhado das justificativas para os itens que receberam notas 0 (zero)
ou 1 (um) e do preenchimento da quantidade de horas de servico prestadas nos postos, para o
Fiscal Administrativo (PR-6).

Em seguida, caberd a PR-6, por meio do respectivo Gestor do Contrato (PR-6), auxiliado pela
Equipe de Fiscalizagdo Administrativa ou Fiscal Administrativo (PR-6), mensalmente, e com base
em todos os Formulérios de Avaliacédo de Qualidade dos Servigos gerados durante este periodo,
consolidar a avaliacdo de desempenho através do Formuldrio de Consolidacdo dos Graus de
Avaliacado dos Servicos.

Cabe ao Gestor do Contrato (PR-6), auxiliado pela Equipe de Fiscalizagao Administrativa ou Fiscal
Administrativo (PR-6), mensalmente, efetuar a retencao ou glosa no pagamento, de acordo com o
desconto das horas sem cobertura nos postos de servico e em relacdo as faixas de ajuste no
pagamento, por cada Unidade objeto da contratagao, conforme quadro abaixo:

Total de Horas
Sem Cobertura Valor
N¢ de Postos Valor do Contratadas por falta Valor da Hora para
posto Contratada desconto
Diurno
Noturno
VALOR
Contratado R$ - NUmero de Dias trabalhados no més
Faltas Apuradas
Liquido
Porcentagem do
Conceito pza;gr:p:ggrlitgs?:c?netg Nota Média Mensal Apurada
de faltas
A 100% Entre 9,00 e 8,10
B 95% Entre 8,09 e 7,65
C 90% Entre 7,64 e 6,75
D 85% Entre 6,74 e 5,85
E 80% Abaixo ou igual a 5,84
7.5. De posse da avaliacdo consolidada, proveniente do Formulédrio de Consolidacdo dos Graus de

Avaliacao dos Servicos, caberd ao Gestor do Contrato (PR-6), auxiliado pela Equipe de Fiscalizacao
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7.6.

7.7.

7.8.

Administrativa ou Fiscal Administrativo, aplicar as sancdes cabiveis previstas no Termo de
Referéncia, garantindo a Defesa Prévia a Contratada.

Cabe ao Gestor do Contrato (PR-6) encaminhar mensalmente a Contratada, no fechamento das
medicdes, uma via do Formulario de Consolidacdo dos Graus de Avaliagdao dos Servicos
demonstrando de forma acumulada e més a més, a performance global da Contratada em relacéo
aos conceitos alcancados, em conjunto dos Formuldrios de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos
por cada Unidade avaliada.

Cabe ao Gestor do Contrato (PR-6) emitir, quando solicitada, a Avaliacdo de Desempenho do
Fornecedor Parcial ou Final, consultando o dltimo Formuldrio de Consolidagdo dos Graus de
Avaliagdo dos Servicos emitido e conceituando a Contratada, para efeito de “Atestado de
Capacidade Técnica”, conforme demonstrado a seguir:

7.7.1. Conceito Geral Bom e Desempenho Recomendado: quando a Contratada obtiver nota final
superior a 7,65 (sete e sessenta e cinco) e auséncia de sang¢bes previstas no Termo de
Referéncia;

7.7.2. Conceito Geral Regular e Desempenho Recomendado: quando a Contratada apesar de obter
nota final superior a 7,65 (sete e sessenta e cinco) jd tenha sido sancionada no contrato
vigente;

7.7.3. Conceito Geral Ruim e Desempenho ndo Recomendado: quando a Contratada além de obter
nota final inferior a 7,65 (sete e sessenta e cinco) ja tenha sido sancionada.

As notas acumuladas serao automaticamente “zeradas”, reiniciando as avaliac6es acumuladas, a
cada renovacao contratual, na forma do art. 107 da Lei n© 14.133/2021.

8. INSTRUC()ES PARA O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE MEDICAO DE RESULTADOS
8.1. Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo.
GRUPO 1 DESEMPENHO Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
PROFISSIONAL
Cumprimento das Atividades Cumprimento das atividades definidas nas especificacdes técnicas dos
servicos no Termo de Referéncia e no contrato, tais como:

>  Assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia
pessoal adequada;

»  Observar as atividades descritas no ftem 4 (quatro) do Termo
de Referéncia;

>  Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de
dificuldade.

Qualificacdo/ Atendimento ao Publico/ » Conduta dos empregados da Contratada com o cliente e com o
Postura publico;

» Empregados com instrucdo minima de primeiro grau,
equivalente, ou de grau superior, quando necessario pela
natureza da atividade, comprovado por escola reconhecida;

» Empregados capacitados e treinados com conhecimentos para
o desempenho de suas atividades.

Uniformes e identificacdo > Uso de uniformes em perfeito estado de conservacao e com
aparéncia pessoal adequada;

> Identificacdo por meio de modelo de cracha previsto no Termo
de Referéncia;

> Funciondrios com porte, aparéncia e postura adequada a
atividade desenvolvida.

> Utilizacdo de equipamentos de protecdo individual, se for o
caso, e uniformes adequados as tarefas que executam e as
condicdes climaticas.

GRUPO 2 DESEMPENHO DAS Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
ATIVIDADES
Especificacdo Técnica dos Servicos » Conformidade dos servicos prestados com o especificado no
Termo de Referéncia, contrato e seus respectivos anexos.
Atendimento as Ocorréncias > Atendimento das ocorréncias contratuais dentro do prazo
méximo estabelecido e na qualidade desejada.
GRUPO 3 GERENCIAMENTO Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
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Periodicidade da Supervisao >

Execucdo de supervisdo por parte da Contratada na periodicidade
acordada;

Os supervisores da Contratada deverdo obrigatoriamente
inspecionar os postos, no minimo, 02 (duas) vez por semana.

Gerenciamento das Atividades >
Operacionais >

Administracdo das atividades operacionais;

Efetuar a reposicdo da mao de obra nos postos, de imediato, em
eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacéo de jornada
de trabalho (dobra);

Assegurar que todo empregado que cometa falta disciplinar nao
serd mantido no posto ou em quaisquer outras instalacdes do
Contratante.

Atendimento as Solicitacdes >

Atendimento as solicitacdes do Contratante conforme condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato.

Salarios, Beneficios e
Trabalhistas

Obrigacdes >

Comprovacdo do cumprimento das obrigacées trabalhistas por
parte da Contratada segundo o contrato. Em caso de atraso no
pagamento ou dos beneficios deve ser aplicada nota 0
sumariamente a contratada. A Nota 1 somente podera ser
aplicada quando nao houver o cumprimento dos itens listados
abaixo:

Solicitar documentacao do quadro abaixo (QUADRO 1) conforme
determinado

Em havendo a rescisdo de Contrato de Trabalho de um
profissional sob este contrato, e substituicdo por outro, a
Contratada se obriga a apresentar, em relacdo ao empregado
cujo contrato se extinguir, os seguintes documentos:

o -Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho
devidamente homologado quando o trabalhador tiver
mais de um ano prestando servico na Contratada;

o Documento de concesséo de Aviso Prévio trabalhado ou
indenizado;

o -Recibo de entrega da Comunicacao de Dispensa e do
Requerimento de Seguro Desemprego;

o -Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da
Contribuicdo Social em que conste o recolhimento do
FGTS nos casos em que o trabalhador foi dispensado
sem justa causa ou em caso de extingdo do contrato por
prazo indeterminado;

o -Cépia do Atestado de Salde Ocupacional
comprovando a realizacdo de exame
demissional.

Caso nao haja rescisdo do contrato de trabalho a contratada
deverd declarar este fato mensalmente para a contratante

(ASO)
médico

Documentos

Quando
houver
alteracdo no
quadro
funcional

Inicio da
prestacao

Comprovacao
anual

Comprovacao
mensal

Contrato de trabalho

X X

Convencdo, Acordo e Sentencas normativas

Registro do empregado - livro com numero

registro/ e da CTPS

RAIS

Folna de pagamento (férias, 13 salario,
Recolhimento previdencidrio, salario familia, Vale
transporte, vale refeicdao ETC) contribuicao
sindical)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

PRO-REITORIA DE GESTAO E GOVERNANGA - PR6
FORMULARIO DE AVALIACAD DA QUALIDADE DOS SERVICOS

CONTRATO Ne- ‘Data: |

UNIDADE:
CONTRATADA:
FISCAL OPERACIONAL:
FISCAL ADMINISTRATIVO:
AVALIACAO REFERENTE AO PERIODO:

Lembramas que para o caso de notas 0 & 1 o campo Justificativa deve sar presnchidol

GRUPO 1 - DESEMPENHO PROFIS SIONAL PESO (a) | NOTA (b) SE:EZTS}L

Cumprimento das Atividades 40% 3 1,20
Qualificagdo/ Atendimento ao Publico/ Postura 359, 3 1,05
Uniformes e Identificacio it 0,75

TOTAL 100%

SUBTOTAL
(c=ax b)

GRUPO 2 - DESEMPENHO DAS ATIVIDADES PESOQ (a) | NOTA (b)

Especificacdio Técnica dos Senvicos 50%

50%
100%

1,50

Atendimento as Ocorréncias

TOTAL

1,30

GRUPO 3 - GERENCIAMENTO PESO (a) | NOTA (b) S{EZT;‘}L
Periodicidade da Supervisdo 10% 3 0,30
Gerenciamento das Atividades Operacionais 10% 3 0,30
Atendimento as Solicitacdes 10% 3

Salarios, Beneficios e Obrigacées Trabalhistas 0

NOTA FINAL (somatdrio das notas

5 para 0s grupos

Em caso de Atraso de Pagamento de Salario ou Beneficios deve ser aberto Processo de Inexecugao

Total de Horas

N de Contratadas | Sem Cobertura por falta | Valor da Hora

Postos Valor do posto ) ou abandono Contratada Valor para desconto
44 Horas 1 2500 220 10| RS 11,36 RS 113,60
12/36 Diurno 1 220 RS - RS-00
12/36 Noturno 1 220 RS - RS -00

VALOR

Contratado RS 2.500,00 MNimero de Dias trabalhados no més ‘ 30 |
Faltas Apuradas RS 113,60
Liguido RS 2.386,40 pag 12

Fizcal Operacional

Fizcal Administrative

Gestor PR-5

Responsavel da Contratada
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE GESTAO E GOVERNANGA - PRE

FAIXA DE AJUSTE DE PAGAMENTO

Porcentagem do
Conceito p';:tuufprg:nc:ssi;:tro MNota Média Mensal Apurada
de faltas
A 100% Entre 9,00 e 8,10
5] 95% Entre §.09 & 7,65
C 90% Entre 7.64 e 6,75
D 855 Entre 6,74 & 5,85
E 80% Abaixo ou igual a 5,84
Valor Apurado apds desconto de faltas RS 2.386,40
Nata Atribuida pelo avaliador C
% do Faturamento a ser liberado 90
Valor Glosado por QUALIDADE RS 238,64
Valor aprovado para pagamento RS 2.147,76

Justificativas

pag iz

Pagina 42|55
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: ABR/2025



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE GESTAOQ E GOVERNANGA - PR6
FORMULARID DE COMSOLIDAZED D05 GRAUS DE AvaLiagho DOs SERYIGOS

CONTRATO N°:| |

|Data:

CONTRATADA: |

FISCAL ADMINISTR..NI'IVO:|

AVALIACAO REFERENTE AOQ PERIODO:

AREA:

QUANTIDADE DE UNIDADES COM FISCAL
OPERACIONAL MA AREA:

20

UNIDADES BENEFICIADAS COM O SERVICO

Mota Final

UNIDADE:

UMNIDADE:

UNIDADE:

UNIDADE:

UNIDADE:

UMNIDADE:

UNIDADE:

UNIDADE:

UNIDADE:

UMNIDADE:

UNIDADE:

UNIDADE:

UMNIDADE:

UNIDADE:

UNIDADE:

UNIDADE:

UMNIDADE:

UNIDADE:

UNIDADE:

UMNIDADE:

MEDIA GERAL
CONCEITO FINAL

Conceito

MNota Média Mensal Apurada

A

Entre 9.00 e 8,10

Awaliac@es realizadas ANO 20X/20XX

Entre 5.09 e 7,65

Més 01

Més 07

Entre 7.64 e 6,75

Més 02

Més 08

Entre 6,74 e 5,85

Més 03

Més 09

m{o|o|m

Abaixo de 5,84

Més 04

Més 10

Més 05

Més 11

Més 06

Més 12

Sancdo:

Meédia Acumulada

Fizcal Administrativo

Gestor PR-G

Responsavel da Contratada

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

ANEXO 02 - CARTA DE APRESENTAGAO

Logotipo da
Empresa

{fnanal firmhracqdnd

Carta de Apresentacao

(Local e data) , /1
Conforme previsto no Termo de Referéncia, que integra o Contrato n® / , celebrado com a Universidade Federal do Rio de janeiro,
em__ [/ |/ , que tem por objeto a prestacdo dos servicos de , informamaos que o servico
serd prestado pelo(s) empregado(s) da tabela abaixo, no cargo de , na dependéncia da Unidade Académica
, no periodode __ / / a_ [ |/
Nome CPF RG CTPS

Preposto designado pela Contratada ou seu representante legal

Fiscal(is) operacional(is)
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

Logotipo da
Empresa

{fnanal firmhracqdnd

Conforme previsto no Termo de Referéncia, que integra o Contrato n® /

em_ [ [/

prestado pelo(s) nosso(s) empregado(s) regulares serao substituidos, nas auséncias, pelo(s) seguinte(s) empregado(s):

ANEXO 03 - FORMULARIO DE SUBSTITUIGAO

Formulario de Substituicao

, que tem por objeto a prestacdo dos servicos de

(Local e data)

’ /

/

, celebrado com a Universidade Federal do Rio de janeiro,

, informamos que o servico

Nome

substituido

do empregado Cargo CPE

RG

CTPS

Nome do empregado

PF
substituto ¢

RG

CTPS

Motivo

Periodo

Motivo: (1) - Substituto de Férias; (2) - Substituto afastamento maternidade; (3) Substituto afastamento paternidade; (4) - Substituto auséncia
por doenca; (5) - Substituto por auséncias legais; (6) — Substituto por auséncia relacionada a acidente do trabalho; (7) Outros - informar motivo.

Preposto designado pela Contratada ou seu representante legal

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Fiscal(is) operacional(is)
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

ANEXO 04a - FORMULARIO DE RECEBIMENTO DO UNIFORME
Formulario de recebimento do uniforme

Logotipo da

Empresa

frn=armal Firmbhracds) (Local e data) , / /
Conforme previsto no Termo de Referéncia, que integra o Contrato n® / , celebrado com a Universidade
Federal do Rio de janeiro, em _ [/ [ , que tem por objeto a prestacdo dos servicos de

, na dependéncia da Unidade Académica

, apresentamos a confirmacdo de recebimento dos uniformes, nos quantitativos

pactuados nesta contratacdo, através da assinatura dos funcionédrios abaixo assinados, para o __ 2 recebimento (um
recebimento no inicio do contrato e depois, sucessivamente, a cada periodo de seis meses). Também declaramos
que qualquer informacdo falsa apresentada, nos sujeitaremos as san¢fes administrativas do Edital.

Empregado:

CPF: RG

Tipo / Especificacbes Qtd

Semestral Qtd Recebida

Calca de Brim pesado, 100% algodao, cor cinza, com eldstico, corddo para
amarrar, 2 bolsos laterais e 1 traseiro 3

Camisa em Brim, manga longa, material 100% algodao cardado, sarja 2/1, dupla
costura, fechamento frontal com boté&o, cor cinza, bolso com logotipo plastificado.

Bota de seguranca em couro Nobuck, tecido perfurado em poliéster marrom
dublado com manta, biqueira plastica. 1

Crachd em PVC laminado para identificacdo, frente colorida e verso em preto e
branco, com alta resisténcia e flexibilidade. Frente: nome completo, foto
digitalizada, identificacao da CONTRATADA e inscricao “A servico da UFR}". Verso:
unidade em gue desempenha suas atividades e informacdes adicionais que a
CONTRATADA considerar pertinentes

Assinatura do Empregado

Assinatura do Preposto designado pela Contratada ou seu representante legal

Assinatura do Fiscal(is) operacional(is)
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

ANEXO 05 - FORMULARIO DE CONTROLE DE PAGAMENTO DOS EMPREGADOS

Logotipo da
Empresa

{fnanal firmhracqdnd

Formulério de Controle de Pagamento dos Empregados

(Local e data)

' [/

Conforme previsto no Termo de Referéncia, que integra o Contrato n® / , celebrado com a Universidade Federal do Rio de janeiro,

em
prestado pelo{s}) empregado(s) da tabela abaixo, na dependéncia da Unidade Académica

[/ , que tem por objeto a prestacdo dos servicos de

apresentada, nos sujeitaremos as sanc¢des administrativas do Edital.

, informamos que o servico

, no periodo de

/ / a [/ |/ , encontram-se com seus pagamentos regulares. Também declaramos que qualquer informacao falsa

Nome

Cargo CPF Saldrio

Auxilio- Auxilio-

. - 132 saldrio
Transporte alimentacgdo

Férias

Assinatura

OBS: Marcar OK nos campos Salério, Auxilio-transporte, Auxilio-alimentacdo, 139 salério e Férias.

Preposto designado pela Contratada ou seu representante legal
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Fiscal(is) operacional(is)

Pagina 48|55




ANEXO 06 - FORMULARIO DE PREPOSTO OU REPRESENTANTE LEGAL

Logotipo da
Empresa

{fnanal firmbhracqdad

NOME DO
PREPOSTO

CPF RG

TELEFONE 1 TELEFONE 2

EMAIL 1

EMAIL 2

Que assuntos
podera tratar:

NOME DO
PREPOSTO

CPF RG

TELEFONE 1 TELEFONE 2

EMAIL 1

EMAIL 2

Que assuntos
podera tratar:

NOME DO
PREPOSTO

CPF RG

TELEFONE 1 TELEFONE 2

EMAIL 1

EMAIL 2

Que assuntos
poderd tratar:
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ANEXO 7

DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DAS CONDIGOES NECESSARIAS
PARA A PRESTACAO DO SERVICO

A Comisséo Especial de Licitacio

Ref: PREGAO ELETRONICO n? _ /20

Prezados Senhores,
A [ Licitante — nome - sede — CNPJ], por seu representante legal abaixo

assinado [ nome, profissao, domicilio, CPF e RG], DECLARA, para os fins de

direito e sob as penas da lei, que tem pleno conhecimento das condicbes
necessarias para a prestacao dos servicos objeto do referido Pregao, bem como
das demais informacdes disponibilizadas e dos termos e condicdes
estabelecidos no EDITAL, TERMO DE REFERENCIA e na minuta de CONTRATO.

Rio de Janeiro, de 20

[ assinatura do representante legal ]
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ANEXO 8

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa

, inscrita no CNP} (MF) no

) inscricao estadual no ,

estabelecida em , possui 0s seguintes contratos

firmados com a iniciativa privada e a Administracao Publica:

Nome Orgdo /| Nimero do | Data de | Periodo de | Endereco da | Valor  Total
Empresa Contrato / | Assinatura Vigéncia / | Execucao Contratado +
Ano Execucao Aditivo

Valor total dos Contratos

Data:

Assinatura
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ANEXO 9

DECLARACAO DE PARENTESCO

(Decreto n® 7.203/2010 / SGmula Vinculante n? 13/STF)

Eu, , CPF

, candidato a contratacdo pela empresa

, CNPJ , para o posto

de trabalho de , para prestacao de servicos na UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO DE JANEIRO, objeto do pregaon® /20 e do Contrato n® /20,

DECLARO, para fins do disposto no Decreto n® 7.203/2010, de 04 de junho de 2010, e na Samula
Vinculante n® 13/2008, publicada pelo Supremo Tribunal Federal:

() NAO POSSUIR c6njuge, companheiro ou parentes® que sejam agentes politicos ou exercam
cargo comissionado ou funcao de confianca na UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO e em suas
Unidades vinculadas.

( ) POSSUIR cénjuge, companheiro ou parentes™ que sejam agentes politicos ou exercam cargo
comissionado ou funcao de confianca na UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO e em suas Unidades
vinculadas. (Neste caso deve ser preenchida a tabela abaixo)

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Preencher o nome do cénjuge, companheiro ou parente, o grau de parentesco, o local e o cargo
onde trabalha.

NOME: Grau de Parentesco

Cargo: Lotacédo

Por ser verdade, assumo inteira responsabilidade pelas informacbes prestadas, estando ciente de
gue a declaracdo falsa estd sujeita as penalidades previstas em lei.

Rio de janeiro, de de 20__ .

™ para os fins desta declaracio, consideram-se parentes:

- parente em linha reta até o terceiro grau (pai e mae, filho e filha, avd e avd, bisavd e bisavd).
- parente colateral até o terceiro grau (irmao, irma, tio, tia, sobrinho, sobrinha).

- parente por afinidade até o terceiro grau (cunhado(a), sogro{a), enteado, genro e

nora, padrasto e madrasta do c6njuge, pais dos sogros, filhos do enteado, bisneto e

bisneta do conjuge).
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Embasamento Legal:

Sumula Vinculante n2 13, publicada pelo STF:

“A nomeacdo de cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor da mesma pessoa juridica, investido
em cargo de direcdo, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em comissdo ou de
confianca, ou, ainda, de funcdo gratificada na Administracdo Pdblica direta e indireta, em qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos municipios, compreendido o ajuste
mediante designacdes reciprocas, viola a Constituicdo Federal”.

- Cédigo Penal - Falsidade Ideoldgica

“Art.299 omitir, em documento pulblico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele
inserir ou fazer inserir declaracao falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar
direito, criar obrigacao ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante.

Pena: reclusdo de 01(um) a 05 (cinco) anos e multa, se o documento é publico, e reclusdo de 01 (um)
a 03 (trés) anos e multa se o documento é particular.

Paragrafo Unico: se o agente é funcionario pUblico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou
se a falsificacdo ou alteracado é de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte”.

- DECRETO n¢ 7.203, DE 4 DE JUNHO DE 2010
Dispde sobre a vedacdo do nepotismo no dmbito da administracdo publica federal.
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2010/decreto/d7203.htm
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/decreto/d7203.htm

'ANEXO 10 .
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta
ciente e concorda com as disposices e obrigacbes previstas no £dital OU Aviso de Contratacdo
Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o
Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica nQ........... /20....... , bem como que se responsabiliza,
sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacdo.

Local-UF, ........ de .. de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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ANEXO 11

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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