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1. OBJETIVO

Esta NORMA tem por objetivo definir as atividades necessarias ao Desfazimento de Bens, como retirada,

transferéncia, alienagéo e baixa patrimonial de bens inserviveis.

2. CAMPO DE APLICAGCAO

Aplica-se esta NORMA a todos 0s casos concernentes ao Desfazimento de bens méveis pela UFRJ e todas as

suas Unidades.

3. RESPONSABILIDADES

A responsabilidade pela elaboragéo, revisdo e cancelamento desta NORMA é da Divisdo de Governanca da
Superintendéncia-Geral de Governanca da PR6, ouvida a Diviséo de Gestdo Patrimonial da Superintendéncia-

Geral de Patriménio.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010

Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993

Lei n°4.320, de 17 de margo de 1964

Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018

Instrucdo Normativa SEDAP 205, de 08 de abril de 1988

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

N&o aplicével.
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6. DEFINICOES

6.1. SIGLAS

PR6 — Pro-Reitoria de Gestéo e Governanga/UFRJ
SISUFRJ - Sistemas Integrados da UFRJ

SIAFI — Sistema Integrado de Administragdo Financeira

6.2. TERMOS

Alienacdo de bens modveis - consiste na transferéncia do Direito de Propriedade mediante Venda, na
modalidade Leildo ou Doagéo.

Bem movel inservivel antiecon6mico — bem mdével cuja manutencéo seja onerosa ou cujo rendimento seja
precério, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

Bem movel inservivel irrecuperéavel — bem mdvel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razéo de ser o seu custo de recuperagcdo mais de cinquenta por
cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuperacao.

Bem movel inservivel ocioso — bem modvel que se encontra em perfeitas condi¢cbes de uso, mas ndo é
aproveitado.

Bem movel inservivel recuperavel — bem mével que ndo se encontra em condicdes de uso e cujo custo da
recuperacdo seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio
demonstre ser justificivel a sua recuperago.

Desfazimento de bens — processo de exclusdo de um bem do acervo patrimonial, de acordo com a legislagdo
vigente e expressamente autorizado. Pode ser nas modalidades de transferéncia de bens, alienagéo e descarte.

Descarte — verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo do bem classificado como
irrecuperavel, a autoridade competente determinard sua destinacdo ou disposicdo final ambientalmente
adequada.

7. CONSIDERACOES GERAIS

7.1 DA COMISSAO E CLASSIFICACAO DO BEM

7.1.1 A Unidade interessada no Desfazimento de bens méveis, constituira uma Comissao (modelo de Portaria
anexo) designada pelo Diretor da Unidade Académica, Decano ou Pré-Reitor, a depender da localizagéo dos
bens, com no minimo 3 (trés) servidores, para classificagdo do bem em ocioso, recuperével, antieconémico ou

irrecuperavel, conforme formulario do ANEXO II.

7.1.2 Apos a avaliacao e classificacdo, a Unidade decidira a destinacdo do bem segundo as modalidades
definidas nesta norma.

7.2 DA RETIRADA DE BENS MOVEIS

7.2.1 A Unidade interessada na retirada de bens devera preencher o formulario Solicitacdo de Retirada de Bens
Maéveis Inserviveis (modelo anexo), anexar parecer da comissao designada para avaliagdo dos bens inserviveis
e enviar os dois documentos para a Divisao de Gestdo Patrimonial (DGP) através do e-mail dgp@pr6.ufrj.br .
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7.2.2 A Divisao de Gestdo Patrimonial analisara a solicitacdo e providenciard o agendamento do caminhdo
para recolhimento dos bens para fins de desfazimento.

7.2.2.1 Somente serdo recolhidos os bens tombados, ou seja, aqueles com etiquetas do Patrim6nio UFRJ.

7.3 DA TRANSFERENCIA PATRIMONIAL

7.3.1 A transferéncia patrimonial & a modalidade de movimentacéo de carater permanente, que podera ser feita
internamente, quando realizada entre unidades organizacionais, ou externamente, quando realizada entre
6rgdos da Unido.

7.3.2 A Divisdo de Gestdo Patrimonial disponibilizara em sua pagina eletrénica um link contendo os bens
disponiveis para movimentacao, classificados por categoria de desfazimento, e prazos de manifestacdo de
interesse. Assim, a Unidade interessada por algum bem fara a solicitagdo mediante preenchimento de
formulario disponibilizado na pagina eletrénica (modelo anexo). Ultrapassado o prazo, e ndo havendo interesse
por parte de nenhuma Unidade, o bem sera disponibilizado para Transferéncia Externa, Leildo ou Doacdo.

7.3.3 A transferéncia s6 sera realizada com a anuéncia da Diretoria das Unidades.

7.3.4 Caso a transferéncia seja para outro 6rgdo da Administracdo Publica, o interessado devera encaminhar
um oficio a Pro-Reitoria de Gestéo e Governanga, que caso autorizado, ird encaminhar a Divisdo de Gestdo
Patrimonial para dar prosseguimento ao processo.

7.3.5 O processo de transferéncia externa serd encaminhado ao Conselho de Curadores para apreciacéo e
autorizacao.

7.3.6 O transporte, bem como a destinacéo final ambientalmente adequada dos bens em transferéncias externas
sdo de responsabilidade do interessado.

7.3.7 Apos a transferéncia, além de dar saida dos bens no inventario da Unidade cedente ou da Universidade
(no caso de transferéncia externa), a Divisdo de Gestdo Patrimonial devera providenciar, quando for o caso, a
realocacdo dos bens para a Unidade receptora, informando a transferéncia destes no SISUFRJ e no SIAFI, e
encaminhando os termos de transferéncia a serem assinados pelos novos usuérios com visto do diretor da
Unidade.

7.4 DA ALIENACAO DE BENS MOVEIS ATRAVES DE LEILAO

7.4.1 O leildo é a modalidade de licitacdo aplicavel a venda de bens méveis inserviveis da administracéo.

7.4.2 O leildo pode ocorrer por solicitagdo das Unidades ou da propria Divisdo de Gestdo Patrimonial, sempre
visando ao melhor interesse da Universidade.

7.4.3 Transcorrido o prazo de transferéncias sem que haja manifestacdo de interesse por parte das Unidades,
sera constituido pela PR6 processo de Leil&o, a ser encaminhado ao Conselho de Curadores para apreciagéo e
autorizacao.

7.4.4 Apos a autorizacdo do Conselho de Curadores, o processo é encaminhado & Procuradoria Federal junto
a Universidade para analise juridica.

7.4.5 Com o parecer favoravel da Procuradoria, a Divisdo de Gestdo Patrimonial encaminha o processo a
Coordenacao-Geral de Licitacdo, para realizacdo do certame licitatorio.
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7.4.6 Ao término do leildo, a Coordenacdo-Geral de Licitacdo encaminha o processo a Divisdo de Gestdo
Patrimonial para providenciar as baixas no SISUFRJ e SIAFI.

7.4.7 Cépias dos termos das baixas bem como da autorizagdo do Conselho de Curadores ficardo arquivadas na
pasta da Unidade na DGP e no processo de Leildo.

7.4.8 O processo é encaminhado a DGDI para arquivamento.

7.5 DA ALIENACAO DE BENS MOVEIS ATRAVES DE DOACAO

7.5.1 A doagdo é permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social.

7.5.2 Transcorrido o prazo de transferéncias sem que haja manifestacdo de interesse por parte das Unidades,
poderda ser constituido processo de doacgdo a ser encaminhado ao Conselho de Curadores para apreciacéo e

autorizacgdo da baixa e doagdo.

7.5.3 Autorizada a doagdo, a Divisdo de Gestdo Patrimonial coordenard o processo regulamentando-o através
de edital em seu sitio eletrdnico.

7.5.4 Ao término do processo, a Divisdo de Gestdo Patrimonial providenciara as baixas no SISUFRJ e SIAFI.

7.5.5 Cdpias dos termos das baixas bem como da autorizagdo do Conselho de Curadores ficardo arquivadas na
pasta da Unidade na DGP e no processo de doacdo.

7.5.6 O processo é encaminhado a DGDI para arquivamento.

7.6 DO DESCARTE

7.6.1 Apos a classificacdo pela Comisséo Especial do bem como irrecuperavel e verificada a impossibilidade
ou a inconveniéncia da alienagdo ou doa¢do do mesmao, o processo de desfazimento contendo o parecer emitido
pela Comissao é encaminhado para a Divisdo de Gestdo Patrimonial que enviara ao Conselho de Curadores da
Universidade para autorizagdo de baixa e de destinacéo ou disposi¢éo final ambientalmente adequada.

7.6.1.1 Apo6s autorizagdo de baixa concedida pelo Conselho de Curadores, o processo de desfazimento

retornard a Divisdo de Gestdo Patrimonial, que providenciard o descarte conforme o Plano Nacional de
Residuos Sélidos e a baixa patrimonial dos bens no SISUFRJ e no SIAFI.

8. HISTORICO DA REVISAO E QUADRO DE APROVACAO

Revisdo Data Itens revisados
00 Emissao inicial

Quadro de aprovacéo

Responsabilidade Nome Atribuicdo/Cargo
Elaborado por: Viviane Piziolo Bens Moveis
Verificado por: Taiana Fortunato Superint. Geral de Patriménio

Aprovado por:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
SUPERINTENDENCIA-GERAL DE PATRIMONIO
DIVISAO DE GESTAO PATRIMONIAL

PORTARIA DE COMISSAQ N°

O Diretor da Unidade

da Universidade Federal do Rio

de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Designar

SIAPE , ho cargo

SIAPE , No cargo e
SIAPE , ho cargo sob a presidéncia

do primeiro a constituirem Comisséo de Classificacéo e Avaliagio
Unidade

DIRETOR GERAL
(ASSINATURAJSIAPE)

de Bens Moveis daj
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ANEXO 11

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
SUPERINTENDENCIA-GERAL DE PATRIMONIO
DIVISAO DE GESTAO PATRIMONIAL

FORMULARIO DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO DE BENS N°

CLASSIFICACAO

- AVALIACAO R$ @
ESTADO/CONSERVAGAO ) GAORY

PATRIMONIO DESCRIGAO MATERIAL MARCA/MODELO

OBSERVACOES COMPLEMENTARES

1. O bem inservivel pode ser classificado como recuperavel, ocioso, antiecondmico e irrecuperavel. Mais detalhes, acesse a integra do Decreto n° 9.373 de 11/05/2018, em)|
seu artigo 3°, paragrafo Gnico. Portanto, ndo utilize outras nomenclaturas (ruim, bom, defeituoso, inoperante].

2. Para avaliacéo do bem, utilizar pesquisa de mercado comparativa, tais como tabela de prego de bens novos, ou informagdes de leiloeiros oficiais, ou ainda, coleta de pregos
em lojas e/ou sites que vendem materiais usados . Esta pesquisa devera ser anexada ao formulario.

Assinaturas da Comisséo

PRESIDENTE DA COMISSAO
(ASSINATURA/SIAPE)

MEMBRO DA COMISSAO MEMBRO DA COMISSAO
(ASSINATURA/SIAPE) (ASSINATURA/SIAPE)
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ANEXO Il
:"/fr\

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
SUPERINTENDENCIA-GERAL DE PATRIMONIO
DIVISAO DE GESTAO PATRIMONIAL

PARECER DE AVALIACAO DE BENS MOVEIS

De acordo com as determinagdes da portaria n° de / / , a Comisséo realizou a

classificacéo e avaliagdo dos bens méveis na Unidade .
No uso de suas atribuicdes e com base na legislacéo vigente, esta Comissdo inspecionou os bens considerando a capacidade de geracdo de beneficios

futuros, o desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou ndo e a obsolescéncia tecnologica. Assim, expede o presente PARECER , em relagdo aos|

bens patrimoniais elencados no formulario anexo N°

Apds esta vistoria pormenorizada concluiu-se que (1):

(1) Indicar a classificagdo e a avaliagdo conforme o Formulario de Classificagdo e Avaliagdo de Bens Méveis

Assinaturas da Comisséo

PRESIDENTE DA COMISSAQ
(ASSINATURA/ SIAPE)

MEMBRO DA COMISSAO MEMBRO DA COMISSAO
(ASSINATURA/ SIAPE) (ASSINATURA/ SIAPE)
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ANEXO IV

PEDIDO N¢ /2019 (DE PREENCHIMENTO DA DGP)*

Certifico que a Portaria que designou os membros da Comissdao foi publicada em
/ / , a pagina do Boletim Interno.
Certifico que foi juntada a Portaria devidamente assinada ao presente requerimento.

SOLICITACAO DE RETIRADA DE BENS INSERVIVEIS

pUNIDADE:

E-MAIL:

Declaro que os bens constantes da listagem abaixo sdo inserviveis a Unidade, solicitando assim sua retirada
e baixa no inventdrio da Unidade.

N.2 DE CLASSIFICAGAO DO
SEQ. TOMBAMENTO ESPECIFICAGAO BEM ? LOCALIZAGCAO

NOjL|BAhIWIN|F

1. ADGP gerara o numero do pedido. Nao preencha este campo.

2. O bem inservivel pode ser classificado como recuperavel, ocioso, antiecon6mico e irrecuperavel. Mais detalhes,
acesse a integra do Decreto n2 9.373 de 11/05/2018, em seu artigo 32, paragrafo unico. Portanto, nio utilize outras
nomenclaturas (ruim, bom, defeituoso, inoperante], sob pena de indeferimento do pedido.

3. Estasolicitagdo podera ser ilustrada com fotos e/ou demais documentos necessarios a identificagio do bem.

PRESIDENTE DA COMISSAO
(ASSINATURA/SIAPE)

MEMBRO DA COMISSAO MEMBRO DA COMISSAO
(ASSINATURA/SIAPE) (ASSINATURA/SIAPE)

Atesto que a solicitacdo foi atendida nesta data. Certifico também que a cépia confere com a original.

SIAPE
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