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1. OBIETIVO

Esta NORMA tem por objetivo definir as atividades necessarias para transferéncias internas de bens
moveis entre unidades no ambito da UFRJ.

2. CAMPO DE APLICACAO

Aplica-se esta NORMA a todos os casos de transferéncias internas de bens mdveis permanentes
entre as Unidades da UFRJ.

3. RESPONSABILIDADES

A responsabilidade pela elaboracgdo, revisdo e cancelamento desta NORMA é da Divisdo de
Governang¢a da Superintendéncia-Geral de Governanga da PR6, ouvida a Divisdao de Gestdo
Patrimonial da Superintendéncia-Geral de Patrimonio.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Decreto n29.373, de 11 de maio de 2018
Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993

Lei n24.320, de 17 de margo de 1964

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
Lei n° 8112, de 11 de dezembro de 1990




6. DEFINICOES

6.1. SIGLAS
PR6 - Pro-Reitoria de Gestdo e Governanga/UFRJ

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira

6.2. TERMOS

Bens moveis permanentes - aqueles que, em razdo de seu uso corrente, ndo perdem a sua
identidade fisica, e/ou tém uma durabilidade superior a dois anos.

Unidade requerente - unidade interessada em receber bens modveis permanentes de outra
unidade.

Unidade cedente - unidade interessada em disponibilizar alguns de seus bens mdveis permanentes
a unidade requerente.

7. CONSIDERAGCOES GERAIS
DA TRANSFERENCIA PATRIMONIAL INTERNA

7.1. A transferéncia patrimonial interna é a modalidade de movimentacao de cardter permanente,
realizada entre unidades organizacionais da UFRJ.

7.2. A transferéncia so serd realizada com a anuéncia da Direcdo das Unidades, mediante
comunicacao por oficio (Anexo 1), da unidade requerente para a cedente, detalhando os bens a
serem transferidos, indicando o nimero de patrimonio, descri¢cdo, subelemento, valor, localizacdo
dos bens e também nome e SIAPE do novo servidor responsavel. O oficio devidamente assinado
pelas unidades sera encaminhado a Divisdo de Gestdao Patrimonial através do e-mail
dgp@pr6.ufrj.br.

7.3. O transporte dos bens transferidos é responsabilidade das unidades.

7.4. Apds a transferéncia, além de dar saida dos bens no inventdrio da Unidade cedente, a Divisao
de Gestdo Patrimonial providenciard a realocacdo dos bens para a Unidade requerente, informando
a transferéncia destes no Sistema de Patriménio e no SIAFI, e encaminhard por e-mail os novos
termos de responsabilidade definitivos a serem assinados pelo novo responsavel do bem movel.

7.5.0 agente de patrimbnio da unidade requerente enviara a DGP através do e-mail
dgp@pr6.ufri.br o novo termo de responsabilidade definitivo assinado e providenciard atualizacao
de seus controles internos.

7.6. Palavras de Busca: bens moveis, transferéncia de bens.
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ANEXO | - MODELO DE OFiCIO

RJ
M\lo UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

OFICIO N@ /202

Rio de Janeiro, de de 202
Ao Senhor
Fulano de tal
Diretor da Unidade
Assunto: Solicita transferéncia de bens.
Senhor Diretor,
1. Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me do presente para postular em nome da
Unidade a transferéncia dos seguintes bens mdveis permanentes:
Descricdo Patrimonio Subelemento Valor
2. Os referidos bens serdo alocados no Setor/Departamento/Laboratério

(informar localizagdo completa do bens: endereco, sala,
andar, nome do setor/departamento/laboratério etc.), sob a responsabilidade do servidor
, SIAPE n? (se a responsabilidade recair sobre mais de
um servidor, especificar quais bens ficardo sobre a responsabilidade de quais servidores).

3. Na certeza de contar com o apoio desta Unidade, subscrevo-me.

Atenciosamente,

Diretor da Unidade Requerente

De acordo com a transferéncia dos bens citados.

Diretor da Unidade Cedente.



