INSTRUGCAO NORMATIVA PR-6/UFRJ N2 XX, DE XX DE XXX DE 2022.

Dispde sobre os procedimentos para recebimento de
doagBes de bens modveis e de servicos de pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado pelos 6rgaos e
pelas entidades da administragcdao publica federal
direta, autarquica e fundacional.

O PRO-REITOR DE GESTAO E GOVERNANCA, no uso de suas atribui¢des legais, estatutdrias e
regimentais, conferidas especialmente pela Portaria n2 4897, de 9 de junho de 2017, publicada no Boletim
da UFRJ n2 24, de 15 de junho de 2017, e publicada no DOU, se¢ao 02, p. 31, de 12 de junho de 2017,
resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece procedimentos para recebimento de doag¢des de bens moveis
e de servicos de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos 6rgdos e pelas entidades da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Art. 292 Esta Instrucdo Normativa deve ser aplicada a todos os casos concernentes ao recebimento por
doacdo de bens de consumo pela UFRJ e todas as suas Unidades.

Art. 32 Aresponsabilidade pela elaboracdo desta Instru¢cdo Normativa é da Divisdo de Gestdo de Estoque
e Movimentag¢do de Materiais (DGEMM/PR-6).

§ 19. A responsabilidade pela revisdao desta Instrucdo Normativa é da Coordenacdo-Geral de Licitacoes
(CGLIC/PR-6) e da Superintendéncia-Geral de Gest3do (SGES/PR-6).

§ 29. A responsabilidade pelo cancelamento desta Instrucdo Normativa é da DGEMM/PR-6, ouvida a
CGLIC/PR-6 e a SGES/PR-6.

§ 32. Os almoxarifados serdao responsaveis pelos tramites de recebimento de bens de uso, por meio de
doacao, de suas respectivas Unidades.

Art. 42 As disposi¢des desta Instrucao Normativa tém como base legal o Decreto n2 10.314, de 06 de abril
de 2020, o Decreto n29.764, de 11 de abril de 2019, o Decreto n? 10.667, de 5 de abril de 2021, a Instrugao
Normativa do Ministério da Economia n2 5 de 12 de agosto de 2019 e a Lei n2 4.320, de 17 de mar¢o de
1964.

CAPITULO II
AUTUACAO DO PROCESSO

Art. 52 A Administracdo Central da UFRJ ou a Unidade interessada na doacdo, concluindo quanto a
vantagem de receber bens de consumo oriundos de outras instituicdes e avaliando a conveniéncia e a
oportunidade de receber a doacdo (analise custo-beneficio), devera abrir processo administrativo a ser
instruido com os seguintes documentos:

| — Manifestacdo de interesse na doacdo e aceite do doador;



Il — Minuta de declaragdo simplificada (Anexo 1) ou Termo de Doagdo (Anexo ll), a depender do caso,
conforme disposto no Decreto n2 9764/2019, Capitulo V;

Il — Nota fiscal de aquisicdo dos bens ou nota fiscal de doacao;

IV — No caso de bem doado que tenha sido adquirido em ano anterior a doacdo, é necessario nota de
remessa/declaracdo ou nota de doagdo com o valor depreciado/atualizado dos bens;

V — Termo de Responsabilidade (conforme modelo Anexo Ill); e

VI - Folha de informagao com justificativa do interesse, conveniéncia e oportunidade de receber a doagao.

Pardgrafo Unico. A manifestacdo de interesse na doacdo é realizada por servidor designado e lotado na
Unidade interessada pela doacao.

CAPITULO 1l
TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 62. A Unidade interessada na doac¢do analisa a regularidade formal.

Art. 7. A Unidade envia o processo a consideragao superior para apreciacdo e posterior encaminhamento
para aceite da doagao.

Art. 82. Quando for o caso de contrato ou instrumento a ser assinado pelo doador e donatario (UFRJ), a
Unidade responsavel deverd remeter uma via do instrumento firmado ao doador e providenciard a
publicacdo do extrato do instrumento no Diario Oficial da Unido.

CAPITULO IV
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Art. 92, O processo de doacdo é remetido a Unidade beneficidria, para coleta de assinatura no Termo de
Responsabilidade.

Art. 10. O servidor da Unidade designado para este fim deve colher a assinatura do responsavel direto
pelos bens nas vias do Termo de Responsabilidade Definitivo.
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. Uma via devera ser entregue ao responsavel direto do bem/bens.
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§ 29. Uma via devera ser anexada ao processo.
§ 39. Uma via devera ser devolvida para arquivamento na pasta da Unidade.
Art. 11. O processo é arquivado na Unidade.

CAPITULO V

RETIRADA DOS BENS MOVEIS, DOS CUSTOS E DAS VEDACOES

Art. 12. No dia agendado, a DGEMM/PR-6 e a Unidade interessada (quando for o caso) se deslocardo ao
local de retirada portando a autorizacao de retirada fornecida pelo doador e o formuldrio Movimentacao



de Bens Doados (Anexo 1V) que devera ser preenchido com descrigdo e quantidade dos itens que estao
sendo doados. Processo semelhante devera ocorrer com as demais Unidades, com seus respectivos
almoxarifados.

Pardgrafo Unico. A entrada dos bens no depdsito devera ser registrada pelo formuldrio Movimentacao de
Bens Doados (Anexo IV).

Art. 13. Se n3o houver Unidade interessada, a DGEMM/PR-6 fara a distribuicdo dos bens recebidos em
doacdo conforme pedidos feitos anteriormente pelas Unidades pertencentes a Administracdo Central,
obedecendo ordem cronolégica de antiguidade, salvo excecdo definida pelo Pré-Reitor de Gestdo e
Governanga, e entrard em contato com a dire¢do da Unidade receptora para agendar a entrega/retirada.

Art. 14. As doagGes de bens mdveis e de servigos por pessoa juridica, sem 6nus ou encargos, aos 6rgaos
e entidades da administracao publica federal direta, autarquica e fundacional serdao formalizadas por meio
de Termo de Doacdo ou de declaragao firmada pelo doador, na hipétese de as doagGes corresponderem
a valor inferior aos estabelecidos nos incisos | e Il do caput do art. 24 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de
1993.

Art. 15. Devera constar nos Termos de Doa¢do de bens mdveis ou de servicos e nas declaragdes para
doacbes de bens mdveis ou de servicos que custos decorrentes da entrega dos bens médveis ou da
prestacao dos servigos serao custeados pelo doador.

Art. 16. Fica vedado o recebimento de doagdes nas seguintes hipéteses:
| — quando o doador for pessoa fisica condenada por ato de improbidade administrativa ou por crime
contra a administracao publica;
Il — quando o doador for pessoa juridica:
a) declaradainidGnea;
b) suspensa ou impedida de contratar com a administracdo publica; ou
c) quetenha:
1. socio majoritario condenado por ato de improbidade administrativa;
2. condenagao pelo cometimento de ato de improbidade administrativa; ou
3. condenacdo definitiva pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou
estrangeira, nos termos do disposto na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
Il — quando a doagao caracterizar conflito de interesses;
IV — quando o recebimento gerar obrigacao futura de contratacao para fornecimento de bens, insumos e
pecas de marca exclusiva ou de servicos por inexigibilidade de licitacdo;
V — quando o recebimento da doac¢do do bem médvel ou do servico puder gerar despesas adicionais,
presentes ou futuras, certas ou potenciais, tais como de responsabilidade subsidiaria, recuperacdo de
bens e outras, que venham a tornar antiecondémica a doagao; ou
VI — quando o doador for pessoa juridica e estiver em débito com a seguridade social, nos termos do
disposto no § 32 do art. 195, da Constituicdo Federal (?).

Art. 17. Os impedimentos de que tratam o inciso | e os itens 1 e 2 da alinea "c" do inciso Il do caput do
Decreto n2 9.764, de 11 de abril de 2019 serdo aplicados a pessoa fisica ou juridica independentemente
do transito em julgado para producdo de efeitos, desde que haja decisao judicial vdlida nesse sentido que
ndo tenha sido suspensa ou cassada por outra.



Art. 18. Além das vedacgdes previstas no art. 23 do Decreto n2 9.764, de 2019, fica vedado o recebimento
de doacgdes que caracterizem conflito de interesses, como:

| — que visem a promocao de candidatos, autoridades ou partidos politicos;

Il — em pecunia, ressalvados os casos previstos em lei;

Il — direcionadas a agente publico especifico;

IV — cujo objeto seja ilicito;

V — cujo 6rgdo ou entidade donatario seja responsavel pela fiscalizacdo da atividade do doador;

VI — que atentem contra os principios da administracdo publica.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor em 2 de maio de 2022.



Anexo |

DECLARAGAO SIMPLIFICADA

B, eeeeitieee e , nacionalidade......cccccceeiiiiiiiiiiiiiiiiiia, , estado
(ol 1Y PSPPI , PrOfiSSA0.cc it , inscrito(a) no CPF
SOD 0 N, € nNo RG sob 0 N2 ,
telefone....ccvceeeeeeiiiciieee e € enderego eletrONiCOo......ccci i i e , (NA
QUALIDADE DE REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA).......ciiiiiieeciiieeeieeeeesieeeeivee e eveeeesineeesaanee s , inscrita
NO CNPJSOD O N2...eeiiiiiiiiiiiiee e TRANSFIRO incondicionalmente a Universidade Federal
do Rio de Janeiro, representada pela ......ccoooccciiiiiiiiiieiiee e , por livre e espontanea

vontade e sem quaisquer restricdes quanto a efeitos patrimoniais e financeiros, todos os meus direitos
sobre os materiais doados nesta data, conforme relagao anexa, bem como a plena propriedade dos bens
e/ou servigos por mim doados, aceitos nas condigdes em que se encontram. Apds a avaliagdo técnica do
Material, @ coooooiiiiiieee i ficara autorizada a incorporar o material ao seu acervo,
utiliza-lo e divulgd-lo, nos termos do Decreto n2 9.764, de 11 de abril de 2019. Os custos decorrentes da
entrega dos bens mdveis ou da prestacdo dos servigos serdo custeados pelo doador. Apds ter lido esta
declaragdo de doacgdo e tendo compreendido seus itens confirmo a doagdo a Universidade Federal do Rio
de Janeiro.

Rio de Janeiro, ........... o [ X de 20..........

Assinatura (Doador)



Anexo Il

TERMO DE DOACAO

TERMO DE DOAGCAO DE RECEBIMENTO DE BENS DE

CONSUMO N2 ........ Y A , QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO, POR
INTERMEDIO DO (A) oo E
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23079...ccccceeveeeeennnn. /20........... e
A Universidade Federal do Rio de Janeiro, por intermédio do(a) .....cceeevveveerveecvreeeennen. (6rgdo donatdrio),

com sede a Av. Pedro Calmon, 550, 22 andar, Prédio da Reitoria, Cidade Universitaria, na cidade e estado
do Rio de Janeiro, CEP. 21.941-904, inscrita no CNPJ sob o n? 33.663.683/0001-16, neste ato

representado(a) pelo(a) ..cccccceeeeeviennnnns (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n? ...... , de ... de
..................... de 20..., publicada no DOU de ..... de................ de ..........., inscrito(a) no CPF n2 ....................,
portador(a) da Carteira de Identidade N2 ...........ccooeecrnrrrernennenn. , doravante denominada DONATARIO(A),
(I o] ) S inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 ....vveviiieennn. , sediado(a) na
................................... , €M .veeeeeeeeeeeeeeennennnnn. doravante designada DOADOR(A), neste ato representada
pelo(a) Sr.(a) .cocceereerirvnennn. , portador(a) da Carteira de Identidade n2 ................. , expedida pela (o)
.................. ,eCPFNn2.............., tendo em vista 0 que consta no Processo N2 .......................... € €M

observancia as disposi¢cdes do Decreto n? 9.764, de 11 de abril de 2019, e da Instru¢do Normativa n2 5,
de 12 de agosto de 2019, e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de Doagado, decorrente
do Chamamento Publico n? .......... /20___, da Manifestacdo de Interesse n? ........ /20___, conduzido pela
....................................................................................... , mediante as cldusulas e condi¢cdes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento consiste na doacdo sem encargos, pelo(a) DOADOR(A), de
................ , conforme condic¢des e quantidades especificadas no Anexo | deste Termo de Doacao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Doacgao, tem inicio nadatade............ [ovnenn. [evonnn e encerramento
em ........... [ovnenns Y , podendo ser prorrogado por interesse das partes.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES

3.1. Caberd a DONATARIA:

Fornecer os dados, informacdes e apoio necessarios ao recebimento do bem;

Exercer o acompanhamento e controle sobre as obrigacoes;

Proporcionar todas as facilidades indispensdveis a boa execucdo do objeto, inclusive permitindo o acesso
de empregados, prepostos ou representantes do(a) DOADOR(A) nas dependéncias dos érgdos ou
entidades, quando necessario;

Prestar as informacg0des e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo(a) DOADOR(A); Comunicar
ao DOADOR(A) qualquer falha e/ou irregularidade na execucdo do objeto.



3.2. Cabera ao DOADOR(A):

Executar integralmente o objeto, conforme ofertado na proposta de doacdo, observados a legislagao em vigor, bem
como as orientacdes complementares do(a) DONATARIO(A);

Cumprir as normas regulamentadoras e demais regras de mercado relativas aos servicos objeto do presente ajuste;
Obedecer ao prazo apresentado, com intuito de ndo gerar atrasos na entrega da doacao;

Manter as condicdes de qualificacdo exigidas anteriormente a doacao;

Acatar as orientaces do(a) DONATARIO(A), prestando os esclarecimentos e atendendo as solicitacdes;

Observar e guardar sigilo sobre informacgdes a que tiver acesso em virtude da doacao;

Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, que envolvam o fornecimento do bem ou servigo ofertado na proposta, tais
como: despesas, obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentacao,
transporte ou outro beneficio de qualquer natureza, decorrentes da contratacdo de servicos, por todos os encargos
sociais previstos na legislacdo vigente, e por quaisquer outros decorrentes de sua condicdo de empregador;
Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados ao patrimdnio da DONATARIA, ou de
terceiros, advindos de negligéncia, impericia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da
execucado dos servicos, ainda que de forma involuntdria, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagdes
cabiveis.

Arcar com os custos decorrentes da entrega dos bens mdveis ou da prestacao dos servigos.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS VEDACOES

4.1. E vedada a utilizagdo do presente termo de doagdo para fins publicitdrios, ressalvada, apds a entrega dos bens
ou o inicio da prestacdo dos servicos objeto da doacdo, a mengdo informativa da doacgdo no sitio eletrénico do
doador.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PESSOAL

5.1. N3do se estabelecerd nenhum vinculo de natureza juridico-trabalhista, fiscal, comercial, previdenciaria, civil ou
de qualquer natureza entre os envolvidos e o pessoal utilizado para execucdo de atividades decorrentes do
presente Termo, mantida apenas a vinculacdo com cada entidade de origem.

6. CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICACAO
6.1. Incumbird 38 DONATARIA providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial da Unido,
nos termos do § 22 do art. 20 do Decreto n2 9.764, de 11 de abril de 2019.

7.CLAUSULA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

7.1. Os bens e/ou os servicos doados estdo sendo ofertados pelo(a) DOADOR(A), sem coag¢do ou vicio de
consentimento, estando a DONATARIA livre de quaisquer 6nus ou encargos.

7.2. A DONATARIA declara que aceita a doac¢do dos bens e/ou dos servicos em todos os seus termos.

7.3. Os bens e/ou os servigos doados serdo recebidos com o ateste do gestor da DONATARIA.

7.4. O(a) DOADOR(a) declara ser proprietario do(s) bem(ns) a ser(em) doado(s) e que inexistem demandas
administrativas ou judiciais com relagdo a eles.

7.5. O presente termo ndo caracteriza novacdo, pagamento ou transacdo em relagdo a eventuais débitos do(a)
DOADOR(A).

7.6. O presente Termo é firmado em carater irrevogavel e irretratavel.

7.7. As partes contratantes se comprometem a nao oferecer, dar ou se comprometer a dar a qualquer pessoa, ou
aceitar ou comprometer-se a aceitar de qualquer pessoa, seja por conta prépria ou de outrem, qualquer doacdo,
pagamento, compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras, ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrup¢do sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indiretamente
relacionada ao presente contrato, ou de outra forma que nao relacionada a este contrato, e devem, ainda, garantir
que seus colaboradores e agentes ajam da mesma forma ("Obriga¢des Anticorrupgdo").

7.8. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Doagdo sera o da Secdo
Judicidria do Rio de Janeiro - Justica Federal. E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente



instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, que segue assinado pelas PARTES, na presenca de duas
testemunhas.

Rio de Janeiro, .......... (o LU de 20.....
DONATARIO(A)
DOADOR(A)
Testemunhas:
NOME: e NOM: e
] N RG: e
CPF:

................................................................ CPF: e



Anexo Il

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE RESPONSABILIDADE

UNIDADE: NUMERO: XXX/2021

CODIGO UG: DATA: XX/XX/2021

DECLARO PELO PRESENTE TERMO DE RESPONSABILIDADE QUE RECEBI OS BENS ABAIXO LISTADOS, QUE
SOMAM O VALOR DE R$ XXX,XX (XXX REAIS E XX CENTAVOS):

ITEM |DESCRICAO DO MATERIAL QUANT. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

01 (TIPO DE BEM — MARCA - MODELO) | 01 XXX, XX XXX, XX

N2 do Processo:

N2 da Nota Fiscal:




Subelemento:
Conta Contabil no Siafi:

Localidade (localizagdo do bem na unidade - sala, andar, bloco, prédio):

Rio de Janeiro, XX de XXX de 2021.

(Nome do responsavel direto pelo bem)

(Siape)

(Nome do responsavel pelo setor de patriménio da Unidade)

(Siape)



Anexo IV

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
Pro-Reitoria de Gestdo e Governanca — PR6
Superintendéncia-Geral de Gestao

Divisdo de Gestao de Estoque e Movimentacao de Materiais

MOVIMENTAGAO DE BENS DOADOS

DGEMM/SGES/PR6/UFRJ

Org3o:
Data: / /
Endereco:
Responsavel pela doagao
Nome: Telefone: ( )
Matricula: Celular:: ( )

Assinatura/carimbo:

Lacre:




Cddigo do item | Subelemento

Descricao

Qtd. solicitada

Qtd. atendida Valor unitario

Total geral

Total

Responsavel UFRJ:

Matricula/carimbo:

Chefe do Depdsito UFRJ:

Data da retirada: / /

Data da entrada:

/ /

Visto:

Visto:




