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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

Pro-Reitoria de Gestdo e Governanga

Gabinete da Superintendéncia-Geral de Governanca
Coordenagao Geral de Governanca

Divisao de Governanga

Secdo de Informagdes Gerenciais

INSTRUCAO NORMATIVA PR6/UFRJ N° 10, DE 28 DE JUNHO DE 2022

Dispde sobre
a
padronizagao
dos
procedimentos
para a emissao
de Atestado
de Capacidade
Técnica pelas
areas técnicas

da UFRJ,
responsaveis
pelo seu

fornecimento.

O PRO-REITOR DE GESTAO E GOVERNANCA, no uso de suas atribui¢des, delegadas pelo
Reitor da Universidade Federal do Rio de Janeiro por meio da Portaria n® 4925 de 12 de junho de 2017,
publicada no D.O.U. n° 112 de 13 de junho de 2017, resolve:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa dispde sobre os procedimentos para a emissdo de Atestado de
Capacidade Técnica pelas areas técnicas da Universidade Federal do Rio de Janeiro, responsaveis pelo seu
fornecimento.

Art. 2° O Atestado de Capacidade Técnica emitido pelas areas técnicas da UFRJ atende a demandas
de empresas que necessitam comprovagdo de aptiddo profissional e/ou operacional para a prestacdo de
determinado servigo ou para o fornecimento de um bem especifico, conforme previsto no inciso II do art.
30 da Lei n° 8.666/93. O Atestado podera ser emitido em nome de pessoas fisicas e juridicas, podendo
integrar o acervo da empresa e também do profissional que presta servigos em seu nome, e poderad ser
utilizado para comprovar a capacidade técnico-operacional (capacidade da empresa) e/ou a capacidade
técnico-profissional (capacidade do profissional).

Art. 3° A responsabilidade pela elaboragdo, revisdo e cancelamento desta Instru¢gdo Normativa ¢ da
Divisao de Governanga da PR6.

Art. 4° As disposi¢des desta Instrucdo Normativa t€ém como base legal a Lei n® 8666, de 21 de
junho de 1993, a Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, o Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de
2015 e aLein® 10.520, de 17 de julho de 2002.

Art. 5° Para os efeitos desta instru¢do normativa, considera-se:

https://sei.ufrj.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2205356&infra_sistema=1...

1/4



15/07/22, 12:20 SEI/UFRJ - 2063786 - Instrugdo Normativa

I - capacidade técnica — aptidao profissional e/ou operacional para a prestagao de determinado
servico ou para o fornecimento de um bem especifico.

IT - atestado de capacidade técnica — integracdo de um conjunto de informagdes técnicas que visa
comprovar, em sede de habilitagdo, que determinada pessoa fisica ou juridica possui ou nao aptidao para
assumir determinado compromisso.

CAPITULO 11
CONSIDERACOES GERAIS

Art. 6° A emissdo do Atestado de Capacidade Técnica pela UFRJ ndo exime a empresa interessada
de providenciar, quando for o caso, o atendimento as demais exigéncias normativas, tal como o registro do
documento na entidade profissional competente, segundo dispde o §1° do art. 30 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 7° Sao requisitos para a emissao do Atestado de Capacidade Técnica:

I - apresentacdo do pedido enderecado ao fiscal do contrato ou ao gestor responsavel pelo contrato,
devidamente protocolado na Unidade gestora do contrato, formalizado em documento oficial da empresa
interessada, assinado pelo representante legal, no qual constardo a indica¢do da razado social, do CNPJ e do
numero do instrumento do contrato;

I — documento comprovando a competéncia para o representante legal postular o Atestado de
Capacidade Técnica;

III - conclusdo do contrato ou o transcurso de, pelo menos, 01 (um) ano do inicio de sua execugdo,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme previsto no item 10.8, do Anexo VII-A,
da IN SEGES/MPDG n° 05/2017;

IV — constituicdo de processo administrativo especifico para instru¢do do procedimento de emissao
do Atestado de Capacidade Técnica, observado o Decreto n°® 8.539/2015, autuado imediatamente apds a
verificacdo da presenca dos requisitos de validade do pedido pelo fiscal ou pelo gestor do contrato;

V - encaminhamento do pedido no ambito do processo a que se refere o inciso anterior, pelo fiscal
do contrato a Coordenagdo-Geral de Contratos e Logistica da PR6 (CGCL), juntando a respectiva
instrugdo processual:

a) o numero do processo administrativo que deu origem a contratacao;

b) a modalidade de licita¢do utilizada, inclusive nas hipdteses de a UFRJ figurar como participe em
SRP ou de adesdo a Ata de Registro de Precos de outro o6rgdo da Administracdo Publica Federal, ou a
forma de contratacao, nos casos de dispensa, inexigibilidade de licitagdo ou;

¢) o numero do correspondente certame licitatorio, da dispensa ou da inexigibilidade de licitagao;
d) o nimero do instrumento de contrato;

e) a descri¢ao do objeto do contrato;

f) o prazo contratual, discriminado o periodo de sua vigéncia; e

g) o relato do fiscal do contrato sobre o comportamento e a atuagdo da contratada ao longo da
execucdo do contrato, declarando que a prestagdo do servigo ou a entrega do bem foi realizada de forma
satisfatoria.

Art. 8° Na hipdtese de ndo atendimento ao requisito previsto no inciso II do art. 7°, o fiscal do
contrato deverd formalizar, junto a empresa requerente, a negativa de emissdo do Atestado,
fundamentando-a na regra disposta no item 10.8 do Anexo VII VII-A da IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

Art. 9° O ndo atendimento ao requisito previsto no inciso II do art. 7° ndo impede que se avalie, no
caso concreto, a pertinéncia de emissdao de atestado referente as parcelas efetivamente executadas e
atestadas pela area técnica, nos casos que envolvam obras e/ou prestacdo de servigos cuja contratagao
tenha previsto expressamente a elaboragdo de cronograma de execucao.

Art. 10. Nao hé prazo limite para solicitagao de atestado apos o término do contrato.
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Art. 11. Nao sera emitido Atestado de Capacidade Técnica quando a pessoa fisica ou juridica tenha
sido penalizada com:

I - san¢do administrativa de multa, aplicada no ambito da UFRIJ, nos termos do inc. II do art. 87 da
Lei n® 8.666, de 1993, nos 12 (doze) meses anteriores a data de apresentagao do pedido de atestado;

II - san¢do administrativa de suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragao, aplicada pelo Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido
- CGU, nos termos do inc. III do art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993;

IIl - sancdo administrativa de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, por qualquer outro 6rgao da Administragdo Publica, nos termos do inc. IV do art.
87 da Lei n°® 8.666, de 1993, caso ainda ndo tenha havido o transcurso do prazo legal de 02 (dois) anos e
ocorrido a reabilitagdo da empresa até a data de apresentacao do pedido de atestado;

IV - sancdo administrativa de impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios, aplicada por qualquer outro 6rgdo da Administragdo Publica, nos termos do art. 7°
da Lein® 10.520, de 2002.

Art. 12. Havendo o registro de qualquer das san¢des administrativas listadas nos incisos de I a IV do
art. 11, no SICAF e/ou no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), por qualquer
outro 6rgdo da Administragdo Publica, a area técnica responsavel pela fiscalizacdo do contrato serd
cientificada pela CGCL, para a andlise e a manifesta¢do formal quanto a pertinéncia ou ndo da emissao do
atestado.

Art. 13. Excluidas as hipdteses elencadas nos mesmos incisos I a IV, havendo registro no SICAF
e/ou no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) de san¢des administrativas
aplicadas a pessoa fisica ou juridica, a area responsavel pela fiscalizagdo do contrato sera cientificada pela
CGCL e devera apresentar manifestacdo expressa acerca do conhecimento dos fatos, ainda que estes nao
sejam impeditivos para a emissdo do Atestado de Capacidade Técnica.

Art. 14. A ocorréncia de qualquer das situagdes listadas nos incisos de I a IV do art. 11 ndo se
consubstancia em impeditivo de apresentagdo, por parte do interessado, de pedido de emissao de Atestado
de Capacidade Técnica afeto aos demais periodos de efetiva prestacao de servicos a UFRJ.

Art. 15. Na hipdtese prevista no item 7.10, apds adotados os procedimentos previstos na presente
orientagdo, podera ser emitido um Atestado de Capacidade Técnica "Com Ressalva", fazendo-se constar a
informacao sobre o periodo de aplicagao da sangao.

Art. 16. O Atestado de Capacidade Técnica serda emitido pela Coordenacao-Geral de Contratos e
Logistica — CGCL e assinado, conjuntamente, pelo fiscal ou pelo gestor responsavel pelo contrato, e
somente apos a manifestagdo da respectiva area técnica responsavel pelo recebimento do bem e/ou pelo
acompanhamento da prestagdo do servico, a qual deverd contemplar a expressa concordancia da chefia da
Unidade.

Art. 17. O Atestado de Capacidade Técnica sera emitido conforme modelo padrdo, priorizando-se a
prestacdo de informacdes acerca das parcelas de maior relevancia e valor significativo da contratagdo,
sendo que eventuais dados especificos demandados pela empresa interessada, desde que expressamente
mencionadas no requerimento, somente serdo acrescidos ao documento se restar demonstrada a sua
essencialidade ao fornecimento e/ou a prestacao dos servigos ou ao atendimento de exigéncia editalicia,
situagdo na qual o Atestado de Capacidade Técnica serd composto também de um anexo de conteudo
eminentemente técnico, a ser assinado somente pela area técnica responsavel.

Art. 18. Nao sera assinado por representante da UFRJ qualquer modelo de atestado redigido pela
propria empresa requisitante.

Art. 19. Uma vez emitido o Atestado de Capacidade Técnica, a empresa requerente sera
comunicada, a fim de que providencie sua retirada junto ao fiscal ou ao gestor responsavel pelo contrato.
No ato de entrega, o representante da empresa protocolara uma das vias do Atestado de Capacidade
Técnica, que sera juntada ao processo de contratacdo pelo fiscal ou pelo gestor.

Art. 20. Sempre que possivel, a entrega e o protocolo de recebimento do Atestado de Capacidade
Técnica deverao ser realizados por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

Art. 21. Os casos omissos serdao analisados e decididos pelo Pro-Reitor de Gestao e Governanga.
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CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Fica revogada a Norma NG 1103-01.00, de dezembro de 2018.

Art. 23. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor em 1° de agosto de 2022.
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Documento assinado eletronicamente por Tatiana Regina Lima Teixeira, Assistente em
Administragdo, em 28/06/2022, as 13:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por André Esteves da Silva, Pré-Reitor(a) de Gestao e
Governanga, em 04/07/2022, as 15:36, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art.
69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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