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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

Pro-Reitoria de Gestdo e Governanga

Gabinete da Superintendéncia-Geral de Governanga
Coordenagdo Geral de Governanga

Divisdo de Governanga

Secdo de Informagdes Gerenciais

INSTRUGCAO NORMATIVA PR6/UFRJ N° 14, DE 01 DE JULHO DE 2022

Estabelece as atividades de desfazimento de bens moveis
permanentes, alienagdo e baixa patrimonial de bens
inserviveis.

O PRO-REITOR DE GESTAO E GOVERNANCA, no uso de suas atribui¢des, delegadas pelo Reitor da Universidade Federal do Rio de Janeiro por
meio da Portaria n° 4925 de 12 de junho de 2017, publicada no D.O.U. n° 112 de 13 de junho de 2017, resolve:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo definir as atividades de desfazimento de bens méveis permanentes, alienagdo e baixa patrimonial de bens
inserviveis.

Art. 2° Aplica-se esta Instru¢do Normativa a todos os casos concernentes ao desfazimento de bens moveis permanentes pela UFRJ e todas as suas
Unidades.

Art. 3° A responsabilidade pela elaboragdo e revisdo desta Instru¢do Normativa ¢ da Divisdo de Gestdo Patrimonial, da Superintendéncia-Geral de
Patrimonio, da Pro-Reitoria de Gestdo e Governanga. A revisdo e o cancelamento da norma sio responsabilidade da Divisdo de Governanga, da Superintendéncia-
Geral de Governanga, da Pro-Reitoria de Gestao ¢ Governanga.

Art. 4° As disposigoes desta Instrugdo Normativa tém como base legal a Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, o Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, o Decreto n° 10.340, de 6 de maio de
2020, a Instrugdo Normativa n° 3, de 15 de maio de 2008, a Instru¢do Normativa MPOG n° 11, de 29 de novembro de 2018, a Instru¢do Normativa SEDAP 205,
de 08 de abril de 1988, a Resolucdo do Conselho de Curadores n° 01, de 28 de agosto de 2019 e a Resolucdo do Conselho de Curadores n°® 02, de 29 de setembro
de 2010.

Art. 5° Para os efeitos desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I - alienag@o de bens moveis - consiste na transferéncia do direito de propriedade de material ou bem, mediante venda, na modalidade concorréncia, leildo
ou convite. Utilizada somente para os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis ou antieconomicos.

II - bem movel inservivel antiecondmico - bem moével cuja manutengdo seja onerosa ou cujo rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado,
desgaste prematuro ou obsoletismo.

IIT - bem movel inservivel irrecuperavel - bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em
razdo de ser o seu custo de recuperacdo mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado, ou quando a anélise do seu custo e beneficio demonstrar ser
injustificavel a sua recuperagao.

IV - bem movel inservivel ocioso - bem movel que se encontra em perfeitas condigdes de uso, mas ndo ¢ aproveitado.

V - bem movel inservivel recuperavel - bem movel que ndo se encontra em condi¢des de uso e cujo custo da recuperagao seja de até cinquenta por cento do
seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperagao.

VI - bem moével permanente - aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

VII - descarte - ¢ o processo de baixa de bens através de sua destrui¢do ou inutilizagdo, uma vez que verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da
alienag@o do bem classificado como irrecuperavel, a autoridade competente determinara sua destinagdo ou disposigdo final ambientalmente adequada.

VIII - desfazimento de bens - processo de exclusdo de um bem do acervo patrimonial, de acordo com a legislagdo vigente e com prévia e expressa
autorizagdo. Pode ser nas modalidades de transferéncia, alienagdo ou descarte.

IX - destinagao final ambientalmente adequada - segundo o art. 3°, VII, da Lei n°® 12.305/2010, ¢ a destinagdo de residuos que inclui a reutilizagdo, a
reciclagem, a compostagem, a recuperagdo e o aproveitamento energético ou outras destinagdes admitidas pelos 6rgdos competentes, entre elas a disposigao final,
observando normas operacionais especificas de modo a evitar danos ou riscos a satide publica e a seguranga e a minimizar os impactos ambientais adversos.

X - disposigao final ambientalmente adequada - distribui¢do ordenada de rejeitos em aterros, observando normas operacionais especificas de modo a evitar
danos ou riscos a satide publica e a seguranga e a minimizar os impactos ambientais adversos (art. 3°, VIII, da Lei n° 12.305/2010).

XI - doagdo - sdo requisitos a doagdo de bens publicos: autorizagdo legislativa, interesse publico devidamente justificado e avaliagdo previa. Permitida
exclusivamente para fins e uso de interesse social, apos avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienagdo, podera ser feita em favor das entidades elencadas no artigo 8° do Decreto n°® 9.373/2018.

XI - inutilidade - a inutilizagdo consiste na distribui¢@o total ou parcial de material que ofereca ameaga vital para pessoas, risco de prejuizo ecologico, ou
inconveniente de qualquer natureza, para a Administragdo Publica Federal. Os desfazimentos por inutilizagdo deverdo ser documentados mediante termos de
inutilizagdo, os quais integragdo o respectivo Processo de Desfazimento.

XII - transferéncia - conforme artigo 5° do Decreto n® 9.373.2018, a transferéncia podera se dar de forma interna ou externa. Sera interna quando realizada
entre unidades organizacionais, dentro do mesmo 6rgdo ou entidade e sera externa quando realizada entre orgdos da unido. O paragrafo nico nos traz uma
excecdo no que concerne a transferéncia externa de bens ndo inserviveis o qual poderdo ser admitidas mediante justificativa de autoridade competente.

CAPITULO IT
DA DISPONIBILIDADE DE BENS E DOS PRE-REQUISITOS PARA DESFAZIMENTO
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Art. 6° A declaragdo de disponibilidade de bens (ociosos, recuperaveis, antiecondmicos e/ou irrecuperaveis, inserviveis ou sucateados) ¢ de iniciativa da
Unidade responsavel pela guarda e conservagdo do bem e sera formalizada através de processo eletronico, devidamente instruido, de acordo com esta norma e
com a base de conhecimento correspondente.

Art. 7° De acordo com boa pratica adotada pela UFRJ e com o apoio do art. 6° do Decreto n° 9.373/2018, os bens moveis inserviveis ociosos e os
recuperaveis poderdo ser reaproveitados, mediante transferéncia interna, no ambito da UFRJ.

Art. 8° Ainda de acordo com o Decreto n® 9.373/2018, art. 7°, os bens moveis inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado inconveniente ou
inoportuno serdo alienados em conformidade com a legislagdo aplicavel as licitagdes e aos contratos no &mbito da administragdo publica federal, indispensavel a
avaliagdo prévia.

Art. 9° Apods a constatagdo de disponibilidade de bens em quaisquer das situagdes previstas pela legislagdo, a Unidade devera compor comissdo de
desfazimento e avaliagdo de bens, exceto para a hipotese de transferéncia para o depdsito do Patriménio da UFRJ ou para outra Unidade (de acordo com a Norma
NG 5301-01.00 - Transferéncia Interna de Bens Moveis Permanentes, disponivel em https://gestao.uftj.br/index.php/2-uncategorised/596-instrumentos-
normativos).

Art. 10. O desfazimento de veiculos oficiais classificados como ociosos, antiecondmicos ou irrecuperaveis (sucatas) obedecera o que orienta a Instrugio
Normativa n® 3, de 15 de maio de 2008, disponivel em https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-ainformacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-
normativa-no-3-de-15-de-maio-de2008, e se concretizara por meio de alienagdo, na modalidade leildo, por provocagdo e instru¢do de processo administrativo pela
Divisao de Frota, da Prefeitura Universitaria, que encaminhara processo administrativo constituido para este fim a PR6.

CAPITULO III
DA COMISSAO E DA CLASSIFICACAO DO BEM

Art. 11. A Unidade interessada na disponibilidade e/ou no desfazimento de bens moéveis, constituird comissdo (modelo de portaria anexo) designada pela
autoridade competente da Unidade (Diretor, Decano, Pro-Reitor etc., a depender da localizagdo dos bens), constituida de, no minimo, 3 (trés) servidores, para
classifica¢do dos bens em ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel, conforme formulario do ANEXO II e de acordo com a tabela abaixo:

Classificacio do Bem Descriciao

bem movel que se encontra em perfeitas

ocioso L ~ 4 .
condigdes de uso, mas ndo ¢ aproveitado

bem movel que ndo se encontra em condi¢des de
uso e cujo custo da recuperagdo seja de até
recuperavel cinquenta por cento do seu valor de mercado ou
cuja analise de custo e beneficio demonstre ser
justificavel a sua recuperagio

bem movel cuja manutengdo seja onerosa ou cujo
antiecondmico rendimento seja precario, em virtude de uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo

bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim
a que se destina devido a perda de suas

Irrecuperavel caracteristicas ou em razdo de ser o seu custo de
recuperac¢ao mais de cinquenta por cento do seu

(inserviveis ou materiais sucateados) valor de mercado ou de a analise do seu custo e
beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuperacao.

Tabela 1 — art. 3° do Decreto n® 9.373/2018

Paragrafo Unico. A comissio ndo podera ser constituida por servidores lotados no setor de patrimonio da Unidade.

Art. 12. Apo6s avaliagdo e classificacdio dos bens, a comissdo podera sugerir a destinag@o final adequada, de acordo com as caracteristicas avaliadas e valores
apurados, e a PR6 decidira a destinagdo do bem segundo as modalidades definidas na legislagdo (venda, na modalidade leildo, doagdo, transferéncia ou descarte).

Art. 13. No caso de transferéncia interna de bens ociosos, a propria Unidade podera indicar o destino.

CAPITULO IV
DA RETIRADA DE BENS MOVEIS, DO TRANSPORTE E DO ARMAZENAMENTO DE BENS EM PROCESSO DE DESFAZIMENTO

Art. 14. A retirada e o transporte de bens so serdo realizados sob a supervisdo da Divisdo de Gestdo Patrimonial, da Superintendéncia-Geral de Patrimonio,
da Pro-Reitoria de Gestdo e Governanga, quando o material disponibilizado pela Unidade interessada for classificado como bem ocioso em condigdes de uso, apto
a ser armazenado em deposito até ser transferido para utilizagdo por outra Unidade da UFRJ.

Parégrafo Unico. Caso o bem seja transferido diretamente da Unidade detentora para a Unidade receptora, o transporte serd de responsabilidade da(s)
Unidade(s) interesssada (s).

Art. 15. Na hipotese de bens em condi¢@o de uso disponibilizados por determinada Unidade, para uso de outras Unidades ainda néo indicadas, a Unidade
interessada na retirada de bens devera preencher o formulario Solicitacio de Retirada de Bens Moveis Inserviveis (modelo anexo), anexar parecer da comissao
designada para avaliagdo dos bens inserviveis e enviar o processo eletronicamente para a DGP (via SEI).

Paragrafo Unico. A Divisdo de Gestdo Patrimonial analisaré a solicitagdo e providenciara o agendamento do caminhdo para recolhimento dos bens para fins
de armazenamento provisorio e oferta a outras Unidades interessadas.

Art. 16. Somente serdo recolhidos e armazenados temporariamente no depdsito do patrimonio da UFRJ bens devidamente tombados, ou seja, aqueles bens
ociosos com etiquetas e numeragdo de patrimonio UFRJ e em plenas condigdes de uso.

Art. 17. Bens inserviveis irrecuperaveis e sucateados, bem como equipamentos e materiais que perderam as suas caracteristicas de uso, ndo serdo
armazenados no deposito do patriménio da UFRJ, evitando-se custos com transporte e armazenagem, ¢ considerando ainda a capacidade de area, de pessoal
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dedicado e de logistica do proprio galpdo.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA PATRIMONIAL

Art. 18. A transferéncia patrimonial ¢ a modalidade de movimentacdo de carater permanente, que podera ser feita internamente, quando realizada entre
unidades da UFRJ, ou externamente, quando realizada entre 6rgdos da Unido.

Art. 19. A Divisdo de Gestdo Patrimonial disponibilizard em sua pagina eletronica um link contendo os bens disponiveis para movimentagéo, classificados
por categoria de desfazimento.

§ 1° A Unidade interessada por qualquer bem disponibilizado em deposito sob a supervisdo da Divisdo de Gestdo Patrimonial realizara a solicitagdo
mediante preenchimento de formulario préprio (TERMO DE SOLICITACAO DE BENS - Anexo VI). Apés autorizado pela DGP, a Unidade devera preencher e
retornar 8 DGP o Termo de Responsabilidade Provisorio, contendo informagdes sobre a responsabilidade pelos bens, como nome completo, siape e o local onde
os bens serdo alocados.

§ 2° Nao havendo interesse por parte de nenhuma Unidade, o bem podera ser disponibilizado para Transferéncia Externa, Leildo ou Doagéo.
§ 3° A transferéncia do bem para a Unidade que manifestou interesse so sera realizada com a anuéncia da autoridade responsavel pela Unidade.
Art. 20. A oferta de bens a outros 6rgaos publicos sera cadastrada pela Divisdo de Gestdo Patrimonial no Sistema REUSE (https://reuse.gov.br).

§ 1° Apds manifestagdo de interesse no REUSE, cabera ao interessado a retirada dos bens, de acordo com orientagdes e prazos definidos pela Divisdo de
Gestdo Patrimonial.

§ 2° O processo de alienagdo de bens moveis permanentes podera depender de apreciagdo e autorizacdo do Conselho de Curadores, de acordo com o seu
valor unitario.

§ 3° O transporte, 0 armazenamento ¢ a destinagdo final ambientalmente adequada dos bens em transferéncias externas sdo de responsabilidade do
interessado.

Art. 21. Apos a transferéncia, interna ou externa, além de registrar a saida dos bens no inventario da Unidade cedente ou da Universidade (no caso de
transferéncia externa), a Divisdo de Gestdo Patrimonial devera providenciar, quando for o caso, a realoca¢@o dos bens para a Unidade receptora, informando a
transferéncia destes no sistema patrimonial e SIAFI, e encaminhando os termos de transferéncia a serem assinados pelos novos usuarios com visto do diretor da
Unidade.

CAPITULO VI
DA ALIENACAO DE BENS MOVEIS ATRAVES DE LEILAO

Art. 22. O leildo ¢ a modalidade de licitagdo aplicavel a venda de bens moéveis inserviveis da Administragao.
Art. 23. O leildo pode ocorrer por solicitagdo das Unidades ou da propria Divisdo de Gestao Patrimonial, sempre visando a prote¢do do interesse ptblico.

Art. 24. Nao havendo manifestagdo de interesse por parte das Unidades internas e de outros 6rgaos externos, nessa ordem, podera sera constituido pela PR6
processo de leildo, que podera ser encaminhado ao Conselho de Curadores para apreciagdo e autorizagao prévia, de acordo com o seu valor unitario.

Art. 25. Apbs a autorizagdo do Conselho de Curadores, o processo ¢ encaminhado a Procuradoria Federal junto a UFRJ para analise juridica dos
instrumentos de licita¢do.

Art. 26. Com o parecer favoravel da Procuradoria, a Divisdo de Gestdo Patrimonial encaminha o processo a Coordenacdo-Geral de Licitagdo, para
realizagdo do certame licitatorio.

Art. 27. Ao término do leildo, a Coordenagdo-Geral de Licitagdo encaminha o processo a Divisdo de Gestdo Patrimonial para providenciar as baixas no
sistema patrimonial ¢ SIAFI.

Art. 28. Copias dos termos das baixas bem como da autorizagdo do Conselho de Curadores ficardo arquivadas no processo administrativo eletronico.

Art. 29. Ap6s conclusos todos os tramites administrativos, o processo sera encaminhado ao Arquivo SEI da unidade que instaurou o expediente.

CAPITULO VII
DA ALIENACAO DE BENS MOVEIS POR MEIO DE DOACAO

Art. 30. A doagdo ¢ permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social e devera ser ofertada no Sistema REUSE, respeitada a Resolugdo n°® 02, de
29 de setembro de 2010, do Conselho de Curadores.

Art. 31. Nao havendo manifestagdo de interesse por parte das Unidades internas e de outros 6rgdos externos, nessa ordem, podera ser constituido processo
de doagdo, a ser encaminhado ao Conselho de Curadores para apreciagdo e autorizag@o prévia, de acordo com o valor unitario dos itens estabelecido na Resolugio
n° 01, de 28 de agosto de 2019, do Conselho de Curadores.

Paragrafo Unico. Autorizada a doag@o, ou dispensada a sua autorizagdo de acordo com o valor, a Divisdo de Gestdo Patrimonial coordenara o processo de
acordo com a legislacdo que trata do tema.

Art. 32. Ao término do processo, a Divisdo de Gestdo Patrimonial providenciara as baixas no sistema patrimonial ¢ SIAFI.
Art. 33. Copias dos termos das baixas bem como da autorizagdo do Conselho de Curadores ficardo arquivadas no processo administrativo eletronico.

Art. 34. Apos conclusos todos os tramites administrativos, o processo sera encaminhado ao Arquivo SEI da unidade que instaurou o expediente.

CAPITULO VIII
DO DESCARTE POR INUTILIDADE

Art. 35. Apos classificagdo dos bens, pela comiss@o de avaliagdo, como irrecuperaveis inserviveis ou sucatas, ¢ verificada e justificada a impossibilidade ou
a inconveniéncia da transferéncia, alienag¢do ou doagdo, o processo de desfazimento, contendo o parecer emitido pela comissdo e o Termo de Descarte (Anexo V),
deve ser encaminhado a Divisdo de Gestdo Patrimonial, que, se necessario, de acordo com o valor unitario dos bens, enviara os autos ao Conselho de Curadores
para autorizagdo de baixa, procedendo-se em seguida ao descarte, com destinagdo ou disposi¢do final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n°
12.305/2010.

Art. 36. Apo6s autorizagdo de baixa concedida pelo Conselho de Curadores, quando for o caso, ou pela autoridade competente (PR6 ou Reitoria), a Divisao
de Gestao Patrimonial enviara o processo a Unidade interessada para providenciar o descarte conforme o Plano Nacional de Residuos Sélidos.
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Art. 37. No descarte por inutilidade, os materiais serdo preferencialmente designados a programa de coleta seletiva ou de catadores de materiais
reutilizdveis e reciclaveis, ou a incineradores, conforme o caso.

Art. 38. A Unidade devera anexar ao processo eletronico o comprovante/recibo da entrega dos bens inutilizados e em seguida devera devolver o processo a
DGP para providenciar a baixa no sistema patrimonial e no SIAFIL.

CAPITULO IX
DA BAIXA DE BENS DO SISTEMA PATRIMONIAL

Art. 39. A exclusdo ou baixa de bens do sistema patrimonial s6 sera permitida por meio da constitui¢do de processo regular de desfazimento, observado o
tramite previsto pela presente norma e de acordo com procedimentos internos da DGP.

Art. 40. A DGP de posse do processo eletronico com as autorizagdes necessarias € comprovantes de entrega de bens, quando for o caso, providenciara as
baixas patrimoniais.

CAPITULO X
DISPOSICOES GERAIS
Art. 41. Fica revogada a Norma NG 5301-00.02, de maio de 2021.
Art. 42. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor em 1° de agosto de 2022.

I
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J@l! tll Documento assinado eletronicamente por Tatiana Regina Lima Teixeira, Assistente em Administragdo, em 01/07/2022, as 14:13, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.ufrj.br/autentica, informando o cddigo verificador 2080317 e o cddigo CRC ESAA5573.

ANEXO 1
MODELO DE PORTARIA DE DESIGNACAO DE COMISSAO DE DESFAZIMENTO, DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO DE BENS MOVEIS

PORTARIA N° ,DE__ DE DE 20

Institui comissdo de desfazimento para realizar a classificag@o, a avaliagdo e o desfazimento dos bens mdveis ociosos no ambito da
(informar a unidade interessada).

O (diretor, pro-reitor etc.) , 1o uso de suas atribui¢des delegadas pelo da Universidade Federal do Rio de
Janeiro, através da Portaria n® ,de  de de 20, publicada , resolve:
Art. 1° Instituir Comisséo de Classificagdo, Avaliagdo e Desfazimento de Bens Moveis da (informar a unidade interessada).
Art. 2° A Comissdo, sob a presidéncia do primeiro, serd composta pelos seguintes servidores: (1) (nome), Siape n°
s (cargo), (2) (nome), Siape n° R (cargo), e (3)
(nome), Siape n° s (cargo).

Art. 3° Para a realizagdo dos trabalhos, a comissdo devera observar as normas e orientagdes internas disponiveis em https:/gestao.ufrj.br/index.php/2-
uncategorised/596-instrumentos-normativos, bem como a legislagdo em vigor, sobretudo o Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2018/decreto/D9373.htm.

Art. 4° O prazo para conclusdo dos trabalhos sera de sessenta dias a partir da publicagéo desta Portaria.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Autoridade

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

ANEXO IT
MODELO DE FORMULARIO PARA CLASSIFICACAO E AVALIACAO DE BENS MOVEIS

FORMULARIO PARA CLASSIFICACAO E AVALIACAO DE BENSN°® /20
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PATRIMONIO | DESCRICAO | MARCA E CLASSIFICACAO AVALIACAO
DO MATERIAL| MODELO | (ESTADO/CONSERVACAO)! | EM RS2

Observagdes complementares:

Rio de Janeiro,  de de20 .

Presidente da Comissdo

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

Membro da Comissao

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

Membro da Comissdo

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

I'De acordo com o art. 3° do Decreto n° 9.373/2018, para que seja considerado inservivel, o bem sera classificado como: ocioso, recuperavel, antiecondmico ou
irrecuperavel. Por isso, ndo utilize outras nomenclaturas (ruim, bom, defeituoso, inoperante etc.).

2 Para avaliagdo do bem, utilizar pesquisa de mercado do tipo comparativa, tais como tabela de preco de bens novos, ou informagdes de leiloeiros oficiais, ou ainda
coleta de precos em lojas e/ou sies que vendem materiais usados. A pesquisa devera ser anexa a este formulario.

ANEXO 11
MODELO DE PARECER DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO DE BENS MOVEIS

PARECER DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO DE BENS MOVEISDE __ / /20

De acordo com as determinagdes da Portaria n° ,de _/ /20 , a Comissdo aqui representada realizou a classificagdo e a avaliagdo dos bens
moveis na Unidade (nome da unidade).

No uso de suas atribuicdes € com base na legislagdo vigente, esta Comissdo inspecionou os bens considerando a capacidade de geragdo de beneficios
futuros, o desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou ndo e a obsolescéncia tecnologica. Assim, expede o presente PARECER, em relagdo aos bens

patrimoniais elencados no formulario anexo N° /20 .

PARECER:
Ap0s esta vistoria pormenorizada concluiu-se que

(Indicar a classificag@o e a avaliagdo conforme o Formulario de Classificagdo e Avaliagdo de Bens Moveis).

Rio de Janeiro,  de de20 .

Presidente da Comissdo

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

Membro da Comissdo

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

https://sei.ufrj.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2222883&infra_sistema=1... 5/8



20/07/22, 11:50

PEDIDO N° /20

SEI/UFRJ - 2080317 - Instrugdo Normativa

Membro da Comissdo

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

ANEXO IV

MODELO DE SOLICITACAO DE RETIRADA DE BENS INSERVIVEIS

Certifico que foi juntada a Portaria devidamente assinada ao presente processo.

SOLICITAGCAO DE RETIRADA DE BENS INSERVIVEIS

UNIDADE:

E-MAIL:

Declaro que os bens constantes da listagem abaixo sdo inserviveis a Unidade, solicitando assim sua retirada e baixa no inventario da Unidade.

Certifico que a Portaria que designou os membros da Comissdo foi publicadaem _ / /20 apagina do Boletim da UFRJ.

Ne

N°DE
TOMBAMENTO

ESPECIFICACAO

CLASSIFICACAO DO
BEM

LOCALIZACAO

Rio de Janeiro,  de

de20 .

Presidente da Comissdo

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

Membro da Comissdo

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

Membro da Comissdo

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

ATESTO que o pedido n° /

Rio de Janeiro,  de

foi atendido nesta data.

de20 .

Divisdo de Gestdo Patrimonial

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

Esta solicitagdo podera ser ilustrada com fotos e/ou demais documentos necessarios a identificagdo do bem.

De acordo com o art. 3° do Decreto n® 9.373/2018, para que seja considerado inservivel, o bem sera classificado como: ocioso, recuperavel, antieconémico ou

irrecuperavel. Por isso, ndo utilize outras nomenclaturas (ruim, bom, defeituoso, inoperante etc.).
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ANEXO V
MODELO DE TERMO DE DESCARTE

TERMO DE DESCARTE POR INUTILIZACAO DE MATERIAL INSERVIVEL IRRECUPERAVEL

UNIDADE/CENTRO:

Considerando a necessidade de realizar o processo de desfazimento de bens moéveis classificados como inserviveis e irrecuperaveis, tendo em vista que a
sua manuteng¢do ¢ considerada antiecondmica para a UFRJ, e verificada a impossibilidade e a inconveniéncia da alienagdo desses itens por meio de leildo, uma vez
que os trAmites necessarios para realizagdo de eventuais leildes pode representar custos equivalentes ou superiores ao montante eventualmente
arrecadado com a venda dos lotes, determina-se a sua destinagdo final de acordo com o instituto da inutilidade e do abandono, com fulcro no paragrafo tinico do

art. 7° do Decreto n® 9.373/2018.

Para tanto, em prol da eficiéncia e da economicidade, e considerada a relagdo custo e beneficio para o leildo de materiais sucateados, apos prévia avaliagdo
por comissdo designada para este fim, e ndo havendo interesse para a sua transferéncia interna ou externa, ou por outros instrumentos legais, como a doagéo,
autorizo o descarte dos itens em questdo, preferencialmente por meio de empresas que procedam, de forma gratuita, a coleta seletiva e a correta e adequada

destinagdo dos itens, inclusive a sua incineragao.

Rio de Janeiro,  de de20 .

Autoridade

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)

ANEXO VI
MODELO DE TERMO DE SOLICITACAO DE BENS

TERMO DE SOLICITACAO DE BENS

Solicitante:

Unidade:

Telefone:

Venho através deste, solicitar a transferéncia dos bens abaixo relacionados, que estao disponiveis no Deposito de Bens Moveis da PR6.

Qtd. Descri¢do

Patriménio

Rio de Janeiro,  de de20 .

(nome, cargo, SIAPE e assinatura)
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