UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

Pro-Reitoria de Gestdo e Governanga

Gabinete da Superintendéncia-Geral de Governanga
Coordenagdo Geral de Governanga

Divisdo de Governanga

INSTRUCAO NORMATIVA PR6/UFRJ N° 6, DE 23 DE MAIO DE 2022

Dispde sobre 0s
procedimentos para
recebimento de doagdes de
bens moveis e de servigos
de pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado
pelos orgdos e pelas
entidades da administragdo
publica federal direta,
autarquica e fundacional.

O PRO-REITOR DE GESTAO E GOVERNANCA, no uso de suas atribui¢des legais, estatutarias e regimentais, conferidas
especialmente pela Portaria n°® 4897, de 9 de junho de 2017, publicada no Boletim da UFRJ n° 24, de 15 de junho de 2017, e publicada
no DOU, secdo 02, p. 31, de 12 de junho de 2017, resolve:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa estabelece procedimentos para recebimento de doagdes de bens moveis e de servigos de
pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos orgdos e pelas entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa deve ser aplicada a todos os casos concernentes ao recebimento por doagdo de bens de
consumo pela UFRJ e todas as suas Unidades.

Art. 3° A responsabilidade pela elaboracdo desta Instrugdo Normativa ¢ da Divisdo de Gestdo de Estoque e Movimentagdo de
Materiais (DGEMM/PR-6).

§ 1°. A responsabilidade pela revisdo desta Instrugdo Normativa é da Coordenagdo-Geral de Licitagdes (CGLIC/PR-6) e da
Superintendéncia-Geral de Gestdo (SGES/PR-6).

§ 2° A responsabilidade pelo cancelamento desta Instru¢do Normativa é da DGEMM/PR-6, ouvida a CGLIC/PR-6 ¢ a
SGES/PR-6.

§ 3°. Os almoxarifados serdo responsaveis pelos tramites de recebimento de bens de uso, por meio de doagdo, de suas respectivas
Unidades.

Art. 4° As disposigoes desta Instrugdo Normativa t€ém como base legal o Decreto n® 10.314, de 06 de abril de 2020, o Decreto n°
9.764, de 11 de abril de 2019, o Decreto n° 10.667, de 5 de abril de 2021, a Instrugdo Normativa do Ministério da Economia n° 5 de 12
de agosto de 2019 e a Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

CAPITULO 11
AUTUACAO DO PROCESSO

Art. 5° A Administragdo Central da UFRJ ou a Unidade interessada na doag@o, concluindo quanto a vantagem de receber bens
de consumo oriundos de outras institui¢des e avaliando a conveniéncia e a oportunidade de receber a doagdo (analise custo-beneficio),
devera abrir processo administrativo a ser instruido com os seguintes documentos:

I — Manifestagdo de interesse na doagao e aceite do doador;

II — Minuta de declaracdo simplificada (Anexo I) ou Termo de Doagdo (Anexo II), a depender do caso, conforme disposto no
Decreto n° 9764/2019, Capitulo V;

III — Nota fiscal de aquisi¢do dos bens ou nota fiscal de doagao;

IV — No caso de bem doado que tenha sido adquirido em ano anterior a doagao, € necessario nota de remessa/declaracio ou nota
de doagao com o valor depreciado/atualizado dos bens;



V — Termo de Responsabilidade (conforme modelo Anexo III); e
VI — Folha de informagdo com justificativa do interesse, conveniéncia e oportunidade de receber a doago.

Paragrafo tnico. A manifestagdo de interesse na doacdo ¢ realizada por servidor designado e lotado na Unidade interessada pela
doagdo.

CAPITULO 111
TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 6°. A Unidade interessada na doag@o analisa a regularidade formal.
Art. 7. A Unidade envia o processo a considera¢@o superior para apreciagdo e posterior encaminhamento para aceite da doagao.

Art. 8°. Quando for o caso de contrato ou instrumento a ser assinado pelo doador e donatario (UFRJ), a Unidade responsavel
devera remeter uma via do instrumento firmado ao doador e providenciara a publicagdo do extrato do instrumento no Diério Oficial da
Unido.

CAPITULO IV
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Art. 9°. O processo de doagdo é remetido a Unidade beneficiaria, para coleta de assinatura no Termo de Responsabilidade.

Art. 10. O servidor da Unidade designado para este fim deve colher a assinatura do responsavel direto pelos bens nas vias do
Termo de Responsabilidade Definitivo.

§ 1°. Uma via devera ser entregue ao responsavel direto do bem/bens.
§ 2°. Uma via devera ser anexada ao processo.
§ 3°. Uma via devera ser devolvida para arquivamento na pasta da Unidade.

Art. 11. O processo ¢ arquivado na Unidade.

CAPITULO V
RETIRADA DOS BENS MOVEIS, DOS CUSTOS E DAS VEDACOES

Art. 12. No dia agendado, a DGEMM/PR-6 e a Unidade interessada (quando for o caso) se deslocardo ao local de retirada
portando a autorizagdo de retirada fornecida pelo doador e o formulario Movimentagdo de Bens Doados (Anexo IV) que devera ser
preenchido com descrigdo e quantidade dos itens que estdo sendo doados. Processo semelhante devera ocorrer com as demais Unidades,
com seus respectivos almoxarifados.

Paragrafo tinico. A entrada dos bens no depdsito devera ser registrada pelo formulario Movimentacdo de Bens Doados (Anexo
V).

Art. 13. Se ndo houver Unidade interessada, a DGEMM/PR-6 fard a distribui¢do dos bens recebidos em doac¢do conforme
pedidos feitos anteriormente pelas Unidades pertencentes a Administracdo Central, obedecendo ordem cronologica de antiguidade,
salvo excegdo definida pelo Pro-Reitor de Gestdo e Governanca, € entrard em contato com a direcdo da Unidade receptora para agendar
a entrega/retirada.

Art. 14. As doagdes de bens modveis e de servigos por pessoa juridica, sem Onus ou encargos, aos oOrgdos e entidades da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional serdo formalizadas por meio de Termo de Doagdo ou de declaracdo
firmada pelo doador, na hipotese de as doacdes corresponderem a valor inferior aos estabelecidos nos incisos I e II do caput do art. 24
da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 15. Devera constar nos Termos de Doago de bens moveis ou de servicos e nas declaragdes para doagdes de bens moveis ou
de servigos que custos decorrentes da entrega dos bens moveis ou da prestagao dos servigos serdo custeados pelo doador.

Art. 16. Fica vedado o recebimento de doagdes nas seguintes hipoteses:

I — quando o doador for pessoa fisica condenada por ato de improbidade administrativa ou por crime contra a administragao
publica;

IT — quando o doador for pessoa juridica:

1. declarada inidonea;
2. suspensa ou impedida de contratar com a administragdo publica; ou
que tenha:
1. s6cio majoritario condenado por ato de improbidade administrativa,
2. condenagao pelo cometimento de ato de improbidade administrativa; ou
3. condenagdo definitiva pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, nos termos do disposto

na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.



IIT — quando a doag@o caracterizar conflito de interesses;
IV — quando o recebimento gerar obrigagéo futura de contratagéo para fornecimento de bens, insumos e pegas de marca exclusiva
ou de servicos por inexigibilidade de licitagao;

V — quando o recebimento da doagdo do bem movel ou do servigo puder gerar despesas adicionais, presentes ou futuras, certas
ou potenciais, tais como de responsabilidade subsidiaria, recuperagado de bens e outras, que venham a tornar antiecondmica a doagéo; ou

VI — quando o doador for pessoa juridica e estiver em débito com a seguridade social, nos termos do disposto no § 3° do art. 195,
da Constitui¢do Federal.

Art. 17. Os impedimentos de que tratam o inciso I e os itens 1 e 2 da alinea "c" do inciso II do caput do Decreto n® 9.764, de 11
de abril de 2019 serdo aplicados a pessoa fisica ou juridica independentemente do transito em julgado para produgio de efeitos, desde
que haja decisdo judicial valida nesse sentido que ndo tenha sido suspensa ou cassada por outra.

Art. 18. Além das vedagdes previstas no art. 23 do Decreto n® 9.764, de 2019, fica vedado o recebimento de doagdes que
caracterizem conflito de interesses, como:

I — que visem a promogao de candidatos, autoridades ou partidos politicos;

IT — em pecunia, ressalvados os casos previstos em lei;

IIT — direcionadas a agente publico especifico;

IV — cujo objeto seja ilicito;

V — cujo orgdo ou entidade donatario seja responsavel pela fiscalizagdo da atividade do doador;

VI — que atentem contra os principios da administra¢éo publica.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 1° de julho de 2022.

-
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Anexo I
DECLARACAO SIMPLIFICADA

..., estado civil
PLOTISSAO. vttt e , inscrito(a) no CPF S0b 0 n°...coueviiviinieieiiiiiieieiecce

QUALIDADE DE REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
n° TRANSFIRO incondicionalmente a Universidade Federal do Rio de Janeiro, representada pela
........................................................................ , por livre e espontanea vontade e sem quaisquer restricdes quanto a efeitos patrimoniais e
financeiros, todos os meus direitos sobre os materiais doados nesta data, conforme relagdo anexa, bem como a plena propriedade dos bens
e/ou servigos por mim doados, aceitos nas condigdes em que se encontram. Apds a avaliagdo técnica do material, a
......................................................... ficara autorizada a incorporar o material ao seu acervo, utiliza-lo e divulga-lo, nos termos do Decreto
n° 9.764, de 11 de abril de 2019. Os custos decorrentes da entrega dos bens méveis ou da prestacdo dos servigos serdo custeados pelo
doador. Apos ter lido esta declaracdo de doagdo e tendo compreendido seus itens confirmo a doacdo a Universidade Federal do Rio de

Janeiro.

Rio de Janeiro, ........... [ (TR de 20..........


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ufrj.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Assinatura (Doador)

Anexo I1
TERMO DE DOACAO

TERMO DE DOACAO DE RECEBIMENTO DE BENS DE CONSUMON°........ fovoerianens , QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO, POR INTERMEDIO DO (A) .....cccoiiiiiiiiiiiiiiciiicccces E

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23079.......cccccenueneee. /20........... R,

A Universidade Federal do Rio de Janeiro, por intermédio do(a) .........ceevrvevvereeeeennnne. (6rgdo donatario), com sede a Av. Pedro Calmon,
550, 2° andar, Prédio da Reitoria, Cidade Universitaria, na cidade ¢ estado do Rio de Janeiro, CEP. 21.941-904, inscrita no CNPJ sob o n°
33.663.683/0001-16, neste ato representado(a) pelo(a) ......ccceevevveeeenenne. (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian® ......, de ..... de
..................... de 20..., publicada no DOU de ..... de ............... de ..........., inscrito(a) no CPF n° ...................., portador(a) da Carteira de
Identidade n® ........cccceevveeviiieens , doravante denominada DONATARIO(A), € 0(a) «..evvveeereereererrenenn. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(a) Na ......cceeevevreeierieeieiienesy €M i, doravante designada DOADOR(A), neste ato representada
pelo(a) Sr.(a) .eeveeveenneee , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) ......ccceeneee. ,€CPFN® i
tendo em vista o que consta no Processo n° ..........ccceceeuennee. e em observancia as disposi¢des do Decreto n° 9. 764 de 11 de abril de 2019
e da Instrucdo Normativa n° 5, de 12 de agosto de 2019, e suas alteracdes, resolvem celebrar o presente Termo de Doagdo, decorrente do
Chamamento Publico n® .......... /20, da Manifestacdo de Interesse n° ........ /20, conduzido pela
....................................................................................... , mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento consiste na doagdo sem encargos, pelo(a) DOADOR(A), de ................ , conforme condigdes e
quantidades especificadas no Anexo I deste Termo de Doagao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Doagdo, tem inicio na data de ........... foveens e e encerramento em ........... oveeans VS ,
podendo ser prorrogado por interesse das partes.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES

3.1. Caberd 8 DONATARIA:

Fornecer os dados, informagdes e apoio necessarios ao recebimento do bem;
Exercer o acompanhamento e controle sobre as obrigacdes;

Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do objeto, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes do(a) DOADOR(A) nas dependéncias dos 6rgdos ou entidades, quando necessario;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo(a) DOADOR(A); Comunicar ao DOADOR(A) qualquer
falha e/ou irregularidade na execugéo do objeto.
3.2. Cabera ao DOADOR(A):

Executar integralmente o objeto, conforme ofertado na proposta de doagdo, observados a legislagdo em vigor, bem como as orientagdes
complementares do(a) DONATARIO(A);



Cumprir as normas regulamentadoras e demais regras de mercado relativas aos servicos objeto do presente ajuste;

Obedecer ao prazo apresentado, com intuito de no gerar atrasos na entrega da doagao;

Manter as condi¢des de qualificagdo exigidas anteriormente a doacao;

Acatar as orienta¢des do(a) DONATARIO(A), prestando os esclarecimentos e atendendo as solicitagdes;

Observar e guardar sigilo sobre informagdes a que tiver acesso em virtude da doagéo;

Responsabilizar-se por quaisquer dnus, que envolvam o fornecimento do bem ou servigo ofertado na proposta, tais como: despesas,
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentagao, transporte ou outro beneficio de
qualquer natureza, decorrentes da contratagdo de servicos, por todos os encargos sociais previstos na legislagdo vigente, e por quaisquer
outros decorrentes de sua condi¢do de empregador;

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados ao patriménio da DONATARIA, ou de terceiros, advindos de
negligéncia, impericia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da execugdo dos servigos, ainda que de forma

involuntaria, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagdes cabiveis.

Arcar com os custos decorrentes da entrega dos bens moveis ou da prestagdo dos servigos.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS VEDACOES

4.1. E vedada a utilizagio do presente termo de doacfio para fins publicitarios, ressalvada, ap6s a entrega dos bens ou o inicio da prestagio
dos servicos objeto da doag@o, a mengao informativa da doago no sitio eletronico do doador.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PESSOAL
5.1. Nao se estabelecerad nenhum vinculo de natureza juridico-trabalhista, fiscal, comercial, previdenciéria, civil ou de qualquer natureza

entre os envolvidos e o pessoal utilizado para execugdo de atividades decorrentes do presente Termo, mantida apenas a vinculagdo com
cada entidade de origem.

6. CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICACAO

6.1. Incumbira &8 DONATARIA providenciar a publicagio deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial da Unido, nos termos do § 2°
do art. 20 do Decreto n® 9.764, de 11 de abril de 2019.

7.CLAUSULA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

7.1. Os bens e/ou os servigos doados estdo sendo ofertados pelo(a) DOADOR(A), sem coagéo ou vicio de consentimento, estando a
DONATARIA livre de quaisquer 6nus ou encargos.

7.2. ADONATARIA declara que aceita a doagio dos bens e/ou dos servigos em todos os seus termos.
7.3. Os bens e/ou os servigos doados serdo recebidos com o ateste do gestor da DONATARIA.

7.4. O(a) DOADOR(a) declara ser proprietario do(s) bem(ns) a ser(em) doado(s) e que inexistem demandas administrativas ou judiciais
com relagdo a eles.

7.5. O presente termo ndo caracteriza novagdo, pagamento ou transagdo em relagdo a eventuais débitos do(a) DOADOR(A).
7.6. O presente Termo ¢ firmado em carater irrevogavel e irretratavel.

7.7. As partes contratantes se comprometem a ndo oferecer, dar ou se comprometer a dar a qualquer pessoa, ou aceitar ou comprometer-se
a aceitar de qualquer pessoa, seja por conta propria ou de outrem, qualquer doagdo, pagamento, compensagao, vantagens financeiras ou
ndo financeiras, ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao sob as leis de qualquer pais, seja de
forma direta ou indiretamente relacionada ao presente contrato, ou de outra forma que ndo relacionada a este contrato, e devem, ainda,
garantir que seus colaboradores e agentes ajam da mesma forma ("Obrigac¢des Anticorrupgao").

7.8. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execug@o deste Termo de Doagdo serd o da Segdo Judiciaria do Rio de Janeiro -

Justiga Federal. E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, que
segue assinado pelas PARTES, na presenga de duas testemunhas.

Rio de Janeiro, .......... o (TR de 20.....



DOADOR(A)
Testemunhas:
NOME: oo NOME: ..o e
RGii e RGi e
CPF e CPF: oo
Anexo I11
L A A A I A IS TSP
E UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
| TERMO DE RESPONSABILIDADE
UNIDADE: NUMERO: XXX/2021
CODIGO UG: DATA: XX/XX/2021

DECLARO PELO PRESENTE TERMO DE RESPONSABILIDADE QUE RECEBI OS BENS ABAIXO LISTADOS, QUE SOMAM
O VALOR DE R$ XXX, XX (XXX REAIS E XX CENTAVOS):

ITEM || DESCRICAO DO MATERIAL QUANT. || VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

01 (TTPO DE BEM - MARCA - MODELO) 01 XXX, XX XXX, XX

N° do Processo:
N° da Nota Fiscal:
Subelemento:

Conta Contabil no Siafi:




Localidade (localizagdo do bem na unidade - sala, andar, bloco, prédio):

Rio de Janeiro, XX de XXX de 2021.

(Nome do responsavel direto pelo bem)
(Siape)

(Nome do responsavel pelo setor de patrimonio da Unidade)

(Siape)

Anexo IV

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
Pro-Reitoria de Gestdo e Governanga — PR6
Superintendéncia-Geral de Gestao

Divisao de Gestao de Estoque e Movimentagdo de Materiais

MOVIMENTACAO DE BENS DOADOS DGEMM/SGES/PR6/UFRJ
Orgio:
Data: / /
Endereco:
Responsavel pela doagao
Nome: Telefone: ()
Celular: : ()
Matricula:
N° Lacre:
Assinatura/carimbo:

Codigo do item || Subelemento Descricdo Qtd. solicitada Qtd. atendida Valor unitario Total geral
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |

Total
Responsavel UFRJ: Chefe do Deposito UFRI:




Matricula/carimbo: H

Data da retirada: / / Data da entrada: / /
Visto: Visto:
Referéncia: Processo n2 23079.216437/2020-15 SEl n2 1955799

Rua Aloisio Teixeira, 278 - Prédio 5 - Parque Tecnoldgico - Bairro Cidade Universitaria

Rio de Janeiro - RJ - CEP CEP 21941-850 - Telefone: (21) 3938-0618 - http://www.uftj.br



