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1 OBJETIVO

Esta NORMA tem por objetivo padronizar os procedimentos para a emissdo de Atestado de Capacidade
Técnica pelas areas técnicas da UFRJ, responsaveis pelo seu fornecimento.

2. CAMPO DE APLICACAO

O Atestado de Capacidade Técnica emitido pelas areas técnicas da UFRJ atende a demandas de empresas
que necessitam comprovacdo de aptiddo profissional e/ou operacional para a prestacdo de determinado
servi¢o ou para o fornecimento de um bem especifico, conforme previsto no inciso Il do art. 30 da Lei n°
8.666/93. O Atestado podera ser emitido em nome de pessoas fisicas e juridicas, podendo integrar o acervo
da empresa e também do profissional que presta servigos em seu nome, e poderd ser utilizado para
comprovar a capacidade técnico-operacional (capacidade da empresa) e/ou a capacidade técnico-profissional
(capacidade do profissional).

3. RESPONSABILIDADES

A responsabilidade pela elaboragdo, revisdo e cancelamento desta NORMA ¢ da Divisdo de Governanga da
PR6.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n° 8666/93
IN SEGES/MPDG n° 05/2017

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
Decreto n° 8.539/2015
Lei n° 10.520, de 2002

6. DEFINICOES

Capacidade Técnica — aptiddo profissional e/ou operacional para a prestacdo de determinado servico ou
para o fornecimento de um bem especifico.

Atestado de Capacidade Técnica — integracdo de um conjunto de informages técnicas que visa comprovar,
em sede de habilitacdo, que determinada pessoa fisica ou juridica possui ou ndo aptiddo para assumir
determinado compromisso.



6.1 SIGLAS

CGCL - Coordenacdo Geral de Contratos e Logistica da PR6

PR6 — Pr6 Reitoria de Gestdo e Governancga da UFRJ

SEGES/MPDG - Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo
SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas

6.2 TERMOS

7. CONSIDERACOES GERAIS

7.1. A emissdo do Atestado de Capacidade Técnica pela UFRJ ndo exime a empresa interessada de
providenciar, quando for o caso, o atendimento as demais exigéncias normativas, tal como o registro do
documento na entidade profissional competente, segundo dispde o 81° do art. 30 da Lei n° 8.666/93.

7.2. Séo requisitos para a emissdo do Atestado de Capacidade Técnica:

| - apresentacdo do pedido enderecado ao fiscal do contrato ou ao gestor responsdvel pelo contrato,
devidamente protocolado na unidade gestora do contrato, formalizado em documento oficial da empresa
interessada, assinado pelo representante legal, no qual constardo a indicacdo da razdo social, do CNPJ e do
ndmero do instrumento do Contrato;

Il — documento comprovando a competéncia para o representante legal postular o Atestado de Capacidade
Técnica;

111 - concluséo do contrato ou o transcurso de, pelo menos, 01 (um) ano do inicio de sua execucao, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme previsto no item 10.8, do Anexo VII-A, da IN
SEGES/MPDG n° 05/2017;

IV — constituicdo de processo administrativo especifico para instru¢cdo do procedimento de emissdo do
Atestado de Capacidade Técnica, observado o Decreto n°8.539/2015, autuado imediatamente apds a
verificacdo da presenca dos requisitos de validade do pedido pelo fiscal ou pelo gestor do contrato;

V - encaminhamento do pedido no dmbito do processo a que se refere o inciso anterior, pelo fiscal do
contrato a Coordenacdo Geral de Contratos e Logistica da PR6 (CGCL), juntando a respectiva instrugédo
processual:

a) o numero do processo administrativo que deu origem a contratacgao;

b) a modalidade de licitacdo utilizada, inclusive nas hipoteses de a UFRJ figurar como participe em
SRP ou de adesdo a Ata de Registro de Precos de outro 6rgdo da Administracao Publica Federal, ou
a forma de contratacdo, nos casos de dispensa, inexigibilidade de licitacdo ou;

c) o namero do correspondente certame licitatorio, da dispensa ou da inexigibilidade de licitacao;

d) o ndmero do instrumento de contrato;

e) adescricdo do objeto do contrato;

f) o prazo contratual, discriminado o periodo de sua vigéncia; e

g) o relato do fiscal do contrato sobre o comportamento e a atuacdo da contratada ao longo da execucao
do contrato, declarando que a prestacdo do servi¢o ou a entrega do bem foi realizada de forma
satisfatdria.

7.3. Na hipotese de ndo atendimento ao requisito previsto no inciso Il do item 7.2, o fiscal do contrato devera
formalizar, junto a empresa requerente, a negativa de emissdo do Atestado, fundamentando-a na regra
disposta no item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 05/2017.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%208.539-2015?OpenDocument

7.4. O ndo atendimento ao requisito previsto no inciso Il do item 7.2 ndo impede que se avalie, no caso
concreto, a pertinéncia de emissao de atestado referente as parcelas efetivamente executadas e atestadas pela
area técnica, nos casos que envolvam obras e/ou prestacdo de servigos cuja contratacdo tenha previsto
expressamente a elaboracéo de cronograma de execucéo.

7.5. N&o hé prazo limite para solicitagdo de atestado ap0s o término do Contrato.

7.6. Ndo sera emitido Atestado de Capacidade Técnica quando a pessoa fisica ou juridica tenha sido
penalizada com:

| - sangdo administrativa de multa, aplicada no &mbito da UFRJ, nos termos do inc. Il do art. 87 da Lei n°
8.666, de 1993, nos 12 (doze) meses anteriores & data de apresentacdo do pedido de atestado;

Il - com san¢do administrativa de suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, aplicada pelo Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido -
CGU, nos termos do inc. 111 do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993;

Il - sancdo administrativa de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, por qualquer outro 6rgdo da Administracdo Publica, nos termos do inc. IV do art. 87 da Lei n°
8.666, de 1993, caso ainda ndo tenha havido o transcurso do prazo legal de 02 (dois) anos e ocorrido a
reabilitacdo da empresa até a data de apresentagdo do pedido de atestado;

IV - san¢do administrativa de impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, aplicada por qualquer outro 6rgdo da Administragdo Publica, nos termos do art. 7° da Lei n°
10.520, de 2002.

7.7. Havendo o registro de qualquer das san¢des administrativas listadas nos incisos de | a IV do item 7.7, no
SICAF e/ou no Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas (CEIS), por qualquer outro 6rgao da
Administracdo Publica, a area técnica responsavel pela fiscalizagdo do Contrato seré cientificada pela CGCL,
para a analise e a manifestacdo formal quanto a pertinéncia ou ndo da emissédo do atestado.

7.8. Excluidas as hipdteses elencadas nos mesmos incisos | a IV, havendo registro no SICAF e/ou no
Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas (CEIS) de san¢des administrativas aplicadas a pessoa
fisica ou juridica, a area responsavel pela fiscalizacdo do contrato serd cientificada pela CGCL e devera
apresentar manifestacdo expressa acerca do conhecimento dos fatos, ainda que estes ndo sejam impeditivos
para a emissdo do Atestado de Capacidade Técnica.

7.9. A ocorréncia de qualquer das situagdes listadas nos incisos de | a IV do item 7.7 ndo se consubstancia
em impeditivo de apresentacdo, por parte do interessado, de pedido de emissdo de Atestado de Capacidade
Técnica afeto aos demais periodos de efetiva prestacéo de servigos & UFRJ.

7.10. Na hip6tese prevista no item 7.10, apds adotados os procedimentos previstos na presente orientacao,
podera ser emitido um Atestado de Capacidade Técnica "Com Ressalva”, fazendo-se constar a informagao
sobre o periodo de aplicagdo da sang&o.

7.11. O Atestado de Capacidade Técnica serd emitido pela Coordenacdo Geral de Contratos e Logistica —
CGCL e assinado, conjuntamente, pelo Fiscal ou pelo Gestor responsavel pelo Contrato, e somente apés a
manifestacdo da respectiva area técnica responsavel pelo recebimento do bem e/ou pelo acompanhamento da
prestacdo do servigo, a qual deverd contemplar a expressa concordancia da chefia da unidade.

7.12. O Atestado de Capacidade Técnica sera emitido conforme modelo padréo, priorizando-se a prestacéo
de informacdes acerca das parcelas de maior relevancia e valor significativo da contratagdo, sendo que
eventuais dados especificos demandados pela empresa interessada, desde que expressamente mencionadas
no requerimento, somente serdo acrescidos ao documento se restar demonstrada a sua essencialidade ao
fornecimento e/ou & prestacdo dos servigcos ou ao atendimento de exigéncia editalicia, situacdo na qual o



Atestado de Capacidade Técnica sera composto também de um anexo de contetido eminentemente técnico, a
ser assinado somente pela area técnica responsavel.

7.13. Néo serd assinado por representante da UFRJ qualquer modelo de atestado redigido pela propria
empresa requisitante.

7.14. Uma vez emitido o Atestado de Capacidade Técnica, a empresa requerente sera comunicada, a fim de
que providencie sua retirada junto ao Fiscal ou ao Gestor responsavel pelo Contrato. No ato de entrega, o
representante da empresa protocolard uma das vias do Atestado de Capacidade Técnica, que sera juntada ao
processo de contratacdo pelo Fiscal ou pelo Gestor.

7.15. Sempre que possivel, a entrega e o protocolo de recebimento do Atestado de Capacidade Técnica
deverdo ser realizados por meio do Sistema Eletrdnico de Informagdes — SEI.

7.16. Os casos omissos serdo analisados e decididos pelo Pro Reitor de Gestdo e Governanca

7.17. Palavras de Busca: Atestado de Capacidade Técnica
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