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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N2 40/2019
(Processo Administrativo n2 23079.015655/2018-10)

Torna-se publico gue a UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO, por meio
da Pré-Reitoria de Gestdo e Governanca, pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio,
designados pela Portaria n2. 10.392, de 12 de outubro de 2019, sediados a Rua Paulo
Emidio Barbosa, 485, Parque Tecnolégico, Cidade Universitaria, Rio de Janeiro, R), CEP
21941-907. Prédio das Pré-Reitorias (antigo prédio GTEC Petrobras), realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, nos
termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 5.450, de 31 de
maio de 2005, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746,
de 05 de junho de 2012, das instrucdes Normativas SEGES/MP n? 05, de 26 de maio
de 2017 e n? 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrucao Normativa SLTI/MP n2 01, de
19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006,
do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a
Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 11/11/2019
Hordrio: 10:00h
Local: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacao predial, visando a
obtencdo de adequadas condicdes de salubridade e higiene, com disponibilizacdo
de mao de obra, saneantes domissanitdrios, materiais e equipamentos para atender
as necessidades das Unidades da Area Industrial do Campus da llha do Fundio,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e
SEeus anexos.

1.2 A licitacdo serd realizada em grupo Unico, formados por 17 (dezessete)
itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante
oferecer proposta para todos os itens gue o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do grupo,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de
2019/2020, na classificacao abaixo:

Gestao/Unidade: 158224
Fonte: 8100
Programa de Trabalho: 108355


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

Elemento de Despesa: 339039
Pl: VOOOOGO1LZN

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatdéria Pregdo, em sua
forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica
para realizacao das transacdes inerentes a este Pregao.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema,
cabendo-lhe zelar por todas as transacbes efetuadas diretamente ou por seu
representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros téo logo identifigue incorrecdo ou agueles se tornem desatualizados.

3.5.1.A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacéo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e gue estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, conforme
disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n? 3, de 2018.

4.1.1.0s licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao
Sistema.

4.2. N&o poderdo participar desta licitacao os interessados:

4.2.1.proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacdo vigente;

4.2.2.que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3.estrangeiros gue ndao tenham representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

4.2.4.que se enguadrem nas vedacOes previstas no artigo 92 da Lei n®
8.666, de 1993;

4.2.5. .que estejam sob faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, ou
concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou
liquidacéo, observado o disposto no item 8.8.1.1 deste Edital;

4.2.6.entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.2.7.organizacdes da Sociedade Civil de Interesse PUblico - OSCIP, atuando
nessa condicdo {Acérdao n? 746/2014-TCU-Plenério);

4.2.8.instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05/2017);

4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organizacdes sociais,
qualificadas na forma dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde
que o0s servicos objeto desta licitacdo se insiram entre as



4.3.

atividades previstas no contrato de gestado firmado entre o Poder
Piblico e a organizacdo social (Acérddo n° 1.406/2017- TCU-
Plenario), mediante apresentacao do Contrato de Gestdo e dos
respectivos atos constitutivos.

4.2.9.sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10
da Instrucao Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017, bem como o disposto no
Termo de Conciliacdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a
AGU.

Nos termos do art. 52 do Decreto n?2 9.507, de 2018, é vedada a

contratacdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de
direcao, familiar de:

4.4,

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na &area
responsavel pela demanda ou contratacao; ou

b} de autoridade hierarquicamente superior no d&mbito do érgdo contratante.

4.3.1.Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n? 13, art. 59,
inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso ill, do
Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010};

Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, € vedada, ainda, a

utilizacdo, na execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura
Contratada que seja familiar de agente puUblico ocupante de cargo em comissdo ou
funcado de confianca neste drgdo contratante.

4.5.

Como condicao para participacdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou

“nao” em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1.que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

45.1.1. nos itens  exclusivos para participacao  de
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do
campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do
campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pegueno porte ou
sociedade cooperativa.

4.5.2.que estd ciente e concorda com as condicles contidas no Edital e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente 0s requisitos de
habilitacao definidos no Edital;

4.5.3.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdoc no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.4.que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXX, da
Constituicao.

4.5.5.que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucéo Normativa SLTI/MP n? 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.6.que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos il e IV
do art. 19 e no inciso lii do art. 52 da Constituicdo Federal,

4.5.7. que os servicos sao prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com



deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art.
93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qgualgquer condicdo sujeitard
o licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico
até a data e hordrioc marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-
4 automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. O licitante serd responsavel por todas as transacbes que forem efetuadas
em seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

5.3. Incumbird ao licitante acompanhar as operacées no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

5.4. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as
propostas apresentadas.

5.5. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.5.1.Valor mensal e total do item;

5.5.2.Descricdo  do objeto, contendo as informacles similares a
especificacdo do Termo de Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as
seguintes informacdes:

5.5.2.1. A indicacao dos sindicatos, acordos coletivos,
convencgdes coletivas ou sentencas normativas que regem as
categorias profissionais gue executardo o servico e as respectivas
datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de
Ocupacdes - CBO;

5.5.2.2. Produtividade adotada e, se esta for diferente daquela
utilizada pela Administracdo como referéncia, ou nado estiver
contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo
ato convocatdrio, a respectiva comprovacado de exequibilidade;

5.5.2.3. A guantidade de pessoal que serd alocado na execucao
contratual.
5.6. Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela

estabelecida pela Administracdo como referéncia, nos termos do subitem 5.5.2.2,
desde gue nado alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais
vigentes e, caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

5.7. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da
metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execucado do objeto,
desde que mantidas as condicles para a justa remuneracao do servico.

5.8. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
5.9. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros
qgue incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos, apurados mediante
o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, conforme
anexo deste Edital;



5.9.1.A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos guantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale-transporte, devendo
complementa-ios, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei
n° 8.666, de 1993.

5.9.2.Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera
efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de
faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente
com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do
guantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei
n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

5.10. A empresa é a Unica responsdvel pela cotacdo correta dos encargos
tributérios. Em caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que
se submete, serdo adotadas as orientacbes a seguir:

5.10.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual
sera mantido durante toda a execucao contratual;

5.10.2. cotacdo de percentual maior gue o adeqguado: o excesso serd
suprimido, unilateralmente, da planilha e haverd glosa, quando do
pagamento, e/ou reducdo, guando da repactuacdo, para fins de total
ressarcimento do débito.

5.11. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Gitimos doze meses, devendo o licitante ou
contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacdo, a qualquer tempo,
comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

5.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

5.13. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte
poderdo se beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional, nos termos do
art. 18, § 52-C, inciso Vi, ¢/c § 59-H, da Lei Complementar n? 123/2006.

5.14. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicées nelas contidas, em conformidade com o que dispbée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucéo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.15. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualguer alteracdo, sob alegacao de erro, omissdao ou qualguer outro
pretexto.

5.16. O prazo de validade da proposta nac serd inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

5.17. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacoes
publicas (Acérdao n® 1455/2018 -TCU - Plenario);

5.17.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela
Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao
pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas



necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,
da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes puUblicos responséveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada
a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do contrato.

6. DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desciassificando desde
logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital, contenham vicios insandveis, ilegalidades, ou nédo apresentem as
especificacbes exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2.A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3.A nao desclassificacdo da proposta naoc impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1.0 iance deverd ser ofertado pelo valor total do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante nao podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo poderd ser inferior a
trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema
os respectivos lances.

6.9. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o0s subitens
anteriores deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente a Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao;

6.9.1.Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em
campo préprio do sistema.

6.10. N3o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aguele gue for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.11. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.12. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregdo, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

6.13. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

6.14. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido
neste Edital e seus anexos.



6.15. A etapa de lances da sessao publica serd encerrada por decisdo do
Pregoeiro. O sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos
lances, ap6s o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepcao de lances.

6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ditimo
lance por ele ofertado, para efeito de ordenacdo das propostas.

6.17. Em relacdo a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automética, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.18. Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta
ou lance de menor preco serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de
encaminhar uma UGltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 {cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap6s a comunicacao automatica para tanto.

6.20. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequenc porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.21. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de peguenc porte gue se enconirem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
gue primeiro poderd apresentar melhor oferta.

6.22. 56 se considera empate entre propostas iguais, nao seguidas de lances.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de
apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo.

6.22.1. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de
desempate serd aguele previsto no art. 32, § 22, da Lei n? 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

6.22.1.1. prestados por empresas brasileiras;

6.22.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pals;

6.22.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras
de acessibilidade previstas na legislacéo.

6.23. Persistindo o empate entre propostas, serd aplicado o sorteio como critério
de desempate.

6.24. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante para que seja
obtido melhor preco, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar
condicdes diferentes daguelas previstas neste Edital.

6.25. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.



6.26. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o
Pregoeiro examinaré a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a
sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto.

7.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos deverd ser realizada com
o auxilio da Planilha de Custos e Formacdo de Precos, a ser preenchida pelo licitante
em relacao a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

7.3. A Planilha de Custos e Formac&o de Precos deverd ser entregue pelo
licitante e analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitacao do lance vencedor.

7.4. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item
9.1 do Anexo VH-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.4.1.contenha vicio insanével ou ilegalidade;

7.4.2.ndo apresente as especificacbes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

7.4.3.apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.4.3.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui
ou possuird recursos suficientes para executar a contento o objeto,
serd considerada inexequivel a proposta de precos ocu menor lance
que:

7.4.3.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratacdo, apresente precos global ou unitarios simbélicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

7.4.3.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo
gue sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convencodes coletivas de trabalho vigentes.

7.4.3.2. A fim de assegurar o tratamento isonémico entre as
licitantes, bem como para a contagem da anualidade prevista no
art. 39, §12 da Lei n. 10.192/2001, informa-se que foram utilizadas
as seguintes convencdes coletivas de trabalho no célculo do valor
estimado pela Administracdo.

NUMERO DE REGISTRO NO MTE: Rj000705/2019
DATA DE REGISTRO NO MTE: 30/04/2019

NUMERO DA SOLICITACAO: MR016570/2019
NUMERO DO PROCESSO: 46215.006270/2019-28
DATA DO PROTOCOLO: 17/04/2019

Entre o SINDICATO EMPREGS EMPS ASSEIO CONSERV MUNIC RIO
JANEIRO, CNP} n. 34.273.029/0001-69 e SINDICATO DAS EMP
ASSEIO E CONS EST DO RIO DE JANEIRO, CNPJ n. 34.037.150/0001-
91.



7.4.3.2.1. O(s} sindicato(s) indicado(s} nos subitens acima nao
sao de utilizacdo obrigatéria pelos licitantes (Acdérddo TCU n@
369/2012), mas sempre se exigird o cumprimento das convencdes
coletivas adotadas por cada licitante/contratante.

7.5. E vedado & proponente incluir na Planilha de Custos e Formacé&o de Precos:

7.5.1.item relativo a despesas decorrentes de disposicbes contidas em
Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de
pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade (art. 92, paragrafo Unico, incisos | a
Ili, do Decreto n.2 9.507/2018, e art. 62 da IN SEGES/MP n.2 5, de 2017};

7.5.2.item relativo a despesas decorrentes de disposicées contidas em
Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de
obrigacbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracdo Publica (art. 69, pardgrafo Unico, da IN SEGES/MP n.¢
5/2017);

7.5.3.rubricas que prevejam o custeioc de despesas com treinamento,
reciclagem e capacitacdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas
pelas despesas administrativas (Acérddo TCU n? 2.746/2015 - Pienério);

7.5.4.rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa,
na proposta, que indique, claramente e por meio de meméria de caliculo, o
que estd sendo custeado, de modo a haver a comprovacdo da ndo
cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha
(Acérddos TCU n° 2.746/2015 - Plenario, n? 64/2010 - 22 Camara e n?
953/2016 - Plenério);

7.5.5.rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRP} e
da Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (SUmula TCU n°
254/2010);

7.5.6.rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item nao
estd vinculado a qualquer contraprestacdo mensurdvel (Acérdaos TCU n?@
1.949/2007 - Plendrio e n? 6.439/2011 -~ 12 Camara).

7.6. A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretard a
desclassificacdo do licitante, devendo o pregoeiro determinar que os respectivos
custos sejam excluidos da Planilha, adotando, se for o caso, as providéncias do art.
26, § 32, do Decreto n.2 5.450/05.

7.6.1.Na hipdétese de contratacdo com a previsdo de itens de custos
vedados, tais valores serdo glosados e os itens serdo excluidos da Planiiha,
garantidas ampla defesa e contraditério.

7.7. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isclados da Planilha de
Custos e Formacdo de Precos nao caracteriza motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta, desde que nao contrariem exigéncias legais.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°® 8.666, de 1993 e a exemplo das
enumeradas no item 9.4 do Anexo VIH-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento)
da média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta
nao for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, nao sendo possivel a
sua imediata desclassificacdo, serd obrigatéria a realizacdo de diligéncias para
aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.9.1.As propostas com precos préoximos ou inferiores ao minimo
estabelecido pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao,
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disponibilizado em meio eletrénico, no Portal de Compras do Governo
Federal (http://www.comprasgovernamentais.gov.br}, deverdo comprovar
sua exequibilidade, de forma inequivoca, sob pena de desclassificacdo, sem
prejuizo do disposto nos itens 9.2 a 9.6 do Anexo VIH-A, da Instrucdo
Normativa/SEGES/MP n.2 5/2017 {Portaria SEGES/MP n. 213, de 25 de
setembro de 2017).

7.10. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita.

7.11. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo
minimo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.11.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderd ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o
prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.11.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro,
destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
7.11.3. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha
deverao refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro
pretendida.

7.11.4. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitdrios

apresentados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos com aqueles
praticados no mercado em relacdo aos insumos e também gquanto aos
salarios das categorias envolvidas na contratacao;

7.11.5. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo
para a desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo
licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoracao
do preco proposto.

7.11.5.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma
do Simples Nacional, exceto para atividades de prestacdo de
servicos previstas nos §§5°-B a 59-E, do artigo 18, da LC 123, de
2006.

7.11.5.2. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da
proposta apresentada, seja quanto ao preco ou quaisquer outras
condicbes que importem em modificacdes de seus termos
originais, ressalvadas apenas as alteracdes absolutamente formais,
destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma
alteracdo do conteldo e das condicbes referidas, desde que néo
venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

7.11.6. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do
setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.11.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o
Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.11.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo,
informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.11.9. Nos itens nao exclusivos para a participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a proposta nao
for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova
verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.
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8. DA HABILITACAO

8.1. Como condicdo prévia ac exame da documentacdo de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard
o eventual descumprimento das condicdes de participacdo, especiaimente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1.SICAF;
8.1.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3.Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar _requerido.php};

8.1.4.Lista de Inid6neos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

8.1.5.A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
licitante e também de seu sécio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritério.
8.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.5.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos
vinculos societédrios, linhas de fornecimento similares, dentre
ouftros.

8.1.5.1.2. O licitante serd convocado para manifestacdo
previamente a sua desclassificacao.

8.1.6.Constatada a existéncia de sancéo, o Pregoeiro reputard o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacéo.

8.1.7.No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

8.2. Nao ocorrendo inabilitacdo, o Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade
fiscal, a qualificacdo econbmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o
disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n®
03, de 2018.

8.2.1.0 interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo
Normativa SEGES/MP n? 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema,
deverd atender as condicbes exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

8.3. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida junto
ao SICAF

8.4. Caso o Pregoeirc nao logre éxito em obter a certiddo correspondente por
meio do sitio oficial, ou na hipdtese de ela se encontrar vencida no referido sistema,
o licitante serd convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento
valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de
inabilitacao.
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8.5.

8.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar
a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 19 da LC n? 123,
de 2006.

Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro

Unificado de Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela
Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte
documentacao relativa a Habilitacdo juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista,
bem como a Qualificacdo Econémico-Financeira, nas condicdes descritas adiante.

8.6.

8.7.

Habilitagdo juridica:

8.6.1.no caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da junta Comercial da respectiva sede;

8.6.2.No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.6.3.inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

8.6.4.No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacao dos seus administradores;

8.6.5.decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria
estrangeira em funcionamento no Pals;

8.6.6.0s documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:

8.7.1.prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas juridicas;

8.7.2.prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.7.3.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.7.4.prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.7.5.prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.7.6.prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7.caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdc mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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8.7.8.Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, I, da Lei
Complementar n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada dever3,
também, apresentar a documentacdo de regularidade fiscal e trabalhista
das microempresas efou empresas de pequenc porte que serac
subcontratadas no decorrer da execucao do contrato, ainda que exista
alguma restricao, aplicando-se o prazo de regularizacdo previsto no art. 49,
§1° do Decreto n? 8.538, de 2015.

8.8. Qualificacdo econdmico-financeira:

8.8.1.Certidéo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante hd menos de
180 {cento e oitenta) dias da data de abertura da sessdo publica;

8.8.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou
extrajudicial, o licitante deverd apresentar a comprovacdo de que o
respectivo plano de recuperacado foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitacao, devendo, ainda, comprovar todos os demais
reguisitos de habilitacéo.

8.8.2.Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ditimo exercicio
social, j& exigiveis e apresentados na forma da lei, qgue comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes
ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta;

8.8.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e
demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

8.8.2.2. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei
ou contrato/estatuto social.

8.8.3.Comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante
obtencdo de indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (5G) e Liguidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes

formulas:
LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
- Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante
SG = Ativo Total
B Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.8.4.As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem
resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (5G) e Liguidez Corrente (LC), deverdo
comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacdo ou do item pertinente.

8.8.5.As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao ainda
complementar a comprovacdo da qualificacdo econdmico-financeira por
meio de:

8.8.5.1. Comprovacao de possuir Capital Circulante Ligquido
(CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
noc minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
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centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo ou
item pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstracdes contdbeis ja exigiveis na forma da lei;

8.8.5.2. Comprovacédo de patriménio liguido de 10% (dez por
cento} do valor estimado da contratacdo, por meio da
apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdoes contdveis
do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados hd mais de 3
(trés) meses da data da apresentacdo da proposta.

8.8.5.3. Comprovacao, por meio de declaracdo, da relacdo de
compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo V,
de que 1/12 {um doze avos) do valor total dos contratos firmados
com a Administragao Publica e/ou com a iniciativa privada,
vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, nao
é superior ao Patrimdnio Liquido do licitante, podendo este ser
atualizado na forma ja disciplinada neste Edital;

8.8.5.4. A declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera
estar acompanhada da Demonstracdo do Resuitado do Exercicio
(DRE) relativa ao Gltimo exercicio social,

8.8.5.5. Quando houver divergéncia percentual superior a 10%
{(dez por cento), para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui
tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

8.9. Qualificacao Técnica:

8.9.1.As empresas, cadastradas ou naoc no SICAF, deverac comprovar,
ainda, a qualificacdo técnica, por meio de:

8.9.2.Comprovacac de aptidao para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitacdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a trés anos,
mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

8.9.2.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no
ambito de sua atividade econbmica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente;

8.9.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a
conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo Vii-A da IN SEGES/MP
n. 5, de 2017.

8.9.2.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés)
anos, sera aceito o somatério de atestados de periodos diferentes,
naoc havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo Vii-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.2.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de
guantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VIil-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

15



8.9.2.5. O licitante disponibilizard todas as informacoes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante
o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.3.0 licitante deverd comprovar gue tenha executado contrato com um
minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a
serem contratados.

8.9.4.Para a comprovacdo do nimero minimo de postos exigido, serd aceito
o somatdrio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou
gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por
periodo nao inferior a 3 (trés) anos, nos termos do item 10.7 do Anexo Vii-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.5. Declaracéo de que instalard escritério na cidade do Rio de jJaneiro, ou
em um raio maximo de até 25 km da cidade do Rio de Janeiro, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da
vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do
anexo Vil da IN SLTI/MP n2 05/2017, conforme modelo do Anexo Vill deste
Edital. Caso a licitante j& disponha de matriz, filial ou escritério no local
definido, deverd declarar a instalacdo/manutencao do escritério.

8.9.6.As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverao apresentar
atestado de vistoria assinado pelo servidor responsdvel, caso exigida no
Termo de Referéncia.

8.9.6.1. O atestado de vistoria poderd ser substituido por
declaracdo emitida pelo licitante em que conste, alternativamente,
gue conhece as condicdes locais para execucao do objeto, ou que
tem pleno conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes
a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por este
fato e que ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos
futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a
contratante.

8.10. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de
funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico. Somente mediante autorizacéo
do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, serd aceito o envio da
documentacéo por meio do e-mail licitacao@pré.ufri.br.

8.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do
preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos
originais ndo-digitais quando houver dlvida em relacdo a integridade do
documento digital.

8.10.2. Ndo serao aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

8.10.4. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
guando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicbes.
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8.11. A existéncia de restricdo relativamente a reguiaridade fiscal e trabalhista
nao impede gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias
do edital.

8.11.1. A  declaracdo do vencedor acontecerd no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo.

8.12. (Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a
existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do
vencedor, comprovar a reguiarizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacao de justificativa.

8.13. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pegueno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido © mesmo prazo para
regularizacao.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horério para a
continuidade da mesma.

8.15. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

8.16. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte,
em havendo inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

8.17. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo
em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo
cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item
em gue estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo,
além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

8.18. Para habilitacao, a licitante também devera observar as exigéncias contidas
no Anexo | - Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacao.

8.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

0. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada
no prazec de 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletrdnico e devera:

9.1.1.ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima
folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

9.1.2. apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este
instrumento convocatério.

9.1.3.conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.
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9.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

9.2.1.Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

9.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitédrio em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei
n? 8.666/93).

9.3.1.Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores
numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes Uitimos.

9.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicao que
induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacéo.

9.5, A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo
sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou
gue estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10. DOS RECURSOS

10.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacdo fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pegueno porte,
se for o caso, concederd o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando
contra qual(is) decisdo(bes) pretende recorrer e por gquais motivos, em campo
préprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se
admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal,
mas apenas verificarad as condicdes de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a
intencao de recorrer importara a decadéncia desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de
entdo, o prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema
eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico,
em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensdveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdgoc com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacao
de atos anteriores a realizacdo da sessdo puUblica precedente ou em que
seja anulada a prépria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os
atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado
ou quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar
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o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006, serdo adotados
os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.

11.2.1. A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”),
e-mail, ou, ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento
licitatério.

11.2.2. A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo

com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante
manter seus dados cadastrais atualizados.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ac licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposicdao de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

12.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

13. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

13.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme
regras constantes do Termo de Referéncia.

14. DO TERMO DE CONTRATO

14.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2. O adjudicatédrio terd o prazo de 05 {cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

14.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o
6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracao
poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 7 (sete} dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento.

14.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado,
por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatédrio e aceita pela
Administracao.

[e) 14

14.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de gue:

14.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negbcios ali estabelecida as disposicbes da Lei n? 8.666, de
1993;

14.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas

no edital e seus anexos;

14.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao
aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os
direitos da Administracao previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.
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14.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme previsao no instrumento contratual.

14.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF
para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no
ambito do dérgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Puablico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, i, da Lei
n2 10.522, de 19 de juiho de 2002, consulta prévia ac CADIN.

14.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do
instrumento de contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este
deverd proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacdo.

14.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o
contratado deverd regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo
de até 05 (cinco) dias U(teis, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no edital e anexos.

14.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, nao
comprovar que mantém as mesmas condicdes de habilitacdo, ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinatura, podera ser convocado outro licitante,
desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a verificacdo da
aceitabilidade da proposta, negociacao e comprovados os requisitos de habilitacao,
celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e das
demais cominacdes legais.

15. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

15.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sao
as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

16. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Termo de Referéncia.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

19. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

19.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as
regras acerca da Conta-Depésito Vinculada ~ bloqueada para movimentacao a qgue
se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:
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20.1.1. nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o
instrumento equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade
da proposta;

20.1.2. apresentar documentacao falsa;

20.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.4. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

20.1.5. nao mantiver a proposta;

20.1.6. cometer fraude fiscal;

20.1.7. comportar-se de modo inidéneo;

20.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condi¢bes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualguer momento da licitacdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

20.3. O licitante/adjudicatério que cometer qualquer das infracdes discriminadas
nos subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancdes:

20.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas
gue ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

20.3.2. Muita de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgéo,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo PUblica opera
e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.3.5. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.4. A penalidade de muita pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancdes.

20.5. Se, durante o processo de aplicacac de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administracao puUblica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

20.6. A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo PUblica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n? 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

20.7. O processamento do PAR nado interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracdo PUblica Federal resuitantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.9. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
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licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

20.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levard em
consideracado a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.11. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF

20.12. As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas
no Termo de Referéncia.

21. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
licitacao@pr6.ufrji.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco
disponibilizado no predmbulo do Edital.

21.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacéo no prazo de até vinte e
quatro horas.

21.4. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério
deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via

internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

21.7. As respostas as impugnacbes e o0s esclarecimentos prestados pelo
Pregoeiro serdo entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis
para consulta por gualquer interessado.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-& Ata no sistema eletrénico.

22.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualguer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observardo o horério de Brasilia - DF.

22.4. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

22.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negdécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

22.6. No juigamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar
erros ou falhas gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

22.7. A homologacaoc do resuitado desta licitacdo nao implicard direito a
contratacao.
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22.8. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

22.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducado ou do resuitado do processo licitatério.

22.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. $6 se iniciam e vencem os prazos
em dias de expediente na Administracao.

22.11. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse pubilico.

22.12. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas gue compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

22.13. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico
www.comprasgovernamentais.gov.br ou www.pré.ufrj.br, e também poderd ser lido
ef/ou obtido, mediante a apresentacéo de CD-R virgem ou pen drive, no endereco
descrito no preambulo deste Edital, nos dias Uteis, no horédrio das 9 (nove) horas as
16 (dezesseis) horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerao com vista frangueada aos interessados.

22.14. A publicacdo do aviso do edital serd providenciada pela Administracdo na
fase externa do pregdo, observados os meios de divulgacao indicados no artigo 17,
inciso lll, alineas “a”, “b” e “c”, do Decreto n®. 5.450/2005, bem como o prazo
minimo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacao das propostas, na forma do artigo
4%, inc. V, da Lei n2, 10.520/2002.

22.15. integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

22.15.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

22.15.2. ANEXO i — Modelo de Planilha de Custos e Formacéao de
Precos;

22.15.3. ANEXO Il - Termo de Conciliacdo judicial firmado entre o
Ministério Pablico do Trabalho e a Unido;

22.15.4. ANEXO IV — Modelo de Proposta de Precos;

22.15.5. ANEXO V - Modelo de relacdo de compromissos
assumidos;

22.15.6. ANEXO Vi - Minuta de Termo de Contrato;

22.15.7. ANEXO Vil - Minuta do Termo de Cooperacao Técnica com
Instituicao Financeira;

22.15.8. ANEXO Vili -~ Modelo de deciaracaoc de estabelecimento
de escritério;

22.15.9. ANEXO IX - Modelo de Termo de Vistoria.

Rio de Janeiro, 24 de outubro de 2019

ANDRE ESTEVES DA SILVA
Pré-Reitor de Gestdo e Governanca
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N2 40/2019
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n? 23079.015655/2018-10

OBS: O Termo de Referéncia e seus anexos, em sua integra, sdo aqueles dispostos no
processo administrativo em fls. 667 a 713v, que poderdao ser consultados
eletronicamente no seguinte arquivo digital: PE-40-SERV-LIMP-AREA-IND-ANEXO-I-

TR.pdf.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N¢ 40/2019 B
ANEXO Il - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Processo Administrativo n2 23079.015655/2018-10

OBS: O modelo de planilha de custos e formagao de preco, na forma do modelo da IN
SLTI/MPDG n? 05/2017, em sua integra, poderd ser consultado eletronicamente no
seguinte arquivo  digital: PE-40-SERV-LIMP-AREA-IND-ANEXO-II-PLANILHA-DE-
CUSTOS.xIsx.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N¢ 40/2019 )
ANEXO IIl - TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTERIO
PUBLICO DO TRABALHO E A UNIAO
Processo Administrativo n2 23079.015655/2018-10

(copia extraida do sitio www.mpt.gov.br}

Acordo entre MPT e AGU impede Unido de contratar trabalhadores por meio de cooperativas
de mao de obra Termo de Conciliacdo Judicial O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste
ato representado pelo Procurador-Geral do Trabalho, Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela
Vice-Procuradora-Geral do Trabalho, Dra. Guiomar Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da
PRT da 102 Regido, Dr. Brasilino Santos Ramos e pelo Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal
Cardoso, e a UNIAO, neste ato representada pelo Procurador-Geral da Uniao, Dr. Moacir
Antonio da Silva Machado, pela Sub Procuradora Regional da Uniao - 12 Regiao, Dra. Helia
Maria de Oliveira Bettero e pelo Advogado da Unido, Dr. Mério Luiz Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relacéo juridica de trabalho cuja prestacao laboral ndo eventual
seja ofertada pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinacao e mediante
contraprestacdo pecunidria, serd regida obrigatoriamente pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho ou por estatuto préprio, quando se tratar de relacdo de trabalho de natureza
estatutaria, com a Administracdo Pablica;

CONSIDERANDO que a legislacao consolidada em seu art. 99, comina de nulidade absoluta
todos os atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicacao da lei
trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n. 5.764, de 16.12.1971, art.
49, “(...) sao sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica préprias, de natureza
civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servicos aos associados”.

CONSIDERANDO gque as cooperativas podem prestar servicos a nao associados somente em
cardter excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua
norma estatutéria, (art. 86, da Lei n. 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que revela a
patente impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de locacéo de
mao de obra terceirizada;

CONSIDERANDO que a administracdo publica estd inexoravelmente jungida ao principio da
legalidade, e que a prética do merchandage é vedada pelo art. 39, da CLT e repelida pela
jurisprudéncia sumulada do C. TST (En. 331);

CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mé&o de obra, gue
prestam servicos de natureza subordinada a UNIAO embora laborem em situacdo fatica
idéntica a dos empregados das empresas prestadoras de servigos terceirizdveis, encontram-
se a margem de qualquer protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a incidéncia de
normas protetivas do trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e
higidez do trabalho subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a dignidade da
pessoa humana e os valores sociais do trabalho (arts. 52, caput e 19, il e IV da Constituicao
Federal);

CONSIDERANDO gue num processo de terceirizacdo o tomador dos servigos (no caso a
administracdo publica) tem responsabilidade sucessiva por eventuais débitos trabalhistas do
fornecedor de mao de obra, nos termos do Enunciado 331, do TST, o que poderia gerar
graves prejuizos financeiros ao erario, na hipétese de se apurar a presenca dos requisitos do
art. 3%, da CLT na atividade de intermediacdo de mao de obra patrocinada por falsas
cooperativas;

CONSIDERANDO o teor da Recomendacao Para a Promocdo das Cooperativas aprovada na
902 sessao, da OIT - Organizacao Internacional do Trabalho, em junho de 2002, dispondo que
os Estados devem implementar politicas nos sentido de:
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“8.1.b Garantir que as cooperativas nao sejam criadas para, ou direcionadas a, 0 nao
cumprimento das lei do trabalho ou usadas para estabelecer relacdes de emprego
disfarcados, e combater pseudocooperativas que viclam os direitos dos trabalhadores
velando para que a lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas.”

RESOLVEM

Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramitac3o
perante a MM. Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes termos:

Cladusula Primeira - A UNIAO abster-se-4 de contratar trabalhadores, por meio de
cooperativas de mao de obra, para a prestacdo de servicos ligados as suas atividades-fim ou
meio, quando o labor, por sua prépria natureza, demandar execucdo em estado de
subordinacao, guer em relacdo ao tomador, ou em relacdo ao fornecedor dos servicos,
constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e a prestacdo dos servicos
terceirizados, sendo eles:

a) Servicos de limpeza;

b) Servicos de conservacdo;

c) Servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) Servicos de recepcéo;

e) Servigos de copeiragem;

fy Servicos de reprografia;

g} Servigos de telefonia;

h) Servicos de manutencdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalacdes;
i} Servicos de secretariado e secretariado executivo;

i} Servicos de auxiliar de escritério;

k) Servicos de auxiliar administrativo;

I} Servicos de office boy (continuo);

m) Servicos de digitacao;

n) Servicos de assessoria de imprensa e de relacdes publicas;

o) Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo préprio érgéo
licitante;

p} Servicos de ascensorista;
g) Servigos de enfermagem; e
r) Servicos de agentes comunitérios de salde.

Parédgrafo Primeiro — O disposto nesta Cldusula ndo autoriza outras formas de terceirizacdo
sem previsao legal.

Pardgrafo Segundo - As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicacéo e
acordos prévios, ampliar o rol de servicos elencados no caput.

Cladusula Segunda - Considera-se cooperativa de méo de obra, aquela associacdo cuja
atividade precipua seja a mera intermediacao individual de trabalhadores de uma ou vérias
profissdes (inexistindo assim vinculo de solidariedade entre seus associados), que nao
detenham qualquer meio de producgao, e cujos servicos sejam prestados a terceiros, de
forma individual (e nao coletiva), pelos seus associados.

Clausula Terceira - A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de licitacdo, a
fim de esclarecer a natureza dos servigos licitados, determinando, por conseguinte, se os
mesmos podem ser prestados por empresas prestadoras de servicos (trabalhadores
subordinados), cooperativas de trabalho, trabalhadores autbnomos, avulsos ou eventuais;

Paragrafo Primeiro - E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que os
servicos licitados ndo estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r” da Clausula
Primeira e sejam prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados,
seja em relacdo as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servicos, devendo ser
juntada, na fase de habilitacdo, listagem contendo o nome de todos os associados.
Esclarecem as partes que somente o0s servicos podem ser terceirizados, restando
absolutamente vedado o fornecimento (intermediacdo de mao de obra) de trabalhadores a
6rgaos publicos por cooperativas de qualquer natureza.
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Paragrafo Segundo - Os editais de licitacdo que se destinem a contratar os servicos
disciplinados pela Cldusula Primeira deverdo fazer expressa menc¢ao ao presente termo de
conciliacdo e sua homologacdo, se possivel transcrevendo-os na integra ou fazendo parte
integrante desses editais, como anexo.

Pardgrafo Terceiro - Para a prestacdo de servicos em sua forma subordinada, a licitante
vencedora do certame deverd comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de
servicos para as quais se objetiva a contratacao, constituindo-se esse requisito, condicao
obrigatéria a assinatura do respectivo contrato.

DAS SANGOES PELO DESCUMPRIMENTO

Clausula Quarta - A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente a
R$ 1.000,00 (um mil reais) por trabalhador gue esteja em desacordo com as condicbes
estabelecidas no presente Termo de Conciliacdo, sendo a mesma reversivel ao Fundo de
Amparo ao Trabalhador (FAT).

Paragrafo Primeiro — O servidor plblico gue, em nome da Administracao, firmar o contrato de
prestacdo de servicos nas atividades relacionadas nas alineas “a” a “r” da Clausula Primeira,
serd responsdvel solidario por qualquer contratacdo irregular, respondendo pela multa

prevista no caput, sem prejuizo das demais cominacdes legais.

Paragrafo Segundo - Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste
ajuste, a UNIAO, depois de intimada, terd prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua
justificativa perante o Ministério Publico do Trabalho.

DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRAGAO PUBLICA INDIRETA

Cldusula Quinta — A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas
diretrizes ora pactuadas em relacdo as autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e
sociedades de economia mista, a fim de vincular todos os 6rgdos integrantes da
administracdo publica indireta ao cumprimento do presente termo de conciliacdo, sendo que
em relacdo as empresas puUblicas e sociedades de economia mista deverd ser dado
conhecimento ao Departamento de Coordenacao e Controle das Empresas Estatais — DEST,
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ou 6rgdo equivalente, para que
discipline a matéria no ambito de sua competéncia.

DA HOMOLOGAGAO JUDICIAL DO AJUSTE

Cldusula Sexta - As partes submetem os termos da presente conciliacdo a homologacdo do
juizo da MM. Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos juridicos.

Cldusula Sétima - Os termos da presente avenca gerarao seus efeitos juridicos a partir da
data de sua homologacao judicial.

Paragrafo Unico - Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que contrariem o
presente acordo, ndo serao renovados ou prorrogados.

Cladusula Oitava -A presente conciliacdo extingue o processo com exame do mérito apenas
em relacdo a UNIAO, prosseguindo o feito quanto aos demais réus.

Dito isto, por estarem as partes ajustadas e compromissadas, firmam a presente conciliacao
em cinco vias, a qual terd eficacia de titulo judicial, nos termos dos artigos 831, paragrafo
Unico, e 876, caput, da CLT.

Brasilia, 05 de junho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES
Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho

BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe/PRT 102 Regido Procurador do Trabalho

MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO
Procurador-Geral da Unido

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIOLUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da Unido-12 Regido Advogado da Unido

Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO
Presidente da Associacao Nacional dos Magistrados da Justica do Trabalho - ANAMATRA
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PAULO SERGIO DOMINGUES
Presidente da Associacdo dos Juizes Federais do Brasil - AJUFE

REGINA BUTRUS
Presidente da Associacao Nacional dos Procuradores do Trabalho - ANPT
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N2 40/2019
ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS
Processo Administrativo n? 23079.015655/2018-10

PROPONENTE: CNPJ/MF:

ENDERECO:

TELEFONE E FAX:

DADOS BANCARIOS:

OBJETO:

DATA DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: HORARIO:

VALIDADE DA PROPOSTA: (nao inferior a 60 dias)

Prezados Senhores, temos o prazer de apresentar a Vossas Senhorias, nossa proposta
comercial, contendo os precos por item e o valor global anual a seguir:

Valor Valor
Mensal | Anual Es-
Estimado | timado

Valor

|Lote||tem Descricdo M2 |Produtividade Unitario

00002403-1 - Prestacao
de Servico de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
1 |ternas - 44 Horas Sema- >.158 850 m? R$ - R$ - R$ -
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Ordinaria

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas in-
1 2 [ternas - 44 Horas Sema- [200 m?2 850 m? R$ - R$ - R$ -

nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Ordinéaria

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
3 [ternas - 44 Horas Sema- 2.259 1.440 m2 R$ - R$ - R$ -

nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Saloes, Halls e Corredores
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00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Saloes, Halls e Corredores

180 m?

1.440 m?

R$ -

R$ -

R$ -

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Oficinas

5.345

1.800 m2

R$ -

R$ -

R$ -

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Hospitalar Assemelhada

200 m?

400 m?

R$ -

R$ -

R$% -

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Almoxarifado / Galpéao

1.958

2.100 m2

R$ -

R$ -

R$% -

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Banheiros

519 m?

300 m?

R$ -

R$ -

R% -

00002404-0 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas Ex-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Externa

10.631

3.000 m?

R$ -

R$ -

R% -

10

00002404-0 - Prestacao
de Servico de Limpeza e
Conservacao - Areas Ex-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

Externa Pisos e Pavimen-
tos

120 m?

2.160 m?

R$ -

R$ -

R$ -

11

00002402-3 - Prestacao
de Servico de Limpeza e
Conservacao - Outras Ne-
cessidades

Esquadrias Face interna

724 m?

380 m?

R$ -

R$ -

R$% -
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12

00002411-2 - Prestacao
de Servico de Limpeza e
Conservacao - Esquadrias
Externas - Outras Neces-
sidades - Outra Produtivi-
dade

1.228

Esquadrias Face Externa

380 m?

R$ -

R$ -

R$ -

13

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

2.285

Ordinaria

850 m?

R$ -

R$ -

R$ -

14

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

385 m?

Saldes, Halls e Corredores

1.440 m2

R$ -

R$ -

R$% -

15

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

26 m?

Oficinas

1.800 m2

R$ -

R$ -

R$% -

16

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

192 m?

Almoxarifado / Galpéao

2.100 m2

R$ -

R$ -

R% -

17

00002403-1 - Prestacao
de Servigo de Limpeza e
Conservacao - Areas In-
ternas - 44 Horas Sema-
nais Diurnas - Outra Pro-
dutividade

192 m?

Banheiros

300 m?

R$ -

R$ -

R% -

VALOR ANUAL TOTAL POR EXTENSO:

Valores

R$ -

R$ -

Atenciosamente,

Nome (representante legal)

Assinatura e carimbo
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N2 40/2019
ANEXO V - MODELO DE RELACAO DE COMPROMISSOS ASSUMIDOS
Processo Administrativo n? 23079.015655/2018-10

Declaramos que a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o ne. , possui 0s seguintes
contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administracdo Publica:
Contratante CNPJ N2/ano do Data de Data de Valor anual
contrato assinatura vigéncia

Valor anual total dos
Contratos

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacao:

O licitante devera informar todos os contratos vigentes.

COMPROVAGAO DA SUBCONDICAO DO ITEM 8.8.5.3 DO EDITAL

Calculo demonstrativo visando comprovar que o patrimdnio liquido é igual ou
superior a 1/12 {(um doze avos}) do valor dos contratos firmados com a

administracdo plblica e com a iniciativa privada.

Valor do Patrimdnio Liguido x 12 > 1
Valor total dos contratos

Obs.: Esse resultado devera ser superior a 1.
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COMPROVAGAO DA SUBCONDIGCAO DO ITEM 8.8.5.5 DO EDITAL

Célculo demonstrativo da variacdo percentual do valor total constante na
declaracao de contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administracao
Publica em relacdo a receita bruta.

(Valor da receita bruta — Valor total dos contratos) x 100 =
Valor da receita bruta

Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), o
licitante deverd apresentar as devidas justificativas.

JUSTIFICATIVAS PARA A VARIAGAO PERCENTUAL SUPERIOR A 10%

Observacoes:
1. Esta declaracdo deverd ser emitida em papel que identifigue a empresa;
2. O licitante deverd informar todos os contratos vigentes.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N2 40/2019
ANEXO VI - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Processo Administrativo n? 23079.015655/2018-10

OBS: A minuta de termo de contrato, em sua integra, é aquela disposta no processo
administrativo em fls. 645 a 652, que poderd ser consultada eletronicamente no
seguinte arquivo digital: PE-40-SERV-LIMP-AREA-IND-MINUTA-CONT.pdf.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N¢ 40/2019

ANEXO VII - MINUTA DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA COM INSTITUIGAO
FINANCEIRA

Processo Administrativo n2 23079.015655/2018-10

MODELO DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA

TERMO DE COOPERACAO TECNICANe _ /

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO (ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA
, VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA RETENCAO

DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A
SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA SLTI/MPDG N2 5, DE 26 DE
MAIO DE 2017, E ALTERACOES POSTERIORES.

A UNIAO, por intermédio do , (informar o 6érgao) estabelecido(a)

, (endereco completo), inscrito(a) no CNPJ/MF scbon® /- | por
meio da Coordenacdo , consoante delegacdo de competéncia conferida
pela Portaria n® __ , de _/ / , (data) publicada no D.O.U. de _/ /
(data) neste ato, representado(a) pelo(a) (cargo), Senhor(a) ,
portador{(a) da Carteira de Identidade n® , expedida pela , @
inscrito no CPF sob n?® , homeado(a) pela Portaria n2 _, de

) (data), publicada no D.O.U. de _/ / (data), doravante denominado(a)

ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e, de outro lado, a INSTITUICAO
FINANCEIRA, , estabelecido{a) , inscrito(a) no

CNPJ/MF sob o] ne , daqui por diante
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denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu

(cargo), Senhor{a) , portador{a) da Carteira de

Identidade n©° , expedida pela , e inscrito no CPF sob n®

, tém justo e acordado o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA,
para o estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada
de contas bancérias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacdo de precos de contratos firmados pelo
6rgdo ou entidade ora mencionado, mediante as condicdes previstas nas seguintes

cldusulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperacdo Técnica entende-se por:

1. CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoca fisica ou juridica que possui Contrato firmado

com a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formacao de precos de

contratos firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.
4. Conta-Depésito Vinculada - blogueada para movimentagdo - cadastro em nome

do Prestador dos Servicos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICA

FEDERAL, a ser utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuério(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e por ela

formalmente indicado(s}, com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos
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aplicativos instalados nos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO

FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgdo da Administracdo Publica Federal e a Instituicéo

Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento,
pela INSTITUICAO FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-
depésitos especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacdo de precos dos contratos firmados
pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como viabilizar o acesso
da ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato serd aberta uma conta-depédsito vinculada em nome

do Prestador de Servigos doContrato.

2. A conta serd exclusivamente aberta para recebimento de depédsitos dos
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e de formacdo de
precos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, pagos
ao Prestador de Servicos dos Contratos e serd denominada conta-depdsito

vinculada - bloqueada para movimentacao.
3. A movimentacdo dos recursos na conta-depésito vinculada - blogueada para

movimentacdo serd providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO

PUBLICA FEDERAL.
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CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacdo e movimentacao dos recursos dar-se-ao conforme o

fluxo operacional a seguir:

1. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL firma o Contrato com o Prestador dos

Servicos.

2. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo
em meio magnético, em modelo especifico previamente acordado entre
a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura
de conta-depdsito vinculada - blogueada para movimentacdo - em nome do
Prestador de Servicos que tiver contrato firmado ou envia Oficio a INSTITUICAO
FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-depdsito vinculada-blogueada para

movimentacado em nome do Prestador de Servicos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL e abre conta-depédsito vinculada - bloqueada para
movimentacao, em nome do Prestador dos Servicos para todos os registros dos
arquivos validos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territério nacional ou
a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e,
apds a entrega, pelo Prestador de Servicos, dos documentos necessarios, procede a
abertura da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo em nome do

Prestador de Servicos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL arquivo
retorno em modelo especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o

cadastramento da conta-depésito vinculada - blogueada para movimentacao aberta
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em nome do Prestador dos Servicos, bem como as eventuais rejeicdes, indicando
seus motivos ou envia Oficio & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, contendo o
nimero da conta-depédsito vinculada-blogueada para movimentacdo em nome do

Prestador de Servicos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO PUBLICA

FEDERAL e efetua cadastro no seu sistema eletronico.

6. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL credita mensalmente recursos retidos da
planilha de custos e de formacdo de precos do contrato firmado
pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL na conta-depésito vinculada - bloqueada
para movimentacdo, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO
FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancéria, na forma estabelecida

pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e pela INSTITUICAO FINANCEIRA,

7. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL solicita & INSTITUICAO FINANCEIRA a

movimentacao dos recursos, na forma do Anexo 1V do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacdo de movimentacdo financeira na
conta-depdsito  vinculada - bloqueada para movimentacdo efetuada
pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, confirmando, por meio de Oficio, nos
moldes indicados no Anexo V deste instrumento, caso a movimentacdo ndo tenha

sido efetuada pela Administracdo Plblica Federal via meio eletronico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza & ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL aplicativo, via internet, para consulta de saldos e extratos e para
movimentacado, se for o caso, da conta-depésito vinculada - bloqueada para
movimentacdo, ap6s autorizacdo expressa da ADMINISTRACAO PUBLICA

FEDERAL, para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema eletrbnico.
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9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL as contas-depdsitos
vinculadas - blogueadas para movimentacdo fica condicionado a expressa
autorizacado, formalizada em carater irrevogéavel e irretratdvel, nos termos do Anexo
VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando do processo

de entrega da documentacao junto a agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacdo - serdo remunerados conforme indice de correcdo da poupanca pro

rata die.

9.1.3. Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca prevista no subitem

9.1.2 deste instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperacao Técnica.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL compete:

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde
estd estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar

a utilizacao de qualquer aplicativo.
2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo Vil do presente Instrumento, até,

no maximo, 4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO

FINANCEIRA disponibilizard chaves e senhas de acesso ao autoatendimento a
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Administracdo Puablica, com poderes somente para consultas aos saldos e aos

extratos das contas-depésitos vinculadas — bloqueadas para movimentagado.

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado
entre os Participes, solicitando o cadastramento das contas-depésitos vinculadas -
bloqueadas para movimentacio ou remeter a INSTITUIGAO FINANCEIRA Oficio,
solicitando a abertura das contas-depdsitos vinculadas - blogqueadas para

movimentacao.

4, Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a
movimentacdo de recursos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para

movimentacdo ou movimenta-los por meio eletrénico.

5. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo Viii do presente
Instrumento, o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentac8o, orientando-os a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA,
para providenciar a regularizacdo, entrega de documentos e assinatura da
autorizacdo, em carater irrevogavel e irretratdvel, nos termos do Anexo Vi deste
instrumento, para que a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL possa ter acesso aos
saldos e aos extratos da conta-depdsito vinculada, bem como solicitar

movimentacodes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacéo para possibilitar o acesso
aos sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual serd viabilizado o acesso
aos saldos e aos extratos das contas-depédsitos vinculadas - bloqueadas para

movimentacao.

7. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO

FINANCEIRA.

8. Instruir os usudrios sobre forma de acesso as transacdes dos sistemas de

autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.
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9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de

autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do
mau uso ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente
cadastrados nos sistemas de autoatendimento, conforme item 2 desta cldusula,
cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado

de conhecimento de terceiros nao autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transacdes ndo
concluidas em razdo de falha de seu equipamento e/ou erros de processamento em

razao da inexisténcia de informacdo ou de fornecimento incompleto de informacdes.

12. Comunicar tempestivamente 3 INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer
anormalidade detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da
conexdo aos sistemas de autoatendimento, em especial, no que concerne &a

seguranca das informacdes.

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam
vistoriar o hardware e software utilizados para conexdo aos sistemas de

autoatendimento.

14. N&o divulgar quaisquer informacdes contidas nas transacdes efetuadas nos
sistemas de autoatendimento colocados a sua disposicdo, de modo a manter o
sigilo bancario, a privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes
da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL que ndo sejam usudrios, e as normas de
seguranca da informacdo da INSTITUICAO FINANCEIRA.
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CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUIGAO FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento & ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL.

2. Gerar e fornecer até 4 {(quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para
utilizacdo na primeira conexao aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na
gual as senhas serdo obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores

das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usuério.

3. Informar & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL quaisquer alteracdes nos
servicos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de

autoatendimento ou via Oficio.

4. Prestar o apoio técnico gue se fizer necessario a manutencado do servico, objeto
deste instrumento, e ao cadastramento de contas-depésitos vinculadas -

bloqueadas para movimentacao.

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do
resultado do cadastramento das contas-depédsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacdo ou encaminhar Oficio, contendo o nUmero da conta aberta em

nome do Prestador dos Servicos.
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6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais

especificos objeto deste instrumento.

7. Informar & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL os procedimentos adotados, em

atencdo aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA
DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperacdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo,
presente ou futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os

Participes.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperacao Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60

(sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICACAO

A publicacdo de extrato do presente instrumento no Diario Oficial da Unido sera
providenciada pelaADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL até o 52 (quinto) dia Gtil do
més subsequente a data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias

a partir daquela data.
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CLAUSULA NONA
DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as cldusulas deste Termo de Cooperacdo Técnica, a excecao
da que trata do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante
Termo Aditivo, celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte

integrante deste instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperacdo Técnica poderd ser denunciado por qualquer dos
Participes em razdo do descumprimento de qualquer das obrigacdes ou condicdes
nele pactuadas, bem assim pela superveniéncia de norma legal ou fato
administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato
unilateral, mediante comunicacao prévia da parte que dele se desinteressar, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsdveis pelas

obrigacdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO FORO

Os casos omissos e/ou situacdes contraditérias deste Termo de Cooperacao Técnica
deverdo ser resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia
comunicacao por escrito da ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos
aqueles que nao puderem ser resolvidos dessa forma serdo dirimidos pela justica

Federal, na Secao judiciaria de
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E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2
(duas) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas gque também o

subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de direito.

Local, de de 20
Assinatura do representante da Assinatura do representante
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL da INSTITUICAO FINANCEIRA
Testemunhas:
Nome: No
me:
CPF:
CPF
Anexo | do Termo de Cooperacdo Técnica n2 /
Oficio n® / - ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
de de 20__.

A{o) Senhor(a) Gerente

(nome do gerente)
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(Endereco com CEP)

Senhor{a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperacdo Técnican? /| firmado com essa
Instituicdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de
conta-depédsito vinculada - blogueada para movimentacdo -, em nome do Prestador
de Servicos a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas
constantes na planilha de custos e formacao de precos do Contraton? __ /

firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL:

CNPJ:

Razao Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do

Ordenador de Despesas da Administracao Publica Federal
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ou do servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo i do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

, ___de de 20__.
Senhor ,
Em atencéo ao Oficio informamos gue o representante legal da empresa
, CNPJ , deverd comparecer a agéncia

para assinar o contrato da abertura de conta-depédsito

vinculada - blogueada para movimentacao, destinada a receber créditos ao amparo
na IN n2 5, de 26 de maio de 2017, a titulo de provisao para encargos trabalhistas

do Contrato n2

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperacdo Técnica n2 /

firmado com a Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentacao financeira

somente ocorrerd mediante solicitacdo da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Gerente

Ao Senhor
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Endereco
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Anexo il do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio n2 /

, de de 20__.

Senhor,

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito vinculada a empresa

, CNPj , ha Agéncia , da Instituicéo

Financeira , prefixo , destinada a receber os créditos ao amparo

da Instrucdo Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017, da SLTI/MPDG:

Agéncia :

Convenente Subordinante: Administracdo Publica Federal

Cidade/Municipio:
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Comunico que essa Administracdo Plblica poderd realizar os créditos apds pré-

cadastramento no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apds o acolhimento do primeiro depdsito

e, conforme Termo de Cooperacédo Técnica n® / , qualquer tipo de

movimentacao financeira ocorrerd mediante solicitacdo da ADMINISTRACAO

PUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente
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Anexo IV do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

Oficio n® /20~

Local, de de 20__.

A{o) Senhor({a) Gerente
(nome do gerente)
{(endereco da agéncia com CEP)
Senhor Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacao de R$ da
conta n? da agéncia n? de titularidade de

(nome do proponente}
Inscrito no CNPJ sob o n® , aberta para receber recursos

retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacédo de precos do
Contraton?2 __/ , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e

CREDITAR na seguinte conta-depdsito:

Instituicdo Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ
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Atenciosamente,

Assinatura do

Ordenador de Despesas da Administracdo PUblica Federal/ou

servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo V do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n? (ndmero sequencial)
, de de 20__.

Senhor ,

{(nome do representante da Administracdo Publica

Federal)

Em atencdo ao seu Oficio n? /20 - , de / /20, informo a

efetivacdo de DEBITO na conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacio

- de n? , da agéncia n® , da Instituicdo Financeira, e

CREDITO na seguinte conta-depésito:

CREDITAR

Instituicao Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

(nome do Gerente)

Ne da Agéncia da Instituicdo Financeira
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Anexo Vi do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituicéo Financeira

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em caréater irrevogével e irretratdvel, que a ADMINISTRAGCAO PUBLICA
FEDERAL solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia,
gualquer tipo de movimentacao financeira na conta-depédsito vinculada n®

- blogueada para movimentacado, de minha titularidade, aberta

para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e
formacao de precos do Contraton? __/ , firmado com a ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida conta-
depdsito, extratos e movimentacdes financeiras, inclusive de aplicacbes

financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depésito
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Anexo VIl do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

Oficio n@ /20 -

, de de 20

Ao} Senhor(a) Gerente

(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito providenciar a geracéo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos
dos sistemas de autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para os servidores a

seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes
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Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo PUblica Federal ou

do servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo Vil do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

Oficio n@ /20 -

Local, de de 20

A{o) Senhor(a)
{(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administracdo Pablica Federal)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor Sécio-Proprietério,

1. Informo gque solicitei a abertura da conta-depdsito vinculada - blogueada para
movimentacao -, pertencente ao CNP} sob n? , na Agéncia n°

, da INSTITUICAO FINANCEIRA , em seu nome, aberta

para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e
formacdo de precos do Contrato n® / , firmado entre essa empresa e esta

ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 {vinte} dias corridos, a
contar do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a
documentacéo indicada no edital de licitacdo, de acordo com as normas do Banco
Central, bem como assinar os documentos indicados pela instituicdo Financeira e
autorizar, em cardter irrevogdvel e irretratdavel, o acesso irrestrito desta
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos da referida conta — depésito, aos
extratos e a movimentacdes financeiras, inclusive de aplicacbes financeiras e

solicitar quaisquer movimentacdes financeiras da referida conta-depésito.
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3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no pardgrafo anterior poderd
ensejar aplicacdo das sancbes previstas na Clausula do mencionado

contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal

ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N2 40/2019
ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO DE ESTABELECIMENTO DE ESCRITORIO
Processo Administrativo n? 23079.015655/2018-10

Declaramos que a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o n% , para fins de
atendimento aos requisitos de habilitacdo do procedimento licitatério realizado pela
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO, na modalidade pregao, na forma
eletrénica, possui ou instalard escritério na cidade do Rio de jJaneiro, ou em um raio
maximo de até 25 km da cidade do Rio de janeiro, a ser comprovado no prazo
méaximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato, em
cumprimento ao disposte no item 10.6, ‘a’, do anexo Vil da IN SLTI/MPDG n°©
05/2017.

Escritério na cidade
( } do Rio de Janeiro,

()

na condicdo de:
( } matriz
() filial

localizada no seguinte endereco:

(preencher com o logradouro, nimero, complemento, bairro e CEP ).

Declaro ainda manter a referida unidade em atividade durante toda a vigéncia do
contrato, em caso de adjudicacdo de nossa proposta.

Local e data

(Assinatura, nome legivel e CPF do representante legal da empresa)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N2 40/2019
ANEXO IX - MODELO DE TERMO DE VISTORIA
Processo Administrativo n? 23079.015655/2018-10

Referéncia: (numero da Licitacdo)

Data: / /201x.

Licitante: (Nome da Licitante)

O licitante acima identificado ATESTA que, por meio de seu representante legal ou
empregado/preposto por ele indicado, Sr.(a) {(nome) ,
(cargo) ,

I:I OPCAO 1: NAO EFETUOU vistoria nas dependéncias da UFR], assumindo o compromisso
de atender aos requisitos e exigéncias do edital, nas condicdes e
caracteristicas verificadas no momento da prestacdo dos servicos, ndo
havendo possibilidade de posteriores alegacbes para o nao cumprimento
integral do objeto da referida Licitacdo, afirmando deter todas as

informacdes necessarias ao perfeito conhecimento do objeto licitado.

I:I OPCAO 2: EFETUOU vistoria nas dependéncias da UFR] onde os novos servicos e
equipamentos serdo instalados, recebendo informacbes sobre
cumprimento integral do objeto da referida Licitacdo. Declara ainda que
todas as duvidas foram sanadas, ndo havendo nenhum comentério ou
divida quanto ao fornecimento, bem como quanto ao modo, condicdes e
locais da prestacao dos servicos, afirmando deter todas as informacdes

necessarias ao perfeito conhecimento do objeto licitado..
Representante da Empresa:

(nome e assinatura)

Nome completo, telefone, e-mail e fax

Representante da UFRJ:

(carimbo e assinatura)

DATA: / /201x
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