UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
Pro-Reitoria de Gestdo e Governanga — PR6

OFICIO CIRCULAR 23079.376/2020-PR6

Rio de Janeiro, 31 de marco de 2020.

Para: Chefe de Gabinete da Reitoria, Pro-Reitores, Decanos e Diretores das Unidades Académicas e

Administrativas

Assunto: Informativo sobre a Implantacdo do SEI na PR6/UFRJ

Senhores (as) Dirigentes,

1. Cumprimentando-os (as) cordialmente, a Pro-Reitoria de Gestdo e Governanca — PR6 da
Universidade Federal do Rio de Janeiro — UFRJ informa que esta em progressiva implantacdo do SEI
(Sistema Eletrénico de Informagdes), visando a otimizacdo de tramitacdo de documentos, com 0
objetivo de fomentar a agilidade, transparéncia e seguranca dos processos.

2. Assim, no ambito da PR6 foi instituida pela Portaria n® 4165 de 13 de maio de 2019 a Comissao
de Implantagdo do SEI/PR6, em apoio ao processo de implantagdo. A inser¢cdo dos processos no
sistema, conforme estratégia adotada pelo SIARQ), esta sendo gradual e por tipo de processo.

3. Nesse contexto, cumpre-me informar que os tipos processuais abaixo encontram-se disponiveis
no SEI, para inicio imediato da tramitacdo eletrénica dos processos:

e Aquisicdo por compra de materiais de consumo;
e Aquisi¢cdo por compra de materiais permanentes;
e Aquisi¢cdo por compra de materiais de consumo e permanente.

Para usar este processo basta acessar o ambiente SEI/UFRJ e escolher este tipo processual.
Ademais, vale registro que neste momento apenas uma hipétese de aquisicao esta liberada com
a sua Base de Conhecimento disponivel (e atrelada a estes processos), sao estas:

e Aquisigdo por compra de materiais de consumo — por dispensa de licitagéo;

e Aquisicdo por compra de materiais permanentes — por dispensa de licitacao;

e Aquisi¢do por compra de materiais de consumo e permanentes — por dispensa de
licitacdo (para hipdtese de aquisi¢cdo que contemple os dois tipos de bens).

4. Por oportuno, ressalte-se que no ambiente SEI a abertura do processo exige muita atencao,
porque é o autor do processo quem classifica o tipo de processo que ira tramitar. Desta forma, antes
de decidir sobre o tipo de processo é essencial a analise do objeto a ser contratado/adquirido.
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5. Enfatize-se também que este tipo processual NAO deve ser utilizado para a contratacio de
servicos. Para esta contratacdo ainda serdo inseridos tipos processuais especificos — também
considerando 0 objeto - e sua disponibilizacdo. As orientacGes para abertura destes processos serao
enviadas posteriormente pela PR6.

6. Por fim, solicito o especial encaminhamento desta comunicacao aos agentes responsaveis pela
instrucdo e operacionalizacdo dos tramites destes tipos de processos, no setor de aquisi¢des/compras,
para que seja utilizado o processo eletrénico em novas aquisi¢oes. Nesse passo, para o responsavel
obter mais detalhes sobre a descri¢do das etapas do processo o operador do SEI devera acessar a Base
do Conhecimento associada a cada tipo processual supracitado, disponiveis no SEI.

7. Em caso de ddvidas quanto ao cadastramento dos usuarios e na utilizacdo do sistema,
recomenda-se 0 auxilio do servidor designado para ser o Administrador do SEI na Unidade e/ou o
acesso ao portal: https://portal.sei.ufrj.br/.

Atenciosamente,

ANDRE ESTEVES DA SILVA
Pro-Reitor de Gestdo e Governanga
Universidade Federal do Rio de Janeiro
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