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OFICIO CIRCULAR N° 23079.1171/2019-PR6

Rio de Janeiro, 08 de janeiro de 2020.

Aos Decanos e Diretores de Unidades

Assunto: Implantag¢@o do Sistema Eletrénico de Informag¢des-SEI na PR6/UFRJ

Senhores Dirigentes,

Cumprimentando-os cordialmente, sirvo-me do presente para informar que a que a
Pro-Reitoria de Gestdo e Governanga-PR6 estd adotando como sistema oficial de informagdes,
documentos e processos eletronicos o Sistema SEI, com o objetivo de fomentar a agilidade, a
transparéncia e a seguranga dos processos, nos termos da PORTARIA MEC N° 1.042, DE 4 DE
NOVEMBRO DE 2015, que dispde sobre a implantagdo e o funcionamento do processo eletronico
no ambito do Ministério da Educagio.

Para tanto, no ambito da PR6 foi instituida a Comissdo de Implantacdo do SEI/PR6
por meio da Portaria n® 4165, de 13 de maio de 2019, com o fito de apoiar e viabilizar o processo de
implantagdo deste sistema.

Com isso, tornou-se possivel na PR6 a inser¢do dos processos no sistema, seguindo-
se a estratégia adotada pelo SIARQ, isto €, processo a processo, cujo procedimento ja se encontra
iniciado, conforme descrito a seguir:

Relacdo de processos em fase final para operacionalidade:

Pagamento a pessoa juridica — pagamento de faturas a empresas contratadas;
Agua, luz, telefone — pagamento de faturas a empresas concessionarias;
Apuragdo de inexecugdo contratual;

Aplicagdo de sancdo decorrente de procedimento licitatorio;

Desapropria¢do e reintegracdo de posse;

Bens imoveis — documentagio;
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Para maiores detalhes sobre a descri¢do das etapas do processo, o usuério cadastrado
devera acessar a BASE DO CONHECIMENTO associada, disponivel no site do SEI/UFRJ - Portal
SEI — base de conhecimento.

Por oportuno, cumpre registrar que as Unidades serdo formalmente notificadas tdo
logo novos tipos processos forem aprovados pela comissdo do SEI na PR-6 para implantagio.
conforme previsdo destacada a seguir:
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Relacdo de processos em fase de estudos e com previsdo de autuacdo no SEI a partir
de fevereiro de 2020:

1. Aquisi¢do por compra de material de consumo;

2 Aquisigdo por compra de material permanente;

3. Aquisi¢do de servicos;

4. Aquisi¢do por compra de material de consumo importados;

5. Aquisi¢do por compra de material permanente importados;

6. Gestdo de Contratos:

T Cessdo de uso de area;

8. Captagao de recursos financeiros e ndo financeiros —material permanente;
9. Captagdo de recursos financeiros e ndo financeiros — material de consumo;
10. Celebragdo de contrato Intermediado por Fundagdes de Apoio;

11. Celebragdo de cooperagdo intermediada por Fundag¢des de Apoio;

12, Celebragdo de comodato Intermediado por Fundagdes de Apoio.

Nesse sentido, considerando o cronograma de agdes de implantagdo que estdo em
andamento, a Comissdo responsavel espera concluir esse trabalho em 30 de janeiro de 2020. Neste
caso, torna-se necessario que as Unidades tomem ciéncia da necessidade de providenciar com a
maior brevidade possivel o cadastramento dos usudrios que estardo atuando de forma direta com os
novos processos eletronicos.

Assim, enfatizo que a utilizagdo do SEI de forma integral pela PR-6 dar-se-a a partir
de fevereiro de 2020. Situac¢des excepcionais, se surgirem, deverdo ser discutidas junto a comissdo
de implantag¢do do SEI na PR-6.

Em relagdo ao cadastramento dos usudarios que estardo utilizando o sistema, em caso
de duvidas, recomenda-se fortemente o auxilio do servidor designado como Administrador do SEI

em sua Unidade para garantir o adequado registro, mediante acesso ao portal
https://portal.sei.ufrj.br/.

Na certeza de contar com a habitual compreensdo e colaboragio de V. Sas.
Subscrevo-me.

Atenciosamente, N
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ANDRE ESTEVES DASILV

P7o-Reitor de Gestao e Governanga
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