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ORIENTACAO ADMINISTRATIVA PR6 — 01/2012

Contratacao de bolsistas

DispGe sobre recomendacdes relativas a selecdo e contratacdo de bolsistas para atividades operacionais
das Pré-reitorias e 6rgaos da administracdo central da UFRJ.

A PRO-REITORIA DE GESTAO E GOVERNANCA vem recomendar aos gestores da administragdo central que
sigam as instrugdes abaixo para a contratacdao de estudantes da UFRJ para a realizagdo de atividades
operacionais.

DO OBIJETIVO

A concessdo dessas bolsas tem por objetivo precipuo a formagdo do aluno, oferecendo a ele a
oportunidade de desenvolver atividades praticas que complementem o conteldo tedrico de sua drea de
formacgao.

Essas bolsas ndo sdo do ambito do Programa de Bolsas em Projetos de Desenvolvimento,
coordenadas pela PR1.

DA SOLICITACAO

Os orgdos da administracdo central devem solicitar a Pré-reitoria de Planejamento,
Desenvolvimento e Financas autoriza¢do para a execuc¢do do gasto. A autoriza¢do para o gasto serd dada
em fungdo de disponibilidade orcamentaria.

O pedido deve ser instruido com o nuimero de bolsistas pretendido, as atividades que serdo
executadas, o setor ou projeto a que estara vinculado, a carga-hordria semanal a ser cumprida e o horario
em que isso serad feito. O pedido podera ser feito através de e-mail encaminhado para rangel@pr3.ufrj.br.

Apds a aprovacao do recurso financeiro a ser disponibilizado, o solicitante deve proceder a
selecdo dos estudantes com divulgacdo do processo seletivo.

DA SELECAO

A selecdo sera de responsabilidade de cada érgao solicitante. Devera haver divulgacdo da oferta
das vagas, das atividades a serem desenvolvidas e do perfil do aluno.

1. Os alunos a serem selecionados devem ter matricula e frequéncia regular em cursos da UFRJ;

2. Os alunos selecionados deverdo ter CRA superior a 6. Poderdo ser aceitos alunos com CR inferior
desde que devidamente justificados;

3. O horério da atividade a ser cumprida ndo pode coincidir com os horarios de aula ou de outras
atividades curriculares do curso onde o aluno esteja matriculado;
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4. Deve haver compatibilidade entre a atividade a ser exercida pelo aluno e o curso em que estd
matriculado;

5. Cada solicitante deve estabelecer e divulgar os critérios de selecdo a serem adotados nesse
processo seletivo. Sugerimos os seguintes:

a. CRA mais alto

b. Alguma experiéncia no trabalho a ser realizado, seja através de atividade escolar ou de
estagio

¢. Redagdo ou apresentagdo de projeto sobre o trabalho a que estd se candidatando.
DO VALOR DA BOLSA
As bolsas a serem oferecidas terdo os seguintes valores:
Para atividades que requeiram disponibilidade de 20hs. semanais — RS 360,00
Para atividades que requeiram disponibilidade de 30hs. semanais — RS 720,00
DO PAGAMENTO DA BOLSA
As bolsas serdo pagas mensalmente, através da PR3.

O pedido mensal de pagamento devidamente assinado pelo responsavel pela drea confirmara que
o bolsista cumpriu as atividades previstas.

O pedido deve ser encaminhado até o dia 10 do més corrente ao que o aluno fizer jus ao
pagamento; o recebimento se dara no dia 10 do més seguinte ao do pedido.

DO PERIODO DE DURACAO
As bolsas ndo devem exceder periodo de 24 meses, continuo ou nao.
INFORMAGCAO SUPLEMENTAR

Recomendamos a todos os gestores da administracdo superior que tenham bolsistas sob sua
responsabilidade cuja sele¢do e atividades ndo respeitem esta orientacdo administrativa, que facam as
acles necessdrias para adequa-las ao ora proposto.
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